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BU iSLETIM ELKITABINI NASIL KULLANACAKSINIZ?

Bu isletim Elkitab1, ¢ocuklarin danisma siireclerine ve konferanslara anlamli ve giivenli
katilimini koordine etmenize yardimei olmak iizere derlenmis 34 belgeden olusmaktadir.

Bu belgelerin ¢ogu herhangi bir kullanicinin gereksinimlerine uygun bilgileri girmek igin
parantez i¢inde bilgi veren - 6rnegin [danigma siirecinin adini girin] - sablon belgelerdir.

Birkagi da geg¢mis danisma siireclerinde kullanilmis ve gereksinimlerinize gore
uyarlanabilecek 6rnek belgelerdir.

Belgeler konuyla ilgili farkl1 boyutlara deginirken baslica iki varsayimda bulunmustur:

= Organize edilen danisma siireci katilimcilarin uluslararast seyahat etmesini
gerektirmektedir;

=  Bu danigma siirecine her yerel alandan iki ¢ocuk ve bu iki ¢ocuktan sorumlu olacak
bir yetigkin katilacaktir.

NOT: Asagidaki belgelerde degisiklik yapilmasini gerektirecek kiiltiirel konular olabilir. Bu
nedenle Isletim Elkitabin1 kullananlara belgeleri kendi kosullarma gére diizenlemeleri veya
uyarlamalar tavsiye edilmektedir. Belgeler, cocuklar1 kapsayan uluslararasi, bolgesel, ulusal
veya yerel etkinlikler organize etmek {izere kullanilmalidir.



Sozliik

Yetiskin delege Bir danigsma siirecindeki 18 yasindan biiyiik her delege.
Cocuk 18 yasindan kiiciik kimse.

Cocuk koruma odak Kkisisi Bir danigma siirecinde ¢ocuklarin korunmasindan, sikayetlerin
hallinde uygulanan usuliin yiiriitiilmesinden ve danigsma siirecindeki herkesin ¢ocuk koruma
politikasi iizerine uygun bi¢cimde bilgilendirilmesini saglamadan sorumlu kimse.

Cocuk katilm koordinatoérii Bir danisma siirecine ¢ocuklarm katilimi ile ilgili faaliyetleri
koordine etmekten, personelden (destek ekibi) ve yerel ortaklarla organizasyon komitesinin
birlikte hareket etmesinden sorumlu kimse.

Damisma Uluslararasi, bolgesel, ulusal veya yerel diizeyde gecen (taninan veya diger
faaliyetleri besleyen sonuclara sahip) resmi konferans veya toplanti. Etkinlik farkli
diizeylerdeki danigma siirecinin bir pargasi olabilir.

Danisma personeli Organizasyon komitesi tarafindan gorevlendirilen, etkinligin lojistigini
organize etmekten sorumlu ekip. Ekipte ¢ocuk katilimi koordinatériiniin yani sira danigma
siireci organizatorii, idari personel, program personeli (igerikten sorumlu) ve basin personeli
yer alabilir.

Icerik/konu Danisma boyunca tartisilacak konu (gocuklara yonelik siddet, HIV ve AIDS
veya internet gibi)

Kriter Bir kurumun biitiin standartlar1 yerine getirmesi i¢in atmasi gereken adimlarin
detaylar1.

Kolaylastiric1 Cesitli yontemler kullanarak ¢ocuklarin baskalarinin i¢inde goriislerini ifade
etmesini ‘kolaylastirmaktan’ veya bu konuda onlara yardimei olmaktan sorumlu kimse. Cogu
zaman kolaylastiricilar ~ 6zel olarak damisma  siirecilerde  calistirilmak  iizere
gorevlendirilmektedir

Koruyucu 18 yasindan kiiciik delegeye eslik eden, onun giivenligi ve refahindan sorumlu
yetigkin.

Yerel alan Danismanin diizeyine gore bolge/iilke veya eyalet/il anlamina gelebilir. Ornegin,
‘Her bir yerel alandan iki ¢ocugun danigma siirecine katilma olanagi vardir’.

Yerel ortak Danisma siirecine katilan ¢ocuklarin se¢imi, hazirlanmasi ve izlenmesinden
sorumlu oOrgiit.

Medya koordinatorii Bir toplanti veya etkinlikteki basin faaliyetlerini (ve basin ekibini)
koordine etmekten sorumlu kimse.

Medya ekibi Bir toplant1 veya etkinlikteki basin faaliyetlerinden sorumlu grup.

Organizasyon Komitesi Bir toplant1 veya etkinligin organizasyonundan sorumlu grup.



Katim Burada katilim karar verme ve degisimi gerceklestirmede etkili olmak anlaminda
kullanilmaktadir. Cocuklarin katilimi tiim ¢ocuklarin samimi ve istekli olarak dolayli veya
dolaysiz bigimde kendilerini ilgilendiren herhangi bir konuya miidahil olmalaridir.

Yedek Hazirlik oturumlarina katilan ve boylelikle bir toplant1 veya etkinlige katilamayan
delegenin yerini alabilecek durumda olan 18 yasindan kii¢lik yedek delege.

Risk degerlendirme Bir faaliyette yer almis ¢ocuklara yonelik risklerin belirlenmesi ve
degerlendirilmesi (bu asamay1 cogunlukla bu risklerin en aza indirgenmesi i¢in bir eylem
plani1 takip eder).

Destek ekibi Ozel olarak cocuklarn bir danisma siirecine katilimini destekleyen personelden
olusan ekip. Bu ekip ¢ocuk katilimi koordinatoriinii (ekip yOneticisi olarak), yardimcilan (ve

bagyardimciy1), ¢ocuk koruma odak kisisini ve idari personeli de kapsayabilir.

18 yasindan kiiciik delege Bir danigma siirecindeki 18 yasindan kiiciik delege.



KESIM 1 PLANLAMADA KULLANILACAK MATERYALLER
1. Organizasyon komitesi i¢in kilavuzlar

Bu kilavuzlar ¢ocuklarin katilacagi bir danigma siirecini organize eden komiteler i¢indir ve bu
tiir etkinliklerin lojistigi ve planlanmasina yonelik olarak hazirlanmgtir.

Yerel ortaklarla birlikte organizasyon komiteleri, Cocuklara Danigilmasinda Asgari
Standartlara saygi duyulmasi ve bu standartlarin uygulanmasini saglamakla sorumludur.
Asagidaki oneriler ¢cocuklarin danisma siirecilere anlamli ve katilimi tizerinde giiclii etkisi
olan kimi 6zel noktalar1 ana hatlariyla belirtmektedir.

Organizasyon komiteleri icin tavsiyeler
Bir organizasyon komitesinin olusturulmasi

Cocuklar1 resmi bir damigma siirecine katma ve Asgari Standartlar1 uygulama karar
etkinlikten en az sekiz ay once alinmalidir.

Bir organizasyon komitesi tipik olarak etkinligin ev sahipligini yapan tim Orgiitlerin
temsilcilerinden (eger etkinlik tek bir kurum tarafindan diizenleniyorsa - ilgili tiim boliimlerin
temsilcilerinden) olusur.

Organizasyon komitesi, danigma siireci organizatorleri ve cesitli alt komitelerin net gorev
tamimlar1 farkli gruplar faaliyetlerine baslamadan 6nce son halini almali ve ilgili tiim
taraflarca onaylanmalidir (kistim 9°a bakiniz).

Organizasyon komitesi ve alt komiteler diizenli olarak toplanmali, alinan kararlarla ilgili
notlar tiim taraflara iletilmelidir.

Cocuk katilimi koordinatoérii olarak bilinen kisi ¢ocuklarin danisma siirecine katilimindan
sorumludur (29 no’lu belgeye bakiniz). Bu belgede ana hatlariyla belirtilen bir¢ok isten
sorumlu ¢cocuk katilimi koordinatdrii organizasyon komitesine iiye orgiitlerden birinin i¢inden
aday gosterilebilir veya organizasyon komitesi tarafindan tayin edilebilir.

Cocuk katilimi bas sorumlusuna idari destek saglamak {izere bir organizasyon komitesi alt
grubu olusturulabilir. Bu durumda bu alt grup i¢in net bir gorev tanimi gelistirilmelidir.

NOT: Yerel ortaklarla onlar1 rollerine hazirlamak iizere kapasite gelistirici bir hazirlik
toplantis1 yapilmasi tavsiye edilmektedir. Cagrildiklar1 her toplantiya dair bilgiler ve
organizasyon komitesinin masraflari yerel ortaklara agiklanmalidir.

Danigsma i¢in temel belgelerin (6zellikle de ¢ocuklarin katilimi igin giindem ve her tiir
kilavuzun) tasarimi ve igerigi konusunda fikirlerini almak i¢in ¢ocuk ve genglerden bir
danigma grubu olusturulmalidir.

Cocuklarin katihmim kolaylastirmak icin yerel ortaklarla cahismak

Hazirlik asamasinin miimkiin oldugunca baglarinda yerel ortaklar ve organizasyon komitesi
arasindaki iletisimle ilgili net bilgileri de kapsayacak sekilde yerel ortaklarin rolil,



sorumluluklari, yarar ve maliyetlerine yonelik kilavuzlar1 netlestirin ve son halini verin (Belge
2 . Yerel ortak kilavuzlarina bakiniz).

Organizasyon komitesi ve yerel ortaklar yerel ortaklarin roller ve sorumluluklara dair her
noktada anlasmalidir.

Yerel ortaklar yerel ¢apta hazirlik etkinlikleri ytirtitmelidir (bolgesel/ulusal diizeyde, baglama
bagli olarak). Bu hazirlik etkinlikleri ¢ocuklar1 kapsamalidir ve:

= Temel konular1 tartismak icin ¢ocuklara firsat tanimalidir (ideal olarak danigsma
stirecine sunulabilecek oncelikler/Oneriler iizerinde anlasilmast);
= Danigma siirecine katilmak iizere 18 yasindan kiiciik delegeler se¢ilmelidir.

Mali durum

Cocuk katihminin tiim maliyetlerini ana hatlariyla belirten kapsamli bir biitce taslagi
cikarilmalhidir (Belge 4. Biitge kilavuzlaria bakiniz).

Biitceye son hali verilmeden 6nce mali durumun nasil yonetilecegine dair anlagilmalidir.
Organizasyon komitesi Ozellikle de fonlar1 elinde tutma ve idare etme sorumlulugunu nasil
paylasacagi ve cocuk katilimini destekleyen her personelin yasal sorumlulugunu nasil
iistlenecegi konusunda anlagmaya varir.

Organizasyon komitesi maliyetlerin nasil karsilanacagina dair (6zelikle de hangi maliyetlerin
organizasyon komitesi tarafindan karsilandigi ve yerel ortaklarin diger maliyetler i¢in mali
kaynaklara nasil ulasabilecegi konusunda) yerel ortaklara acik ve seffaf bilgi sunmalidir.

Biitce yapmak tiim mali kaynaklarin yakindan takibi ile ilgili hiikiimleri iceren bir finansman
stratejisi i¢in taslak ¢ikarmay1 da kapsar.

Organizasyon komitesinin tiim toplantilarinda bir mali rapor hazirlanir; biit¢e diizenli
araliklarla agikga tartigilir.

Maliyet-yarar analizi ¢ocuk katilimimi desteklemek acisindan kritik 6neme sahiptir ve ¢ocuk
katilminin, ¢ocuklardan bakanlik personeline kadar tiim taraflar iizerindeki etkisinin yam
sira, niteliginin degerlendirilmesine yonelik kriter gelistirilmesini de icermelidir.

Hazirhk materyalleri

Geng katilimcilarin  korunmasma ve danigma siireci icin sikayetlerin halledilmesinde
uygulanan bir usule yonelik bir politika hazirda bulundurulmalidir. Bu politikanin taslagi 6zel
bir etkinlik i¢in ¢ikarilabilir veya organizasyon komitesi var olan bir politikay1 benimseyebilir
(Belge 5. Cocuk koruma politikasina bakiniz).

Organizasyon komitesi ¢cocuk dostu bilgiler iiretir ve ¢ocuklarin dahil oldugu faaliyetler
baslamadan 6nce bu bilgileri yerel ortaklara dagitir. Bilgiler:

= Etkinligin amagclarint;
= Katilanlarin rollerini ve sorumluluklarint (18 yasindan kiiciik delegeleri ve danigma
siireci slirecine nasil miidahil olacaklarini da i¢erecek bicimde);



= Etkinlikteki c¢ocuk koruma prosediirlerini ana hatlariyla belirtir (Belge 18:
Bilgilendirme kitap¢ig1 6rnegine bakiniz)

Organizasyon komitesi sonra bu Isletim Elkitabindan ilgili belgeleri uyarlar ve belgelere son
halini verir. Ozellikle de asagidaki belgelerin yerel ortaklara gonderilmesi gerekmektedir
(terctime edilmesi ve daha yaygin dagitimi igin):

= Etkinlikle ilgili gerekli (¢ocuk dostu) bilgiler;
= 18 yasindan kiigiik delegeler ve koruyucular i¢in se¢im kilavuzlari.

Sigorta

Organizasyon komitesi danigsma siirecine katilan 18 yasindan kiigiik delegeler icin yeterli
sigorta teminati tutarini karsilamak durumundadir:

= 18 yasindan kiigiik her delege icin hastalik ve hasar sigortasi;

= 18 yagindan kiiciik delegelerin zamanlarini1 gegirecegi (konferans yeri, otel gibi) yerler
icin genel mali sorumluluk sigortasi;

= 18 yasindan kiigiik delegeler icin seyahat sigortasi (sadece uguslari degil otelden
toplant1 salonlar1 veya diger yerlere otobiisle yapilan seyahati de kapsar);

NOT: 18 yasindan kiiciik delegeler i¢in seyahat ve saglik sigortasinin diizenlenmesi
sorumlulugu yerel ortaklara aittir. Fakat organizatorlere yaptiklari harcamalar geri 6denir.
Organizatorler danigma siirecine tiim katilanlarin sigortalandigindan ve sigortalar i¢in yeterli
O0demenin yapildigindan emin olmalidir.

Personel kadrosunun olusturulmasi

Cocuklarin bir danigsma siirecine katilimini desteklemek iizere organizasyon komitesi uygun
personeli tayin eder. Personel su kigilerden olugabilir:

= (Cocuk katillmidan (personel ve finansmandan), organizasyon komitesi ve yerel
ortaklarin yakin igbirligi icinde hareket etmesini saglamadan, lojistik ve 18 yasindan
kiigiik delegeler ve velileriyle ilgili yonetim iglerinin organize edilmesinden sorumlu
cocuk katilimi koordinatorii. Bu kisi ayn1 zamanda organizasyon komitesinin idari
destegine de ihtiyag¢ duyabilir.

= Sikayetlerin hallinde uygulanan usulden ve c¢ocuk koruma konusunda personeli
bilgilendirmeden sorumlu ¢ocuk koruma odak kisisi. Bu kisi ¢ocuk koruma ekibinin
destegine ihtiyac duyabilir.

= Damigma siirecinde 18 yasindan kiigiik delegelerin goriislerini ifade edebilmelerini
saglamaktan sorumlu bagyardimci. Danigma boyunca siiren herhangi bir grup
tartismasi i¢in yardimcilardan olugan bir ekip destegi gerekebilir.

=  Bire bir simiiltane terciime yapabilecek profesyonel terciimanlar.

= Damisma siirecine basin da katilacaksa veya basinla herhangi bir temasta
bulunulacaksa, basin koordinatorii veya ekibi gazetecilerle ve fotografcilarla
temaslarinda ¢ocuklar1 hazirlamaktan ve onlar bilgilendirmekten sorumlu olmalidir.
(Bu rollerle ilgili gérev tanimlari i¢in belge 28-33e bakiniz.)

Danigma siirecini organize eden temel personeli ise alirken ¢ocuk katilimi konusunda 1srarci,
hevesli ve yetenekli insanlar aragtirin. Cocuklarin danigma siirecine katilimma (¢ocuk



koruma mevzusu da dahil) dair planlanmis, taslak halindeki prosediirler konusunda verilecek
egitim ve yapilacak bilgilendirme tiim temel personelin gorevlendirilme siirecinin bir pargasi
olmalidir.

Yerel ortaklarla toplant1 diizenlemek

Organizasyon komitesi:

Her bir yerel ortagin rolii lizerinde anlagmaya varmak;

Katilimla ilgili kilavuzlari (Isletim Elkitabin1) ve adim adim prosediirleri yerel
ortaklarla tartigmak ve iizerlerinde anlasmaya varmak;

Cocuklarla birlikte yerel diizeyde katilimci faaliyetler yiirlitmeyi yerel ortaklarla
tartigsmak;

Esas etkinlikten 6nce organizasyon komitesi ile {izerinde anlagilan izleme planlarim
tartismak ve/veya gelistirmek {izere her yerel ortaktan en az bir temsilcinin katildigi
bir hazirlik toplantisi diizenler.

Maliyetlerin nasil karsilanacagina dair acik ve seffaf bilginin, 6zellikle de yerel ortaklarin
yaptig1 masraflarin nasil geri 6deneceginin lojistiginin, taslagi ¢ikartilmalidir. Ayrica bu konu
yerel ortaklarla yapilan hazirlik toplantisinda yiriitiilen tartigmalarin ve varilan anlagmalarin
bir parcasini olugturmalidir.

18 yasindan kiiciik delegeler icin bir hazirhk calistayr diizenleme

18 yasindan kiiciik delegeler igin bir hazirlik calistay1 diizenlemenin amaci onlar1
katilacaklar1 danigsma siirecine hazirlamaktir (Belge 23 Hazirlik ¢alistay1 i¢in ¢aligma
giindemine bakiniz).
Katilimcilar eger daha once birbirlerini gérmediyse hazirlik caligtay1 igin ii¢ giin
ayrilmahdir.
Tiim kolaylastiricilar, destek personeli ve danigsma siireci organizatorleri arasindaki
iletisim ve koordinasyon hazirlik atdlyesinden en az bir ay Once baslar. Boylelikle
yardim plani rollerin ve sorumluluklarin agik olup olmadigindan emin olmak igin
herkes tarafindan tartisilmis olur.

Hazirlik ¢alistaymin katilimecilar1 18 yasindan kiiciik delegelerin sundugu Onerileri
acik bir bicimde listeleyen, danisma siirecindeki tartismalarda ve esas etkinligin
sonucunda ortaya cikan final Onerilerinin {izerinde biraktiklar1 etkileri 6lgmelerini
saglayan bir belge ortaya ¢ikarmay1 amaclamalidir.

Bu belgenin 18 yasindan kiiciik her delegenin ana diline ¢evrilmesi ve danigsma siireci
organizatorlerine bir kaynak olarak sunulmasi gerekebilir.

Gorece pek resmi olmayan ortam sebebiyle hazirlik atdlyesinde koruyucularin
(cocuklara g6z kulak olma gorevine ek olarak) terciman roliinii {istlenmesi uygun
goriilebilir. Diger bir secenek de Ogrenci terciimanlar kullanmak olabilir. Ancak bu
gorevi Ustlenen her kim olursa olsun katilimci terciime tekniklerini bilmelidir; bu da
oncesinde hizl1 bir egitim oturumu gerektirebilir.
Toplant1 odas1 teghizatlar1 arasinda 18 yasindan kiiciik delegelerin toplanti zamanlar1
disinda da erisebilecekleri bilgisayarlar olmalidir; eger Internet olanagi da varsa
organizatorler giivenli internet kullanimina dair kilavuzlar da saglamalidir.
Katilimcilar ¢alisma gruplarina ayrilmigsa her grup icin katilimci sayisina kisitlama
getirmek yararl olabilir- 6zellikle de katilimeilar farkl diller konusuyorlarsa.



Organizatorler 18 yasindan kiiclik delegelere aralarindan kimlerin 6zel bir takim
gorevleri istlenecegini belirlemeleri icin yeterli zaman tamimalidir. Bu aktivite
delegelerin siirecin her tiirlii kisitliliklarii (delegelerin Ingilizce konusmasi sart gibi)
ve karar almaya yonelik farkli segenekleri (6rmegin ortam kriterleri veya oylama veya
sunum gibi yapilarda karar kilinmasi) anlamalari i¢in iyi bir sekilde planlanmalidir.
Katilimcilar ¢aligma gruplarma ayrildiginda onlara yardimeir olmak {izere yeterli
sayida yardimesi ile birlikte ev sahibi {ilkenin yerel dilini konusan en az iki idari destek
personeli (biri goniillii de olabilir) ¢calistay boyunca hazir bulunmalidir.
Calistayin kapanisinda, 18 yasindan kiiciik delegelere degerlendirme formlari
verilmeli ve formlar1 doldurmalart icin yeterli sure taninmalidir (Belge 24 Hazirlik
calistay1 degerlendirme formuna bakiniz).

Danismanin organizasyonu

Planlama

Danigma giindemi gelistirmek i¢in organizasyon komitesinden bir alt grup olusturulur
(ideal olarak c¢ocuklara giindemi tartigma ve {izerinde yorum yapma firsati
tanimmalidir).

Bu alt grup atélyeler i¢in kilavuzlar hazirlayabilir ve destek personeline yonelik farkli
rollere (baskanlar/raportorler/kolaylastiricilar/konusmacilar) son halini verebilir.
Organizatorler danigma siireci bounca kii¢iik, yardim alan, yetiskinlerin de katildig1
caligma grubu oturumlar1 diizenlemelidir. Bu oturumlar 18 yasindan kiiciik delegelere
kendi goriislerini seslendirmeleri i¢in bulunmaz bir firsattir ve tartismalarla karar
vermenin zeminini olusturmalidir.

Organizatorlerin 18 yasindan kiiciik delegelerin hazirlanmalar ve gorislerini dile
getirmeleri i¢in (sunumlar araciligiyla veya bir tartigmaya baskanlik etmek tiiriinden
danisma siireci gorevlerini iistlenmek yoluyla) tiim olanaklarin iyi bir bigimde
planlandigindan ve delegelere acikea iletildiginden emin olmas1 gerekmektedir.

Hazirlik oturumlan yetigkinlerin ve 18 yasindan kii¢iik delegelerin sorularina esit
zaman ayirmak iizere dengeli bir bicimde organize edilmelidir.

Danigma siirecindeki tiim karar verme siirecleri (18 yasindan kiiciik delegelerin 6zel
gorevler i¢in nasil se¢ildigi de dahil olmak tizere) seffaf ve katilimci olmalidir.
Gilindem, c¢ocuklarin katilimma dair sorular iceren degerlendirme formlarinin
dagitilmast ve tiim katilimcilar tarafindan doldurulmasi igin gerekli siireyi de
kapsamalidir.

Tercime

Resmi uluslararasi toplantilarda 18 yasindan kiigiik delegeler igcin profesyonel
terciimanlarin kullanilmas1 6nemle tavsiye edilmektedir. Terclimanlarin tartigilan
konuya veya bir anlayisa sahip olmalar1 ve 18 yasindan kiiciik delegelerle bire bir
simiiltane terciime yapabilmeleri gereklidir.

Calismaya baglamadan once (profesyonel) terciimanlara yonelik katilimei teknikler
tizerine bir egitim diizenlenmelidir; bu sart terciimanlarin kontratlarinda yer almalidir
(belge 33’teki gdrev tanimi Ornegine bakiniz). Yardimcilar danigma siireci boyunca
tercimanlarin yakindan takip edildiginden emin olmalidir.

Tiim temel konusmalarin/sunumlarin ileri bir kopyasi (veya en azindan bir 6zeti)
terciimanlara iletilmelidir.



Toplanti odasinin diizenlenmesi

= Danmigmanin yapilacagi yer 18 yasindan kiiciik fiziksel engelli delegelerin ulagabilecegi
bir yer olmalidir.

= 18 yagindan kiiciik delegeler i¢in oturma diizeni olusturulurken mikrofona erisimleri
gbz oOniinde bulundurulmali ve bu konuda onlara yetigkinlerle esit davranilmalidir.
Cocuklar kendilerini rahat ve diglanmamis hissedecekleri sekilde oturtulmalidirlar.
Ideal olan, 18 yasindan kiiciik delegelere oturma diizeni hakkinda danisilmasidir ve
genel egilim birlikte oturmalar1 yoniindedir.

= 18 yasindan kiiciik delegeler ve destek ekiplerinin (koruyucular, kolaylastiricilar ve
idari personel de dahil olmak {izere) 6zel kullanimi i¢in bir yan oda tesis edilmelidir.
Oda bilgilendirme toplantilar1 yapacak kadar genis olmali ve uygun techizatlara
(internet erigimli bilgisayarlar, yazicilar, duyuru panolar1 ve rahat sandalyeler) sahip
olmalidir.

=  Ana konferans salonu terclimana ihtiyaci olmayan delegeleri en az rahatsiz edecek
sekilde diizenlenmeli ve salonun diizeni terciimeyi bu bakimdan kolaylastiracak
sekilde olmalidir.

Takip

Organizasyon komitesi danigma siireciden 6nce izleme faaliyetlerini tartigir ve etkinlik sonrasi
daha ileri tartigmalar yiiriitmek {izere tarih belirler. Buna ek olarak, yerel ortaklar hazirlik
toplantist boyunca izleme faaliyetlerini tartismis olmalidir.

Danisma siireci ilgili gruplarla (yerel ortaklar, hiikiimet temsilcileri, organizasyon komitesi)
kisa ve uzun vadeli faaliyetleri tartismak iizere yapilan bir toplantiy1 da kapsamalidir.

Danigma siireci sonucu ortaya ¢ikan belgelerin ¢ocuk dostu ve miimkiinse ana dillerine
tercliime edilmis versiyonlari 18 yagindan kii¢iik tim delegelere verilmelidir.

Eger bolgesel olarak hicbir takip etkinligi planlanmamissa, 18 yasindan kiigiik delegeler, yerel
ortaklar ve danigsma siirecini organize edenler arasindaki iletisim bir takip projesi araciliiyla
siirekliligini korumalidir. Bu ¢ok da iddiali bir proje olmak zorunda degildir fakat yerel
ortaklar1 ve 18 yasindan kiiciik delegeleri birbirleriyle olan iletisimlerini muhafaza etmeye
tesvik etmelidir.

Organizasyon komitesi icin dnerilen zaman plani

Bu zaman plani islerin planlanmasi ve zaman sinir1 konulmasi, danigma siirecine dnce ay ay
sonra hafta hafta geri sayim yapilmasina yonelik oneriler getirir.

NOT: Asagida yaninda yildiz isareti* bulunan isler ¢ocuk katilimi koordinatorii tarafindan
iistlenilebilecek islerdir.

Danismadan 8 ay dnce: Planlama

= (Cocuklar1 katip katmamaya ve Asgari Standartlar1 uygulayip uygulamamaya karar
verin.



= Organizasyon komitesinin (ve tiim alt komitelerin) gérev tanimi {izerinde anlagma
saglaym.

= Mali kaynaklarin idaresine son halini verin (biitce son halini almadan 6nce).

=  Biitceye son halini verin ve bunun iizerinde anlasma saglayin.

7 ay 6nce: Cocuk koruma politikasina son halini verme

= (Cocuk koruma politikasi olusturun ve/veya var olan bir politikay1 onaylayin.
= (Cocuklar i¢in bir danigma grubu olusturun.

6 ay once: Cocuklar1 kapsamak iizere faaliyetlerin baslatilmasi

= (Cocuk dostu) Etkinlikle ilgili arka plan bilgisine son halini verin ve terciime ve/veya
yaygin dagitim icin yerel ortaklara iletin.

= 18 yasindan kiiciik delegelerin se¢im kilavuzlarina son halini verin ve yerel ortaklara
iletin.

= Bir ¢ocuk katilimi koordinatdriinii ige alin (bu ige alimin zamanlanmasi pozisyona
atfedilen farkli gorevlere bagli olarak degisecektir

5 ay once: Yerel ortaklarin toplantisi

=  Yerel ortaklarin toplantis1 gergeklestirilir.* Katilimcilar agagidaki konulari tartigir ve
iizerinde anlagsmaya varirlar:
0 Mali diizenlemeler — maliyet, kaynak saglama veya yerel ortaklarm yaptig
harcamalarin karsilanmasi;
Yerel ortaklarin ve etkinlikteki diger taraflarin rolleri ve sorumluluklari;
0 Etkinlik boyunca uygulanacak katilimci siirecler ve ¢ocuk koruma
prosediirleri;
Yerel ortaklarm yararlanacag Isletim Elkitabindaki belgelerden 6rnekler:
Cocuk koruma politikasi
Yerel ortak kilavuzlar
Yerel ortaklar i¢in adim adim giden kilavuz
Koruyucular i¢in se¢im kilavuzlari
Izin formlar
Katilim anlagmalari (18 yasindan kiigiik delegeler ve koruyucular igin)
= Farkl diizeylerdeki izleme faaliyetlerini organizasyon komitesi ile igbirligi igerisinde
tartisin ve {izerlerinde anlagmaya varim.

o

o

4 ay once: Tamamlanmis belgelerin dagitimi

» [sletim Elkitabindaki ilgili tiim belgelere son halini verin ve sonra yerel ortaklara iletin
(cocuk koruma politikasi, yerel ortak kilavuzlari, adim adim giden kilavuzlar,
cocuklarm formlarindaki 6neriler).*

3 ay once: Kayit siireci

= Yerel ortaklar 18 yasindan kiiciiklerin ana danigsma siirecinde delege olmak iizere
kendi akranlar tarafindan secildigi yerel hazirlik toplantilar diizenler.

=  Yerel ortaklara 18 yasindan kiiclik delegeler ve koruyucularn igin kayit ve izin
formlar1 dagitin ve kayit siirecini yakindan takip edin.*



= (Cocuk koruma odak kisisini ise alin ve egitin (eger gerekliyse).*
10 hafta énce: Cocuklardan gelen éneriler icin SON TARIH
8 hafta once: Personelin ise alimi

=  Cocuk katilim koordinatorii ile isbirligi i¢inde tiim danisma siireci personelinin
(damigma siireci koordinatorii, tercimanlar, kolaylastiricilar, bagkanlar, belgeleri
hazirlayanlar ve/veya basin koordinatorii de dahil olmak iizere) ise alinmalarini
tamamlayin.

= Personeli ¢gocuk koruma prosediirleri konusunda egitin/bilgilendirin (bu goérev ¢ocuk
koruma odak kisisine aittir).

= Danigma personelini katilime1 prosediirler konusunda egitin/bilgilendirin.*

6 hafta 6nce: Kayit belgeleri icin SON TARIH

* 18 yasindan kiiciik delegeler ve koruyucularin KAYITLARI ICIN SON TARIH (kayit
formlari, izin formlar1 ve yerel ortaklardan edinilen sicil kontrol formlarinin alindi
makbuzu araciligiyla).*

4 hafta once: Kolaylastirma ve Medya

= 18 yasindan kiigiik delegeler i¢in hazirlik caligtaymnin ve ana danigsma siirecinin
kolaylastirilmas1 planlarina son halini verin.

= 18 yasindan kiicilk delegeler ve basin profesyonelleri i¢in hazirlanan basin
kilavuzlarina son halini verin (bu basin koordinatdriiniin sorumlulugudur).

3 hafta once: Giindemin tamamlanmasi

* Danigsma giindemi ve bilgi materyallerine son halini verin ve yerel ortaklara dagitin
(tercime igin).

2 hafta once: Seyahat ve konaklamanin teyit edilmesi

= 18 vyagsindan kiiciik delegeler ve koruyucularn icin seyahat ve konaklama
diizenlemelerinin teyidini yerel ortaklara iletin.*

Danismadan 2/3 giin 6nce: Hazirhk calistay:

= Cocuk koruma konusunda koruyucular i¢in (¢ocuk koruma odak kisisi tarafindan
verilen) bir bilgilendirme diizenleyin .

= 18 yasindan kiiciik delegeler i¢in asagidakileri de igeren bir hazirlik caligtay:
diizenleyin:*

= (Cocuk koruma odak kisisi tarafindan verilen) ¢cocuk koruma brifingi;

*  Onerilerin/agiklamalarin nasil iiretilecegi;

= Danigma boyunca iistlenecekleri gérevler i¢in yapilacak hazirlik.

Danisma siireci gerceklestirildiginde

Danmismadan bir hafta sonra: Degerlendirmelerin teslimi



= (Cocuk koruma odak kisisi (ve ¢ocuk koruma ekibi) ¢ocuklarm katilim siirecine dair
bir degerlendirme raporu sunar.
= Siirece dair yardime1 da bir degerlendirme raporu sunar.

1 ay sonra: izleme faaliyetleri baslar

= Tim 18 yasindan kiiciik delegeler damigma siireci sonrasinda doldurduklari
degerlendirme formlarim1 ¢ocuk katilimi koordinatoriine (yerel ortaklar araciligiyla)
iletir.

= Damismadan geriye kalan tiim degerlendirme verileri bir araya getirilir ve
karsilastirilir. *

=  (Her diizeyde) izleme faaliyetleri baslar.

6 hafta sonra: Degerlendirme raporu hazirlanir.

= Cocuk katilmi koordinatérii organizasyon komitesine kapsamli bir degerlendirme
raporu sunar.

3 ay sonra: izleme belgeleri dagitilir.

= Organizasyon komitesi yerel ortaklara izleme belgelerini dagitir (miimkiinse
belgelerin ¢ocuk dostu versiyonlarini).

= Yerel ortaklar izleme belgelerini ilgili ana dillere cevirip 18 yasindan kiigiik
delegelere ve ilgili diger cocuk gruplarina dagitir.

2. Yerel ortaklar icin kilavuzlar
[ORNEK]

Yerel ortaklar ¢ocuklarin kendi yasamlartyla ilgili konulara deginen danigma siirecilere ve
konferanslara katilmalari i¢gin onlara yardimci olarak 6nemli bir gorevi yerine getirmektedir.

Asagidaki kilavuzlar gelecek danisma siirecinde [danigsma siirecinin tam adin1 yaziniz] yerel
ortak roliinii iistlenecek olanlarin olas1 sorumluluklarini, gérev ve maliyetlerini ana hatlariyla
belirtmektedir.

Bu etkinlik i¢in yerel ortaklardan danigma siirecine katilacak 18 yasindan kiiciik delegelerin
danisma siireci i¢cin uygun bicimde hazirlanmalar1 istenmektedir. Bu da c¢esitli gorevler
istlenmeyi ve bu gorevlerin yerine getirilip getirilmedigini denetlemeyi gerektirmektedir.
NOT: Yerel ortaklardan tiim isleri kendilerinin yiiklenmesi beklenmemektedir fakat yerel
ortaklar bu islerin kendi bolgelerinden bir Orgiitiin veya bireyin sorumlulugunda olup
olmadigindan emin olmalidir.

Yapilacak isler

1. Terciime: Yerel ortaklardan asagidaki belgeleri 18 yasindan kiigiik delegelerin ana
dillerinde hazirlatmalar1 istenmektedir:



[18 yasindan kiiciik delegeler icin diizenlenen danigma siirecine yonelik bilgi veren
hazirlik materyallerinden herhangi birinin adin1 yaziniz];

18 yasindan kiiciik delege kayit formu;

18 yasindan kiiciik delege katilim anlagmasi;

Izin formu.

Yerel ortaklar bu terciime edilmis belgelerin miimkiinse c¢ocuk dostu versiyonlarini
hazirlamalidir (Belge 6. Cocuk dostu belgelerin hazirlanmasina bakiniz).

2. 18 yasindan Kkiiciik uygun delegelerin secilmesi: Yerel ortaklardan danmigsma siirecine
katilmak {izere kendi yerel alanlarindaki ¢ocuklar arasindan 18 yasindan kiigiik iki uygun
delegenin (bir tane de yedek olmak iizere) se¢cimini denetlemesi istenmektedir (Belge 8. 18
yasindan kiigiik delegeleri secilmesine yonelik kilavuzlara bakiniz).

3. Uygun koruyucularin segilmesi: iki asil ve bir yedek delege belirlendikten sonra yerel
ortaklar bu ii¢ ¢ocugu da se¢im siirecine dahil ederek bir koruyucu se¢melidir. Potansiyel
koruyucular Koruyucularin segilmesine yonelik kilavuzlar belgesinde (belge 9) belirtilen
kriterlere uygun olmak durumundadir. Yerel ortaklarin potansiyel koruyucular iizerinde ‘sicil
kontrolleri’ uygulamasi beklenmektedir (Belge 10. Kontrol formuna bakiniz).

4. Cocuk koruma: Yerel ortaklarin danigma siireci i¢in ¢gocuk koruma politikasina uymalari
beklenmektedir. Bu nedenle politikanin bir kopyasii ellerinde bulundurmalari ve bir
kopyasini koruyucuya vermeleri, koruyucular1 ve 18 yasindan kiiciik delegeleri ¢ocuk koruma
prosediirleri hakkinda o6zellikle de sikayetlerin halledilmesinde uygulanan usul ve danisma
siirecinde cocuk koruma odak kisisine ulagmak igin gereken iletisim bilgileri konusunda
bilgilendirmeleri gerekecektir.

5. Bilgilendirme: Yerel ortaklar daha once bahsi gecen ii¢ belgeyi (belge 6,8 ve9) esas alarak
asagidaki brifingleri diizenleyebilir:

= 18 yasindan kiigiik delegeler i¢in:

0 Onlarin ve digerlerinin danigma siirecindeki roliine dair;

0 Oncelikler, temel meseleler, iyi uygulamalar ve kendi yerel alanlarindaki
[konunun adin1 yazin] dair cocuklardan gelen her tiir Oneri. Delegelere
akranlarinin goriislerini temsil etmek {izere vekélet vermek icin bu konularin
yerel alandaki diger cocuklarla da tartisilmasi idealdir.

= Koruyucular i¢in: Koruyucular ve digerlerinin danismadaki rolii, 6zellikle de yasal ve
ahlaki yiikiimliiliikkleri ve sorumluluklar1 ve davranig kurallari.

= 18 yasindan kiigiik delegelerin ana babalari/bakicilart i¢in: 18 yasindan kiigiik
delegelerin ve digerlerinin danigma siirecindeki rolii ve izin formlarimi imzalamanin
yarattig1 etki.

Eger ayarlanmas1 miimkiinse, her yerel alandan damigsma siirecine katilan tiim yetiskinler ve
cocuklar (ana babalariyla birlikte) bir araya gelmeli ve danigsma siirecindeki konularla tiim
siire¢ boyunca kendi tasidiklari rolleri tartismalidir.

Tim brifingler danigma siireciden birka¢ hafta once gergeklesmek durumundadir; rol ve
sorumluluklara dair bilgilendirme ise izin formlar1 imzalanmadan 6nce yapilmalidir.



6. Sigorta: 18 yasindan kiiclik delegeler ve koruyuculari [danigsma siirecinin yapilacagi sehrin
adin1 yazin] seyahati ve orada kaldigi siire boyunca yerel ortaklar tarafindan tam saglik ve
seyahat sigortasi kapsamina alinmalidir.

7. idare: Yerel ortaklar, sigortalamanm yani sira 18 yasindan kiigiik her delege ve her
koruyucu i¢in su belgeleri de diizenlemelidir [bu belgeler uluslararasi bir etkinlik i¢in s6z
konusudur- gerekli uyarlamalar1 yapabilirsiniz]:

= Gegerli pasaport ve ilgili seyahat belgeleri;

= Vizeler;

= Havaalanina gidis geliste ulagim;

= Mense iilkeden [etkinligin yapilacag: kentin adin1 giriniz]’e hava yolculugu;
= Engelli veya saglik sorunlar1 olan ¢ocuklara yonelik tibbi destek.

8. Organizasyon komitesi ile iletisim: Yerel ortaklar her delege ve koruyucudan asagidaki
belgeleri almak ve bunlar1 ¢cocuk katilimi koordinatoriine iletmek zorundadir:

18 yasindan kiigiik delege kayit formu;
Onay formu (delegeler);

Koruyucu kayit formu;

Saglik raporu (delegeler);

Seyahat kayit formu (delegeler).

9. Takibin saglanmasi: Danisma etkinliginden once yerel ortaklarin takip etkinliklerini
planlamalar ve gerekli diizenlemeleri yapmalar1 gerekmektedir. Boylece 18 yasindan kiiciik
delegeler evlerine geri dondiiklerinde toplantida kapsanan konulara iligkin c¢aligmalarini
stirdiirebileceklerdir.

Onerilen etkinlikler:

= 18 yasindan kiigiik delegelerin bilgilendirilmesi (bakiniz belge 34. Takip Kilavuzlari).
Bu siire¢ sayesinde delegeler katilimin kalitesini, olasi etkilerini ve saglanan 6grenme
firsatlarin1 degerlendirebilecektir.

= Delegelerin danisma etkinligiyle ilgili deneyimlerini akran gruplarda paylagmalarin
saglayacak firsatlar yaratilmasi veya bu bilgilerini tatbik edebilecekleri uygun
projelere isaret edilmesi.

= Delegelerin, danigsma siireci sirasinda taahhiit edilen izleme ve uygulama ¢aligmalarina
dahil edilmeleri.

= Ana-babalarin/velilerin ¢ocuklarinin danigsma siirecinde oynadiklari rol konusunda
bilgilendirilmesi ve takip etkinliklerine yonelik beklentilerinin alinmasi. Danigma
siirecinin sonug¢ belgeleri (gerekiyorsa terciime edilmis olarak) delegelere takip
etkinliklerinde yardimc1 olabilir.

Giderler

Danigma siirecinin dncesinde yapilan finansman anlasmasi uyarinca, organizasyon komitesi
yerel ortaklarin belirtilen masraflarim karsilayacaktir [organizasyon komitesi tarafindan
karsilanan BUTUN MASRAFLARI giriniz (6rnegin katilim, hava yolculugu, otel ve sigorta)
ve 6deme ve ddenek gibi ayrintilari net bigimde belirtiniz.].



Yerel ortaklar icin giderler

Bir kez daha finansman anlasmasi uyarinca, yerel ortaklar kendi paylarina su masraflar
karsilayacaklardir: [yerel ortaklar tarafindan karsilanmasi gereken BUTUN MASRAFLARI
net ve agik bir liste halinde giriniz — bunlarin arasinda 6rnegin iilke i¢i seyahat, koruyucularin

sigortasi, ceviri giderleri, iletisim giderleri (posta, faks, e-mail), yeniden bilgilendirme gibi
takip giderleri yer alabilir.]

3. Yerel ortaklar i¢cin adim adim giden kilavuz

[ORNEK]
Bu kilavuz, yerel ortaklar tarafindan, kendi yorelerinden g¢ocuklarin danigsma siirecine
katilmalarmi saglamak iizere basvurulabilecek 21 adimi 6zetlemektedir. Kilavuzdaki
zamanlamalar, once ay ay gitmekte, ardindan 18 yasmdan kiiciik delegeler hazirlik ¢alistay
yaklastik¢a hafta hafta ilerlemektedir.
Etkinlikten 6 ay 6nce
Adimm 1: Cocuklar1 dahil etme

Asagidakileri terclime ettirerek yorenizdeki ¢ocuklara dagitin:

= [danmigma siireciyle ilgili bilgilendirme belgelerinin adlarmi giriniz]
= 18 yasindan kiigiik delegelerin secilmeleri kilavuzu

5 ay once
Adim 2: Yerel ortaklar toplantisi

Yerel ortaklar toplantisinda, danisma siirecine katilimla ilgili kurallar ve izlekler tartisilacaktir
(bu elkitabinda yer alan biitiin belgeler/kilavuzlar ve formlar dahil).

= Yerel ortaklardan her birini temsilen en az bir kisi yerel ortaklar toplantisina katilir
Adim 3: Finansman konulari
= Kendi yorenizden ¢ocuklarin etkinlige katilimi i¢in bir biitce hazirlayin. Bu amagla bir
hazirlik toplantis1 diizenleyebilirsiniz (bakiniz adim 4 ve belge 4. Biitce kilavuzlari)
= Kendi yorenizden 18 yasindan kiiciik delegeler ve digerleri ile ilgili finansal
diizenlemelerin net olmasini saglaym (bunun i¢in organizasyon komitesinin yazili
teyidi gerekebilir).
En az ii¢ ay once

Adim 4: Yerel katihmc1 danisma

Cocuklarin asil danmigma etkinligine katilim i¢in hazirlanmas1 amaciyla yerel olcekte bir
hazirlik istigare siireci veya toplantisi gerceklestirilmelidir.



= Ana damigsma etkinliginde ele alimacak konulan tartisin ve ¢ocuklardan gelebilecek
Onerileri/tavsiyeler iizerinde anlagsmaya varin.
= Se¢me usulleri konusunu tartisip kararlastirn ve 18 yasindan kiiciik [say1 giriniz]
delege ile bir yedek secin.
= 18 yagsindan kiicilk delegelerin  akranlari  tarafindan uygun  Dbi¢imde
bilgilendirilmelerini/gérevlendirilmelerini saglayin.
13 hafta once
Adim 5: Kayit formlarinin terciimesi
Asagidaki belgelerden gerekli olanlarin terciimesi:
= 18 yasindan kiigiik delege kayit formu
= 18 yasindan kii¢iik delege katilim anlagmasi
=  Onay formu
12 hafta 6nce

Adim 6: Pasaport/vize konularinin belirlenmesi

18 yasindan kiiglik delegeler segildikten sonra, yola ¢ikmalari i¢in resmi herhangi bir belge
gerekip gerekmedigini belirleyin ve varsa bunlar1 sa[lama islemlerine baslayn.

= 18 yasindan kiigiik delegeler i¢in pasaport ve gerekiyorsa vize.
Adim 7: Koruyucu secilmesi

= 18 yasindan kiigiik her iki delege i¢in bir koruyucu segilmesi

= Koruyucularin sicillerinin kontrol edilmesi.
11 hafta dnce
Adim 8: Ekibin bilgilendirilmesi

Asagidaki konulara odaklanmak iizere koruyucular ve 18 yasindan kii¢iik delegelerle en az bir
bilgilendirme toplantis1 gergeklestirin:

= Kendi rolleri ve danigma etkinligindeki digerlerinin rolleri
= 18 yasindan kiigiik delegelerin danigsma etkinligindeki haklar1
= Danigma siirecine iligkin ¢ocuk koruma konulari.

10 hafta 6nce (SON TARIH)

Adim 9: Cocuklardan gelen tavsiyeler

= Kendi yorenizdeki ¢ocuklarin tavsiyelerini (e postayla) ¢ocuk katilimi koordinatoriine
[adin1 giriniz] iletin



9 hafta once
Adim 10: Bilgi temelinde onay alinmasi

= 18 yasindan kiiciik delegeler, koruyucular1 ve ana-babalari/bakicilari ile bir toplanti
diizenleyerek onay formu, rolleri ve danigma siirecinin usulleri hakkinda agiklamalar

yapin
= Onay formunun biitiin taraflarca imzalanmasini saglayin.
Adim 11: Sigorta

= 18 yasindan kii¢iik delegeler ve koruyucular i¢in saglik ve seyahat sigortasi islemlerini
diizenleyin

6 hafta 6nce (SON TARIH)
Adim 12: Kayit formlarmnin teslimi

18 yasindan kiiciik delegeler i¢in [toplantinin dilini giriniz] dilindeki su belgeleri ¢ocuk
katilimi koordinatoriine [iletigsim bilgilerini giriniz] iletin:

= 18 yasindan kiiclik delege kayit formu- E- maille

=  Onay formlar (liitfen asil kopyay1 génderin)- faksla

= Koruyucu kayit formu —E-maille
Asagidakileri [iletisim bilgilerini giriniz]’deki ¢cocuk koruma odak kisisine iletin:

= Saglik durumlar1 — E-maille
NOT: Eger bu formlar [DANISMA SURECININ BASLAMASINDAN 6 HAFTA
ONCESINI SON TARIH OLARAK YAZINIZ] tarihine kadar ele ge¢gmezse 18 yasindan
kiigiik delegeler siirece katilamayacaktir.

Adim 13: Seyahatle ilgili diizenlemeler

= 18 yasindan kiiciik delegeler ve koruyucular icin seyahat diizenlemelerini (ugak
biletleri/vizeler) yapin.

5 hafta once
Adim 14: Katihmin teyidi
= Gerekli biitiin formlar toplandiktan sonra ¢ocuk katilimi koordinatorii 18 yasindan
kiigiikk her delegeye danmigma siirecine katilmasi i¢in resmi davette bulunur

(koruyucunun adindan ve gorevinden de s6z ederek).

4 hafta once



Adim 15: Takip etkinliklerinin son haline getirilmesi

Danisma siirecinden hareketle, asagidaki baslhiklar1 da iceren bir takip etkinlikleri plam
hazirlanmasi:

= 18 yasindan kiigiik delegelerin yeniden bilgilendirilmesi
= 18 yasindan kiigiik delegelerin iliskili olduklar1 akranlar veya projelerle, yerel
topluluklar veya kuruluslarla toplantilar yapilmasi
= Medyayla goriismeler
= Diger etkinlikler (6zellikle damigsma siirecinde yapilan taahhiitlerin izlenmesi
bakimindan)
3 hafta once

Adim 16: Seyahatle ilgili ayrintilar

Seyahat diizenlemelerinin teyidi agisindan, 18 yasindan kiigiik delegeler seyahat kayit
formlarmi doldurarak ¢ocuk katilimi koordinatériine iletin:

* Yolculuk kayit formlarinin geri gonderilmesi — E-maille
2 hafta once
Adim 17: Kayit durumunun teyidi

= Seyahat kayit formlar1 alindiktan sonra ¢cocuk katilimi koordinatorii 18 yasindan kiigiik
delegelerin ve koruyucularin otel rezervasyonlarini teyit ettirir

Danmisma sirasinda
Adim 18: Takip planlarimin son haline getirilmesi

Organizasyon komitesi, takip etkinliklerinin goriisiilmesi i¢in danigsma siireci sirasinda bir
toplant1 diizenleyecektir.

= Planlanan takip etkinliklerinin iletilmesi i¢cin bu toplantiya uygun bir temsilcinin
gonderilmesi (Toplantinin giinii ve saati danismadan 6nce ilan edilmelidir)

Damismadan sonra
Danisma etkinligini izleyen bir ay icinde
Adim 19: Yeniden bilgilendirme

= 18 yasindan kiigiik delegelerle bir yeniden bilgilendirme toplantisi diizenlenmesi ve bu
formlarin hemen ¢ocuk katilimi1 koordinatoriine verilmesi

Adim 20: Takip



18 yasimndan kiiclik delegelerin, asagidakiler dahil olmak {izere yerel diizeydeki takip
calismalarina dahil edilmeleri:

= Basin toplantilar

= Diger ¢ocuklar ve gengler (18 yasindan kiigiik yedek delegeler dahil)
= 18 yasindan kiigiik delegelerin ilgili olduklar projeler

= Diger

Damismanin ardindan ii¢ ay icinde
Adim 21: Materyallerin dagitilmasi

Yerel ortaklar danmigma siirecinde {iretilmis sonu¢ belgelerinin ¢ocuk dostu versiyonlarini
alacaklardir (organizasyon komitesinden).

= Yerel ortaklar sonug¢ belgelerini yerel dillere gevirirler ve 18 yasindan kiigiik
delegelerle yoredeki diger cocuklara dagitirlar

4. Biitce kilavuzlari

Asagidaki biitge kilavuzlari, ¢cocuklarin da yer aldiklari bir danigma siirecine iligkin biitge
hazirlanmas1 bakimindan 6nemli konular1 6zetlemektedir. Kilavuzlar, uluslararasi, bolgesel
veya ulusal diizeyde olup ¢ocuklarin da katilacaklari bir etkinligin diizenlenmesinden sorumlu
organizasyon komitesi i¢in hazirlanmstir.

Asagidaki tabloda, 18 yasindan kiiciik delegeler yerine ‘18 yasindan kiigiikler’ ifadesi
kullanilmustir.

Ideal olarak, ¢ocuklarin katilimu ile ilgili biitgenin, etkinligin tarihinden en az sekiz ay once
hazirlanmasi gerekir.

Etkinlik Giderler

Bir cocuk damisma grubu olusturulmasi ve
gorevlendirilmesi (damisma siirecinin planlanmasinda
cocuklara damismanhk yapmak iizere)

Bunlar, danigma siirecinin ‘mini’ versiyonlarina donebilir ve = Belirlenen yerde
bu yilizden hayli pahaliya gelebilir — 6zellikle iiyeler farkli yapilacak toplantilar
geri planlardan gelip farkli gruplar/bolgeleri temsil
ediyorlarsa. Toplantilar i¢in ayrilan biitge 6denekleri,
danigma etkinliginin tiimiiniin biit¢esi ile uyumlu olmalidir. | E-mail danigsma

E-mail araciligiyla danmisma daha masrafsiz bir segenektir = Koordinatdr iicreti
(odak grup tartigmalar1 yoluyla: online, yanitlarin bir = QOdak grup giderleri
esgiidiim noktasina e-maille gonderilmesi). Bunun masrafi, =  (Odak grup
esgiidim noktas1 olarak gorev yapana belirli bir {icret gidenlerinin
o0denmesidir (bu kisi gruplar/cocuklarla temas kuracak, paylasilmasi veya
sorular yoneltecek ve yanitlarini alacaktir). Yerel veya ulusal katk1

Olcekte odak grup tartigmalari diizenlenmesinin maliyeti =  Ceviri

hayli yiiksek olabilir ve damigma etkinliginin giderlerini




arttirabilir. Eger odak grup tartismalart baska amaglara
yonelik olarak zaten planlanmissa, belirli sorular/konular
ortaya atilabilir ve yamtlar da damisma grubu
koordinatdriine e-maille gonderilebilir. Bunun ise masrafi
yoktur. Bunlarin disinda, belgelerin c¢eviri islemlerinin
maliyetini de hesaba katmak gerekir.

Egitim

Kolaylagtiricilar, ¢evirmenler ve danisma etkinligindeki
diger personel icin egitim modiilleri gelistirilmesi
gerekebilir. Bunun icin egiticiye (modiilii hazirlayacak
kisiye) iicret Odenmesi ve egitimin masraflarinin
karsilanmas1 gerekir (egiticiye Odenecek iicretle, egitime
katilacak olanlara verilecek harcirah gibi). Ayrica, toplanti
salonu/belge hazirlama ve ceviri giderlerini de dikkate
almak gerekir.

Egiticinin ticreti
Kursiyerlerin iicretleri
Toplant1 odas1
Dokiimantasyon
Ceviri

Danisma personeli

Koordinatorler: Danisma etkinliginin kapsamina gore,
etkinligin lojistik islerini halletmek iizere bir koordinatdre
gerek duyulabilir. Ayrica, ¢ocuklarin katihmi ile ilgili
diizenlemeler i¢in de bir sorumlu gerekebilir.
Kolaylastiricilar: Her 10-15 katilimei i¢in bir kolaylastirict
uygundur. Bunlarin deneyimli kolaylastiricilar olmasi
gerekir; ancak gene de egitim ihtiyaclar1 olabilir. Ayrica,
digerlerini egitecek ve toplantidan o©nce c¢alistaylar
diizenleyip gereksinimleri belirleyecek bir bas kolaylastiric
da gerekebilir.

Goniilliiler: idari gorevler igin belirli sayida goniilliiye
gerek olabilir — bu kisilerin giderlerinin de karsilanmasi
gerekebilir.

Doktor/hemsire: Gerek danigma etkinligi gerekse hazirlik
calistay1 sirasinda nobetlese gorev yapacak ve 24 saat hazir
bulunacak iki saglik gorevlisi gerekir. 18 yasindan
kiigiiklerin gece giindiiz belirli bir mekanda olmalar
durumunda bu kisilerin ihtiyag¢larinin da karsilanmasi
gerekir.

Cocuk koruma odak Kkisisi: Cocuk korumayla ilgili islerin
tamamindan bir kisi sorumlu olmalidir. Bu kisi danisma
etkinliginin baslamasindan birka¢ hafta 6nce goéreve gelecek
ve ¢ocuk koruma ile ilgili prosediirlerin hazirlanmasina
yardimci olacaktir. Danigma etkinligi ve hazirlik toplantilari
boyunca ¢ocuk koruma hizmetleri 24 saat hazir olmalidir.
Biitin bunlar bir c¢ocuk koruma ekibinin (goniilliiler)
olusturulmasini gerektirebilir.

Medya koordinatorii: Cocuklarla birlikte medya islerini
koordine edecek biri gerekebilir. Bu kisi de daha dnceden
belirlenip gorevlendirilmelidir.

Danisma koordinatorii
Cocuk katilima
koordinatdrii

Bas kolaylastiric
Kolaylastiricilar
Gondillilerin giderleri
Doktor/hemsire

Cocuk koruma
gorevlileri

Medya koordinatorii

Terciime

Eger danigsma etkinliginin yiiriiyecegi baslica dili bilmeyen
delegeler varsa kapsamli ¢eviri hizmetleri gerekecektir —
ceviriye ihtiyact olan her cocuk icin profesyonel bir

Cevirmenler (X sayida
dilden)
Cevirmenlerin egitimi




cevirmen gereklidir. Profesyonel c¢evirmenlerin {icretleri
yiiksektir, ancak basarili bir ¢alisma ic¢in bu kisiler biiyiik
onem tasir. Cevirmenler damigsma etkinligi siiresince es
zamanli c¢eviri yapabilmelidir (hazirhk toplantilart
sirasindaki ceviri islerini koruyucular yapabilir). Katilimci
ceviri tekniklerini 6grenmeleri i¢in g¢evirmenlere yarim
giinliik egitim verilmelidir.

Bunlara ek olarak, danisma siirecindeki biitiin temel
belgelerin ¢evrilmesi giderleri de biitceye dahil edilmelidir.
Bu belgeler arasinda hazirlik materyalleri, giindem ve sonug
belgeleri 6zellikle onemlidir. Hazirlik materyallerinin ¢eviri
masraflarinin  bir boliimiinii  yerel ortaklar tistlenebilir.
(Hazirlik toplantilarinda) 18 yasindan kiiciiklerin belirli
goriis ve dilekleri dile getirmeleri bekleniyorsa bunlarin
ceviri giderleri de biit¢ede yer almalidir.

Biitiin temel
belgelerin ¢evrilmesi
Cevrilen belgelerin
cogaltilmasi

Katimceilarin giderleri

18 yasindan kiiciik her ¢ocuga bir yetiskin eslik edecektir
(iki ¢ocuk i¢in bir refakat¢i Onerilmektedir). 18 yasindan
kiigtiklerin ve onlara eslik eden yetigkinlerin (koruyucular)
giderleri biitgede yer almalidir. Engelli cocuklara ise
koruyucunun yami sira bir de yardimcinin eslik etmesi
gerekebilir.

Seyahat: 18 yasindan kiicliklerin ve koruyucularin yolculuk
giderleri karsilanmalidir. Biitiin yolculuk giderleri hesap
edilmelidir. Etkinligin uluslararas1i mahiyette oldugu
durumlarda, vize/pasaport giderleri, havaalanindan ulagim
vb. dikkate alinmalidir (pasaport i¢in bagvuru, fotograf vb.
giderleri).

Sigorta: Yolculuk ve saglik sigortasi giderleri biitgede yer
almalidir (katilimcilarin kalislari ve gidis gelisleri boyunca).
Kahs: Katilimcilarin 6zelliklerine gére bu konuda farkli
segenekler giindemdedir. 18 yasindan kiigiikler i¢in yurt
tavsiye edilmemektedir. 1-4 kisinin kalabilecegi odalar daha
uygundur. Ulasim ve lojistikle ilgili sorunlar azaltma
bakimindan damisma etkinligi ile kalacak yerin aynmi binada
olmas1 makul bir yoldur. Bu arada, engelli ¢ocuklarin
kalislarina iliskin 6zel diizenlemeler de yapilmalidir.
Harcirah: Koruyucular ve 18 yasindan kiigiikler igin
harcirah biitgeye dahil edilmelidir.

Idari giderler

Danismanm yapildig1 yere ve organizasyon durumuna gore
delegelerin kaldiklar1 yerden toplanti mekéanlarina gidis
gelisleri hesaba katilmalidir.

Toplant1 salonu ile ilgili 6zellikle ve diizenlemelerde genis
bir toplant1 salonunun yani sira daha kiigiik odalar (grup
caligmalari igin) olmas1 saglanmalidir.

18 yasindan kiiciik delegelere ayrilacak oda veya odalarin

Ugak bileti

Ulke ici
(otobiis/taksi/tren/gemi
)

Pasaport/vize

Seyahat sigortasi
Saglik sigortasi
Kalacak yer

Harcirah

Otelden
gidis gelis
Sigorta masraflari
Toplant1i odas1 (ek
odalarla birlikte)

Ogle yemegi/ara
yiyecekler
Donanim
Koordinator

toplantiya

idari




giderlerine donamim kiras1 (bilgisayar, printer, Internet
erisimi vb.) da dahil edilmelidir.

Otel/toplant1 yeri gibi mekanlar icin toptan, ayrica
delegelerin gidis gelisleri icin 6zel sigorta yapilmalidir.
Ikram, &gle yemegi, donanim giderleri hesaba katilmalidar.
Cocuk katilimi koordinatorii ve goniilliilerin idari giderleri
hesaba (telefon/faks/fotokopi). Bir baska masraf kalemi de
konferans belgelerine iliskindir (konferans dosyasi, rozet,
afis vb.). En iyisi biitin bu giderlerin delege basina
hesaplanmasidir.

Geziler veya kapanis partisi gibi resmi nitelikte olmayan
etkinliklerin giderleri de delege basina hesaplanmalidir.

giderleri (tel/faks)
Konferans belgeleri
Resmi program dist
etkinlikler

Danisma siirecinin uzunlugunun belirlenmesi

Asil danisma toplantisinin ~ siiresine gore, 18 yasindan
kiiciik delegeler i¢in bundan once 1-3 giinliik bir hazirlik
calistay1 gerekli olabilir. Bu formu delegeleri asil ana
etkinlige hazirlayacak ve bu etkinlikle ilgili giderlerin biiytik
boliimii bu 6n toplanti i¢in de gegerli olacaktir.

18 yasindan kiigiikler hazirlik ¢alistayina da ana etkinlige de
katilacaklarsa, bu iki etkinlik arasinda bir giin bos birakip bu
arada geziler yapilmasi ve delegelerin birbirlerini tanimalari
yerinde olacaktir.

Yerel ortaklarin giderleri

Ceviri: Temel belgelerin ¢evirisi (bilgilendirme ve kavram
raporlari, onay formlari, katilim anlagsmalar1 ve davranis
kurallar1 gibi, 18 yasindan kiicliklerin veya ana
babalarmin/bakicilarin vakif olmalar1 gereken belgeler).
Seyahat ve personel giderleri: Danisma etkinligi
oncesinde 18 yasindan kiiciikler ve ana babalar/bakicilarin
bilgilendirilmesi (onay vermis olmalarinin sonuglarini
gorebilmeleri icin). Ardindan yeniden bilgilendirme (takip
caligmasi planlar1 varsa bunlar anlatmak i¢in). Koruyuculari
bilgilendirme c¢alismasinin giderleri de hesaba katilmali. 18
yasindan kiiciikler ve/veya koruyucular icin vize/pasaport ve
seyahat belgeleri giderleri (18 yasindan
kiigtikler/koruyucularin bir baska yere gidip gece orada
kalmalar1 gerekebilir). Koruyucularin sigorta giderleri.
Organizasyon komitesi, koruyucular, 18 yasindan kiigiikler,
ana babalar/bakicilar ve digerleri arasinda iletisim giderleri
(telefon/faks/ e-mail/posta)

Danisma sonrasi giderler: 18 yasindan kiictiklerin danigma
etkinligi sonrasinda yapacaklar1 herhangi bir toplantinin,
takip raporlarinin/organizasyon komitesi ile iletisimin ¢eviri
giderleri.

Aylik veya harcarah: Ulke diizeyinde 18 yasindan

X  ginlik  c¢ocuk
forumu

Saha gezisi

Sosyal etkinlikler
Ulagim

Koruyucular

Yemek

Belgelerin ¢evrilmesi
Bilgilendirme ve
yeniden
bilgilendirmede
seyahat masraflari
Koruyucularin
sigortasi
Vize/pasaport giderleri
Tletisim

Takip

Harcirah/maag




kiigtikler ve koruyuculari ile ¢aligmalar yaparak zamanlarini
bu islere ayiran personele yapilacak ddemeler biitgede yer
alabilir. Koruyuculara yapilacak 6demeler i¢in de aymi sey
gecerlidir.

Takip

En bagtaki planlama ¢aligmalarinda takip etkinliklerinin = Takip raporu
giderlerini kestirmek kolay degildir. Bununla birlikte, bir * Edinilen dersler raporu
rapor ve/veya “edinilen dersler” belgesi i¢in belirli bir biitge = Terciime

O0denegi ayrilmalidir. Bu tiir belgelerin  ¢evrilerek, = Basim (tasarim ve
hazirlanarak ve basilarak 18 yasindan kiiglikler, yerel bask1)

ortaklar, finansman saglayan kuruluslar ve digerlerine = Dagitim

dagitilmasi gerekebilir. = Takip etkinligi

Bir takip ¢aligmasi organize edilebilir veya zaten planlanmis = fletisim

olan bir etkinlikte takip calismalar1 da yapilabilir.

Organizasyon komitesi ile 18 yasindan kiiciikler veya yerel

ortaklar arasindaki iletisim giderleri de yeterli bir takip

caligsmasi igin hesaba katilmalidir.

Ihtiyat

Cocuklar bir toplantt i¢in bir araya getirildiginde 6nceden = [htiyat

tam kestirilemeyecek birtakim masraflar da
dogabileceginden (¢alinan/kaybedilen esyalar, idari giderler,
ceviri giderleri vb.) biitge ihtiyat akgesini gorece yiiksek
tutmak gerekir. En uygunu, bunun i¢in toplam biitgenin
ylizde 20’sini agmayan bir pay ayrilmasidir.




KESIM 2 HAZIRLIK MATERYALLERI

5. Cocuk koruma politikasi ve ‘kaygi bildirme’ formu

[ORNEK]

Taraflar, ¢ocuklari, fiziksel veya zihinsel siddetin her tiirlinden, incinme, istismar, ihmal, kotii
muamele veya cinsel somiirii dahil her tiir somiiriiden koruyacaktir (BM Cocuk Haklarma
dair S6zlesme (1989), Madde 19)

Giris

Cocuklara yonelik istismar ve somiirii her iilkede ve toplumda goriilmektedir. [organizasyon
komitesinin resmi adin giriniz]1 tiyeleri, ortaklasa, cocuk istismarinit 6nleme ve ¢ocuklari her
tiir olumsuzluktan koruma taahhiidiinde bulunmaktadir.

Bu politika, ortak degerleri, ilkeleri ve inanglar ortaya koymakta, [organizasyon komitesinin
resmi adinm1 giriniz]’nin ¢ocuklar1 koruma taahhiidiinii nasil yerine getirecegini anlatmaktadir.
Politika, 6zellikle, [danigman etkinliginin resmi adin ve tarihini giriniz]’de ¢ocuklarin nasil
korunacagiyla ilgilidir.

Bu belgede “cocuklar” 18 yasindan kiiciik kisiler anlaminda kullanilmaktadir.
COCUKLARI KORUMA TAAHHUDUMUZ
1. Degerlerimiz, ilkelerimiz ve inan¢larimiz

= (Cocuk istismarinin her tiirii gocuk haklarinin ihlalidir.

» [stismar ve somiiriiden korunmada biitiin cocuklar esit haklara sahiptir.

= Biitiin ¢ocuklarin durumu, BM Cocuk Haklarina dair S6zlesmede ve insan haklarina
iliskin diger belgelerde belirtildigi gibi haklarinin gézetilmesiyle iyilestirilmelidir. Bu,
istismar ve somiiriiden korunmay1 da igerir.

= (Cocuk istismari hicbir zaman kabul edilemez.

= Birlikte veya kendileri i¢in ¢alistigimiz ¢ocuklar1 korumayi taahhiit ediyoruz.

= Danigma siirecinde yer alan ortak kuruluslar (yerel ortaklar), bu siiregteki hazirlik ve
takip calismalarinda s6z konusu ¢ocuk koruma politikasini benimsemelidirler.

2. Yapacaklarimiz
Cocuklari istismardan koruma taahhiidiimiizii asagidaki yollardan gerceklestirecegiz:

Bilin¢ ve duyarhhk yaratma: Danigma etkinligine katilacak biitiin delegelerin, personelin,
ortaklarin, hiikiimet ve hiikkiimet dis1 kuruluslarin (HDK), diger delegelerin, ¢cevirmenlerin,
kolaylastiricilarin, koruyucularin, yerel ortaklarin, goniillilerin ve idari personelin ¢ocuk
istismart olgusu ve bunun cocuklar agisindan yarattigi risklerin bilincinde olmasini
saglayacagiz.



Onleme: Biling-duyarlilik gelistirme ve 6rnek uygulamalarla, delegelerin ve digerlerinin
cocuklara yonelik riskleri asgariye indirmelerini saglayacagiz.

Bildirim: Biitiin delegelerin ve digerlerinin, ¢ocuklarin giivenligiyle ilgili kaygilar ortaya
ciktiginda hangi adimlarin atilacagini bilmelerini saglayacagiz.

Harekete gecme: Olas1 bir istismar durumuna iliskin kaygilar ortaya ¢iktiginda ¢ocuklar
desteklemek ve korumak iizere harekete gecilmesini saglayacagiz.

Bildirimde bulunma ve harekete ge¢me konularinda yukarida belirtilen standartlarin
karsilanmasi i¢in, [organizasyon komitesinin resmi adini giriniz] ayrica sunlar1 saglayacaktir:

= Dile getirilen herhangi bir kayginin ciddiye alinmasi;

= Kaygilarin ortaya c¢ikmasiyla iligkili ¢ocuklarin korunmasi i¢in gerekli pozitif
adimlarmn atilmasi;

= Kaygilarmi dile getiren veya kaygilarin oraginda yer alan ¢ocuklarin, delegelerin ve
diger yetiskinlerin desteklenmesi;

= QGerekli arastirma ve sorusturmanin baslatilmas: acgisindan uygun ve etkili yollar
izlenmesi;

= (Cocuklarin korunmasi ile ilgili her konuda “gocugun yiiksek yarar1” ilkesinden hareket
edilmesi.

(1)Gerekiyorsa bir dipnotla, cocuk koruma politikasinda biitiin iiye kurulus ve kisilerin adlar
verilmelidir.

= Cocuklarn dikkatle dinlenmesi, goriis ve isteklerinin dikkate alinmas;
= Cocuklarin korunmasini saglamak icin, ana babalar/bakicilar ve/veya diger
profesyonellerle ortaklik i¢inde ¢aligilmasi.

3. Yukarnidaki taahhiitlerimizin yerine gelmesini nasil saglariz?
] Danigma siirecindeki biitiin delegelerden ve biitiin destek personelinden (goniilliilerle

yerel veya uluslararasi planda gorevlendirilenler) ‘davranis kurallarina’ uygun davranmalari
istenecektir.

] Biitiin yerel katilimcilar cocuk koruma politikasini benimseyip yasama gegirecektir.

] Biitiin delegeler ve personel cocuk koruma politikasinin bir kopyasini edinecektir.

] Gerek danigsma siireci icin gorevlendirilecek destek personeli gerekse koruyucularin
secilmelerinde ¢ocuklarla ¢calismaya yatkinlik ve uygunluk 0l¢iitleri aranacaktir.

] Biitiin delegelere ve koruyuculara yonelik duyarlilagtiric1 bilgilendirmelerde ¢ocuk
koruma ile ilgili konulara yer verilecektir.

] Biitiin delegeler ve personelin temas bilgileri bulunacak ve bu kisiler danisma

sirecindeki ¢ocuk koruma odak kigisinin rolii konusunda bilgilendirilecektir. Cocuk
korumayla ilgili kaygilar ve sikayetler bu kisiye iletilecek, bu kisi de kendisine iletilenleri tam
bir gizlilik temelinde ele alacaktir.

] Bildirilen sikayetleri inceleyerek suiistimal olaylarim1 arastiracak sistemler
olusturulacaktir. [damigsma siirecinin gergeklesecegi ev sahibi iilkenin adin1 giriniz]’de
yiirtirliikte olan yasal diizenlemeler de bu baglamda harekete gegirilecektir.

Davranis kurallar:



Danigma siirecindeki biitiin delegeler ve gorevliler bu ‘davramis kurallarina’ baglhilik
taahhiidiinde bulunmali ve bunlar1 uygulamalidirlar.

Delegeler (18 yasindan Kiiciik delegeler dahil), gorevliler ve digerleri sunlardan
kesinlikle kacinmahdir:

] Cocuklara vurmak veya onlara fiziksel anlamda saldirgan ve istismarci davraniglarda
bulunmak;

] Cocuklarla fiziksel/cinsel iligkiler iginde bulunmak;

] Cocuklarla, su veya bu sekilde sOmiiriicii veya suiistimalci olarak nitelenebilecek
iligkiler gelistirmek,

] Istismarc1 olabilecek veya c¢ocugu istismar edilme riskine maruz birakabilecek
davranislar;

] Fiziksel olarak, uygunsuz veya cinsel agidan tahrik edici olabilecek davraniglarda
bulunmak,

] Geceleri, birlikte ¢alisilan ¢ocuklarin evinde kalma;

] Bir cocukla ayn1 odada veya yatakta yatma (¢ocuklarin basindaki yetiskinlerce izin
verilmedigi durumlarda); *

] Kendine yapilmasini istemeyecegi seyleri cocuga yapmak;

] Cocuklarin yasa disi, tehlikeli veya suiistimalci igler yapmalarina izin vermek veya
bunlarda yer almak;

] Cocuklar1 utandiracak, kiiciik diisiirecek ve asagilayacak davraniglarda bulunmak ve
duygusal somiirli mahiyetinde isler yapmak;

] Ayrimcilik yapmak, c¢ocuga gore farkli davranmak veya 18 yasindan kiigiik

delegelerin kimilerini tercih ederken digerlerini dislamak.

Yukaridaki liste kati veya tam degildir. Gozetilmesi gereken ana ilke, delegelerin ve
personelin, olumsuz uygulama veya potansiyel olarak suiistimale yol acabilecek eylem ve
davranislardan kaginmalaridir.

] Yetiskinlerin ¢ocuklarla ayn1 odada veya yatakta yatmalarina izin yoktur. Bununla
birlikte koruyucularn izniyle, 18 yasindan kiigiik delegeler ayni cinsten olan bagka 18
yasindan kii¢iik delegelerle ayn1 oday1 paylasabilirler. Ayrica, bunun kiiltiirel ve toplumsal
acidan uygulanabilir oldugu durumlarda ve 18 yasindan kiicik delege ile ana
babasinin/bakicisinin yazili onayr alinmak kosuluyla koruyucular kendi gozetimlerindeki
(aym cinsiyetten) delegelerle ayni odada kalabilirler.



Kaygilar nasil dile getirilir — bir eylem cergevesi
Asagidaki nedenlerden 6tiirii bir cocugun giivenliginden kaygi duyuyorsaniz

Istismar olayini fiilen gérme, veya kusku duyma, istismar iddias1. Cocugun kendisine yapilan
bir istismar durumunu agiklamasi

Kaygilarimizi danigsma siirecinde yer alan ¢ocuk koruma odak kisisine anlatin

(Eger burada s6z konusu olan kisi ayn1 zamanda kendisine yonelik kaygilarin dile getirildigi
kisi ise o zaman ondan sonraki en uygun kisiyle, 6rnegin organizasyon komitesinin bir
iiyesiyle veya bir yerel ortakla goriisiin.)

Gorilismeler su basliklara odaklanmalidir:
Kaygilarin mahiyeti

Cocuklar agisindan riskler
Eylem/sonraki adimlar

Kaygilar hemen (ayni giin) bildirilmelidir.
Gegen biitiin olaylarla ilgili olarak ve ¢cocugun kendi sozleriyle neler dedigi (bunun gecerli
oldugu durumlarda) konusunda bir sonraki sayfada yer alan formu kullanmilarak ayrintili yazil

tutanak hazirlanmalidir.

Cocuk koruma odak kisisinin bundan sonra yapacagi isler:

] Organizasyon komitesinin belirledigi kisinin bilgilendirilmesi
] Cocugun yerel ortak temsilcisinin bilgilendirilmesi
] Dile getirilen kaygiyla ilgili daha sonraki iglemler i¢in bir eylem plani hazirlanmasi

Yalnizca, ¢ocuga yonelik yakin bir risk oldugu durumlarda, ortaliga yaymadan ¢ocugun baska
bir yere gonderilmesi.



Cocuk koruma politikasi — ‘duyarlilik bildirim’ formu

Ad:

[etkinligin resmi adin1 giriniz] daki roliiniiz:
Kurulusunuza iliskin bilgiler:

Ilgili gocukla olan iliskiniz:

Ad(lar):

Erkek/kiz:

Yas:

Otel oda numarasi:
Koruyucunun adi:

Yerel ortak temsilcisinin adi:

Bu kayg1 neden, nasil olustu? Istismar olay1r dogrudan gdzlendi mi, yoksa bu konuda kusku
mu var? Bir su¢glamada bulunuldu mu? Olay1 ortaya ¢ikaran bir ¢ocuk mu?

Meydana gelen olayin (olaylarin) tarihi, yeri ve zamant:

Bagka tanikla (taniklarla) ilgili ayrintilar:

Kayginin/iddianin mahiyeti:

Tarafinizca yapilan gozlemler, 6rnegin ¢ocugun duygusal durumu, fiziksel kanitlar vb. gibi:
Tam tamina ne oldugunu yazin; 6rnegin ¢cocuk ne dedi, siz ne dediniz? Gerekiyorsa yeni bir
sayfaya gecin:

flgili baska bilgi (engellilik, dil)?:

Diger ¢ocuklar da bu ise karigmig m1, durumdan haberdar mi?:

Uygunsa isim verin:

Cocugun koruyucusuna, ana babasina veya bakicisina, yerel ortak temsilcisine veya ¢ocuk
korumayla ilgili baska herhangi bir personele bilgi verdiniz mi?:

Raporun tarihi:

Raporun verildigi kisi (ler):

Yapilan tavsiye:

Baslatilan girigim:

Imza:

Tarih:

30



Cocuk koruma politikas1 — Uygulama plani

Hedef 1: Cocuk koruma politikasinin benimsenmesi ve uygulanmasi: Organizasyon Komitesi
iiyeleri, damigma gorevlileri, koruyucular, yerel ortaklar ve 18 yasindan kiiciik delegeler
politika konusunda tam olarak bilgilendirildiler ve baglica gérevlilere bunun amaci ve yagama
gecirilmesi konusunda bilgilendirildi.

personeline
danismada
¢ocuklarin
korunmastyla
bilgiler verildi.

ilgili

4.Yerel ortaklara
politika cercevesinde
ylikiimliiliikleri
anlatildi ve bunlar
yerine getirmeleri
i¢in destek verildi.

5.Cocuklar
istismardan korunma
haklarinin  oldugunu
ve bunun i¢in nereye
gitmeleri gerektigini
biliyor.

edilmesi

[yerel ortaklar igin
hazirlik toplantisinin
tarihini giriniz]

Toplantidan ve 18
yasindan kiiciik
delegeler
calistayindan alti ay
once.

toplantilar

Yerel ortak
kilavuzlarinda ¢ocuk
koruma politikas1 da

yer aliyor

Hazirhk  toplantisi
sirasinda yerel
ortaklar i¢in

hazirlanan galistay.

18 yasindan kiiciik
delegeler icin
bilgilendirme
materyalleri, katilim
anlasmasi,  hazirlik
calistay1r sirasindaki
egitim oturumu.

1.Politika [yerel ortaklar ig¢in | Biitiin yerel | Cocuk katilimi
kamuoyuna hazirlik toplantisinin | ortaklarda ve | koordinatorii
aciklandi, tanitild1 ve | tarihini giriniz] gorevlilerde Yerel ortaklar
yayginlastirildi. politikanin bir

18 yasindan kiigiik | kopyasi var. Cocuk katilim
2.Davranis kurallar | delegelere Biitiin katilim | koordinatorii
(katilim danigsmadan en az bir | anlasmalarinin  birer
anlasmasindaki) ay Once dagitilir, 18 | kopyasi.
biitin 18 yasindan | yagindan kiigiik
kiiciik delegeler ve | delegeler hazirlik
koruyucular calistayinda tizerinde
tarafindan imzalandi. | tartisilir ve

anlagmaya varilir.

Cocuk katilimi

3. Cocuk koruma | Gorevlilerin motive | Motivasyona yonelik | koordinatdrii  veya

¢ocuk koruma odak
kisisi

Cocuk katilim

koordinatoru

Organizasyon
Komitesi

Cocuk koruma odak
kisisi (egitim)




Hedef 2: Cocuk korumaya yonelik olarak net prosediir ve sistemler gelistirilmesi

1.Danigsma siireci
sirasinda ¢ocuklarin
korunmasi

sorumlulugu verilen
kisilerden olusan bir
¢ocuk koruma ekibi
kurulmasi.

2. Bir
giivenligi
esenligi  konusunda
kaygilar beslenmesi
durumunda yapilacak
islerle ilgili adim
adim giden kilavuzun
hazirlanmasi.

cocugun
veya

3. Olaylarin,
kaygilarin  ve sevk
islemlerinin  giivenli

ve gizli bicimde
kayda gecirilmesine
yonelik bir
prosediiriin
hazirlanmasi.
4.Politika ve
stireclerin gbzden
gecirilmesi.
Personelin ve
¢ocuklarin

goriislerinin ~ dikkate
alinmasi.

Etkinlikten iki ay
once

Etkinlikten bir ay
once

Etkinlikten bir ay
once

Yerel ortaklara
yonelik hazirlik
toplantilari

18 yasindan kiigiik
delegeler icin
hazirlik ¢alistay

Net bir GT
hazirlanda. Cocuk
koruma ekibi
iiyelerinin adlar
kayda gegirildi.
Cocuk koruma
ekibinin diizenli
toplantilari

belirlendi.

Cocuk koruma eylem
plani hazirlandi

(cocuk koruma ekibi
tarafindan
kullanilmak tizere)

Prosediirler
benimsendi
yayginlastirildi
Kayit
ornekleri

veE

formu

Degerlendirme
raporunun
bolimii
Cocuk korunmasi
egitimi (18 yasindan
kiigiik delegelere
yonelik hazirlik
calistayinda)

bir

Cocuk koruma odak
kisisi

Cocuk koruma odak
kisisi
Cocuk koruma ekibi

Cocuk koruma odak
kisisi
Cocuk koruma ekibi

Cocuk koruma odak
kisisi




Hedef 3: Cocuk istismarin1 6nlemeye yonelik kararlilik uygun sistemlerle ortaya konuldu ve

pratige aktarildi.

gereken bir alandir.

1.Gorevlendirmede Gorevliler ve | Gorev igin | Personel:
cocuk koruma | koruyucularin ise | bagvuranlarin organizasyon
kaygisi gozetilir; | alinmalarmdan gegmislerinin komitesi veya cocuk
koruyucular da aymi | baglayarak incelenmesi koruma odak kigisi
cergevede Biitin koruyucularin | Koruyucu: yerel
gorevlendirilir. gegmislerinin ortaklar

incelenmesi Cocuk koruma odak
2. Personelin | Etkinlikten yaklasik | Motivasyon kisisi
motivasyonunda iki ay once programlarinin Cocuk katilim
cocuk koruma belgeleri koordinatorii
konular1 6ne ¢ikarilir.
3. Cocuklarin medya | Etkinlikten bir ay | 18 yasindan kiiciik | Medya koordinatorii
tarafindan nasil ele | 6nce delegeler i¢in medya
alinacagi/kapsanacagi kilavuzlari
konusunda cocuk Medya
koruma politikas1 profesyonelleri  i¢in
gozetilir. kilavuzlar
4.izleme ve | Etkinlikten alt1 ay | izleme ve | Organizasyon
degerlendirmede oncesinden iki ay | degerlendirme Komitesi
¢ocugun korunmasi | sonrasina prosediirleri/raporlari
ilkesi uyulmasi

W

W



6. Cocuk dostu belgelerin hazirlanmasi

Ister 6zel olarak ¢ocuklar1 isten herkesi etkiliyor olsun, cocuklarin kendilerini ilgilendiren
konularda bilgi sahibi olmalar1 — ve bu bilgileri anlamalar1 — gerekmektedir.

Bu amaca yonelik yazili belgeler olusturulmasinda izlenecek birtakim adimlar vardir.
Asagidaki kilavuzlar, bu siiregte dikkate alinmasi gerekenleri 6zetlemektedir:

* Yazmaya baslamadan once;
=  Yazmaya basladiginizda;

» [k taslag1 hazirladiginizda;
= Belgeyi test ettiginizde.

Yazmaya baslamadan o6nce

Elinizde 6zgiin (yetiskinlere yonelik) bir belge oldugunu varsayarsak, bundan hareketle ortaya
cocuk dostu bir versiyon mu yoksa ¢ocuk dostu 6zetler mi ¢ikarmak istediginizi kararlagtirin.

= Kurulus, ¢ocuklarin yetiskinlerle ayn1 bilgilere sahip olmalar1 gerektigini diisiiniiyorsa,
mevcut belgenin ¢ocuk dostu versiyonunun kullanilmasi tercih edilen bir segenek
olabilir.

= Ancak, bdyle belgelerin ¢ok uzun olmasi olasiligi da vardir. Dolayisiyla, duruma gore,
cocuk dostu 6zetler de tercih edilebilir.

= Hazirlayacaginiz belgenin niteligine gore, bu ikisinin bir bilesiminde de karar
kilabilirsiniz. Ozellikle, belgenin bir baska dile terciimesi gerektiginde bu yol
diisiiniilebilir (ortaya ¢ikan nihai belgede, bunun bir 6zet mi yoksa ¢eviri mi oldugunu
belirtin) .

Belgenin ¢ocuklar i¢in neden anlam tasidigini ortaya koyun ve bu noktanin siire¢ boyunca
akilda tutulmasimi saglayin: Ozel olarak bu belge neden cocuklar i¢in hazirlantyor? Bu
gereklilik nasil ifade edilebilir?

Hedef grubunuz konusunda net olun ve bu netligi belgede ifade edin. Ornegin, 12
yasindakiler, 12-15 yaslarindakiler veya 15-18 yaslarindakiler gibi farkli yas gruplan igin
farkli versiyonlar hazirlayabilirsiniz.

Hedef grubunuzu bilin. Hazirlamaya calistiginiz belgeyi nihai olarak alip okuyacak kisiler
hakkinda bilgi sahibi olmaniz 6nemlidir. Ornegin:

= Yas araligi: Mimkiinse, ¢cocuklarin ii¢c-bes yillik yas gruplarina girip girmedigine
bakin (6rnegin 10-13 ve 14-18 gibi);

= Egitim ge¢misi;

= Dil (hazirlamakta oldugunuz belge bastaki dille ayn1 m1 olacak yoksa terclimeedilmesi
mi gerekecek?)

= Cinsiyet orani,

= Kirsal/kentsel koken;

= Engellilik durumu, 6zellikle gorsel engellilik.



Hedef aldigmiz yas grubuna ve kiiltiire hitap eden birka¢ ¢ocuk kitabi okuyun. Bu yas
grubunun algilama bicimleri konusunda bu yolla belirli bir fikir sahibi olabilirsiniz.

Yazmaya basladigimzda

“Cocuklarin bu konu hakkinda neleri bilmeleri gerekiyor?” sorusuyla baslaym. Cocuklarin
buna neden ilgi duyabileceklerini, ¢ocuk dostu belgede neleri bulmak isteyeceklerini
diisiinerek konuya (veya lizerinde c¢alistiginiz belgeye) bir ¢ocugun goéziinden bakin.

Ormnegin, eger kendileri bu isin icinde yer almayacaklarsa g¢ocuklarin karmasik izlek
konularmi bilmeleri gerekmeyebilir.

Eger 0zgiin bir belgeden hareketle calistyorsaniz, cocuklara aktarilmasi gereken bilgilerle
ilgili bir 6zet veya liste ¢ikarilmasi yararh olabilir.

» Bir belgenin ¢ocuk dostu versiyonunu hazirlama siirecinde kimi bilgilerin gézden
kagirilmasi miimkiindiir.

= (Cocuk dostu versiyon hazirsa, gerekli biitlin bilgilerin kapsandigini1 kontrol i¢in dzete
bakilabilir.

En bagta, belge hakkinda bilgi verin (kisaca), neden hazirlandigin1 ve ¢ocuklarin bunu nasil
kullanabileceklerini anlatin.

Metnin en basinda belgenin kisa bir 6zetini verin. Boylece hem yazar hem de okur belgenin
hangi materyali ve nasil kapsayacagim bilir.

Basit bir dil kullanin ve belgeyi miimkiin oldugunca kisa tutun.
Miimkiinse yazimda simdiki zaman kullanin ve climleleri kisa tutun.
Sanki bir ¢ocukla konusuyormussunuz gibi yazin. (‘sen’ hitabindan ¢ekinmeyin).

Metafor kullanmayin; ‘goériislerinizi dillendirme’ veya ‘isaret levhasi’ gibi kimi metaforlar
pek acgik degildir.

Kisaltmalarin agilimini yazin ve “vb.” gibi kisaltmalara bagvurmayin.

Kullanilan jargonu, gii¢ kelimeleri veya kavramlari agiklayin:
= Cocuklarn anlamada giicliik ¢ekebilecekleri biitiin kelimelerin 6zgiin metinde altimi
¢izin;
= Kolay gibi goriinse de, 6rnegin ‘baslica aktorler’ tiirii ¢ocuklar i¢in pek az anlami olan
jargon kelimeler kullanmayin;
= Jargon kelimelere alternatif bulmak icin, cocuklara hitap eden web sayfalarindan veya
sOzliiklerden yararlanin.

Muhtemelen gii¢ anlasilacak bir kelimenin veya kavramin agiklanmasinda kutular
kullanilabilir. Boylece cocuklar metni okurken rahatlikla kutuya goz atabilirler. Ancak, bu
kutunun, ilgili kelime veya kavramla aym sayfada yer almasma dikkat edilmelidir. Boyle
kutular ayn1 zamanda metinde bir ferahlama saglama gibi bir avantaja da sahiptir.




Belgedeki gii¢ kelime veya kavramlarin agiklanmasi:

= Giicliik ¢ikarabilecek kelimenin veya kavramin gectigi yere kutular eklenebilir.

= Aymni zamanda, belgenin en basinda veya en sonunda, tanimlarin, gii¢ kelimelerin veya
kavramlarm bir listesi verilebilir. Boylece, kavrayis diizeyleri farkli ¢ocuklar belgeyi
daha rahat okuyabilirler. Bununla birlikte, belgede cok fazla sayida agiklamaya yer
verilmesi dikkati dagitabilir ve belgenin okunmasini giiclestirebilir.

‘Cevrilmemesi’ gereken seyler de olabilir; 6rnegin bir iki temel tanim gibi. Bunlar dogrudan
alint1 seklinde metinde yer alabilir ve aciklamalar1 ardindan yapilir.

Ozgiin kavramlarin ‘gevrilmesinde’ ortaya cikabilecek sorunlarin ¢dziimiinde bir ekiple
birlikte calisin. Boyle ekip tartismalar1 tanimlar1 netlestirmede ve kavramlari yerli yerine
oturtmada daha kolay yollarin bulunmasin saglayabilir.

Cocuklarin konuya iliskin ek bilgiler edinebilecekleri kaynaklarin baglantilarii ve listesini
verin.

Kelimeleri desteklemek iizere gorsel materyal kullanin. Gorsel materyal giic kavramlarin
aciklanmasina yardimci olmali ve &zetlenen konularla dogrudan baglanti igermelidir (aksi
taktirde, cocuklar kullanilan kelimelerle gorsel materyal arasinda baglanti kuramayip daha
giic durumda kalabilirler). Ayrica, eldeki metne gore 6zel olarak fotograf, ¢izim, resim siparis
edebilir veya grafik kullanabilirsiniz.

Yandaki sekil, kafa karistirict materyale 6rnek olarak verilmistir. Buradaki sekil yukaridaki
paragrafta anlatilmak istenileni desteklememektedir. Paragrafi daha iyi anlatmak igin,
kaykaydaki bir ¢cocuk yerine 6rnegin resim ¢izen bir cocuk sekli verilebilir.

Fotograflar1 dikkatli bicimde kullanin. Fotograflarda gosterilen herhangi bir kisiden bunun
i¢in izin alinmalidir.

Fotograflar su 6zellikleri tagimalidir:

= Resimlerde cocuklar yeterince giyinik olmali, cinsel c¢agrisimli pozlardan
kacinilmalidir;

=  Cocuklarin onuru gézetilmeli, magduriyetleri fazla 6ne ¢ikarilmamalidir;

= Kiiltiirel a¢idan sakincali olmamalidir.

Eger c¢ocuklar siddet magdurlar1 (modelleri degil) olarak gosterilecekse, o zaman bu
cocuklarin kimliklerinin sakli tutulmasi i¢in daha fazla dikkat gosterilmesi gerekir:

= Gosterilen ¢ocuklar igin sahte isimler kullanin (ve bunlarin gergek isimler olmadigini
belirtin);

= Cocuklarin tam yerini belirtmeyin, yalnizca genel bir cografyaya isaret edin;

= Cocuklarin resimlerini profilden, karartilmis, yandan kullanin veya yiiziin bir
bolimiinii saklayin (6rnegin gdzleri bantlayin).

Metin ilgi ¢ekici olmali, 6rnegin bu belgedeki gibi kimi basit grafik hileler de igermelidir.



Punto biiytikliigli en az 12 olmalidir. ‘Sans serif” karakter, daha net okunabildiginden
genel olarak daha ‘cocuk dostu’ sayilmaktadir.

Uzun tiimce ve paragraflar noktalar veya sayilama ile ferahlatin.

Basliklar, alt baglhklar, kutular ve sekiller yerlestirerek hacimli metinleri boliip
ferahlatin.

Anahtar sozciikleri kalin karakter, renk, italik veya farkli yaz tipleriyle belirtik kilmn.
Bununla birlikte, grafik oyunlarda asirtya kagmayin. En fazla {i¢ farkli karakter veya
renk (tam denkli sekiller disinda) kullanin.

Belgenizin gorsel tasarimini profesyonel bir firmadan isteyebilirsiniz. Eger bunu
yapacaksaniz, tasarimciya nasil bir sey istediginizi net olarak anlatin; belgeyi
okuyacak olan hedef grup hakkinda bilgi verin.

ik taslag tamamladigimzda

Belgeyi ¢ocuklarla sinayin.

Bu sinama isi biraz zorlu olabileceginden, pilot ve maliyet etkin sinamalar i¢in asagidaki
kilavuzlardan® yararlanilabilir:

Yazili ve gorsel mesajlar, bunlar1 hedef kesiminizle kullanmadan 6nce sinanmalidir ki hatalar
diizeltilebilsin ve okurlarin mesajinizi anlayacagindan emin olabilesiniz.

Hazirlamis oldugunuz yazili ve gorsel mesajlari, dnce, kendi meslektaglarinizla veya
ailenizin uygun yas ve cinsiyetteki liyeleriyle deneyin.

Gerekli diizeltmeleri yapin.

Hazirladiginiz mesajin ulagmasim istediginiz kesimden kimi kisileri secip onlarla
deneyin.

Ozelliklerini arastirirken, bu kesimden birtakim iiyelerle zaten temasa gecmis
olacaksimiz. Bunlardan daha sicak davranan ve ulasilmasi kolay olanlara bir kez daha
bagvurun. Belirli bir sayiya ulagsmaya calisin ve boylece diizenli bir ‘pilot grup’
olusturun.

Yazili ve gorsel mesajlarinizi bu grupla test edin.

Gerekli diizeltmeleri yapin.

Gerekiyorsa, mesajlarin netliginden emin olmak i¢in bir kez daha deneyin.

Pilot grup iiyelerinin bunun sizin ¢aligmaniz agisindan 6nem tasidigimi anlamalarim
saglaym ve kendilerine deger verildigini onlara hissettirin. Bunun icin, gerekiyorsa,
katilim masraflar1 karsilanabilir, kendilerine sembolik licretler 6denebilir, ikramda
bulunulabilir.

Gorsel materyalleri, oncelikle hedef kesimin ne ‘gordiigiinii’ saptamak amactyla sinaym.

Kullanmak isteginiz resimle ilgili farkli ¢izimler veya fotograflara bagvurun.

Resimleri 6nceden numaralandirin.

Resimleri hig¢bir yorum yapmadan gosterin ve ‘bu resimde (veya fotografta) ne
goriiyorsunuz’ sorusunu sorun.

Ayrica, ‘Bu resimden hoslandiniz m1’, ‘Size nasil duygular veriyor’ gibi sorular da
yoneltebilirsiniz.

2 Ennew, J. ve Plateau, D.P., 2001, Child labour: Getting the message across, Bangkok, Bolgesel Working
Group on Child Labour, sayfalar 191-193



= Her resim icin gelen yorumlar1 kaydedin (bunun i¢in bir meslektaginiz size yardime1
olabilir).

Gelen biitiin tepki ve yorumlardan sonra kullanacaginiz resmi belirleyin. Gosterdiginiz birinci
kiime resimlerin hepsi olumsuz sonuglar vermisse, bunlar bir kenara koyup yeniden baslayin
(kullanmaktan vazgectiginiz materyali baska bir kesime yonelik olarak kullanabileceginizden
bunlar1 atmayin).



7. Cocuklardan gelen tavsiyeleri iletme kilavuzlari

[ORNEK]

Asagidaki kilavuzlar, BM Cocuklara Yonelik Siddet Kiiresel Arastirmas1 (Haziran
2005) Dogu Asya Pasifik Bolgesel Damisma Toplantisinda kullamlmistir. Bu kilavuzlar,
kendilerinin katilamayacaklar1 bir toplantiya iliskin olarak cocuklardan konunun
icerigine iliskin tavsiyeler alinmasinda basvurulabilecek bir yola isaret etmektedir.

Bu kilavuzlar, BM Cocuklara Yonelik Siddet Kiiresel Arastirmasit (BM Arastirmasi)
kapsamindaki Dogu Asya Pasifik Bolge Danisma (East Asia Pasific Regional Consultation
“EAP) toplantisina ¢ocuklarin (18 yasindan kiiciikler) goriislerini aktarma amacini tasiyan
kuruluslar i¢in hazirlanmistir .

Kilavuzlar, BM Aragtirmasi Dogu Asya Pasifik Bolgesel Yonlendirme Komitesi tarafindan
hazirlanmistir.

Gelen biitiin goriislerle ilgili veriler derlenmis ve bir tartisma raporu hazirlanmigtir. Bu belge,
Bolge Danisma Toplantisina katilacak 18 yasindan kiigiiklerin olusturduklar1 forumda
degerlendirilecek ve bu degerlendirme sonucunda ortaya ¢ikacak oncelikli konular listesi ve
tavsiyeler EAP Bolge Danisma toplantisina iletilecektir. Bu liste, calisma gruplarinda ve genel
katilimli oturumlarda 18 yasindan kiiciik delegeler tarafindan kullanilacaktir.

Liitfen, asagidaki kilavuzlar {ilkenizdeki cocuklarimn EAP Boélge Danmisma on Cocuklara
Yonelik Siddet EAP Bolge Danigma Toplantisina iletecekleri mesajlarin hazirlanmasinda
kullanm.

Cocuklarin goriisleri, odak grup tartigmalari, toplantilar veya yerel, il dlceginde veya ulusal
konferanslar araciligiyla derlenebilir.

Liitfen, bu formda sunulan bilgilerle ilgili olarak goriislerine basvurulan cocuklarin
yaklasik sayisiyla birlikte, 6rnegin kiz/erkek orami, yas, okul durumu, kirsal/kentsel
yerlesim gibi diger bilgileri veriniz.
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N —

Ev ve aile

Okul

Kanunla ihtilafa diismiis ¢ocuklar
Kurum bakiminda olan ¢ocuklar

Calisma durumu

Sokak/topluluk

Siber uzam ve medya

Bu formu liitfen ¢ocuk katilimi koordinatoriine teslim ediniz [etkinlikten 10 hafta 6ncesi
olmak tizere SON TARIHI giriniz]
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KESIiM 3: SECME

8. 18 yasindan kiiciik delegelerin secilmesiyle ilgili kilavuzlar

[ORNEK]

Her bir [bolge/iilke/il gibi, ¢ocuklarin temsilen katilacaklar1 birimleri giriniz]’dan, [danisma
etkinliginin adim giriniz] na katilmak iizere iki cocuga yer vardir.

Danigma toplantis1 [danigma toplantisinin yapilacagi yeri ve tarihini giriniz]’de yapilacaktir.
Bundan hemen 6nce 18 yasindan kiiciik delegelerin olay1 hazirlanmak i¢in katilacaklar1 bir
hazirlik c¢alistay1r gergeklestirilecektir [galistaym tarihini giriniz]. Ayrica, delegelerin
birbirlerini daha iyi taniyabilmeleri i¢in bir gilinliik bir bos zaman birakilacaktir [tarihi giriniz].

Asagidaki kilavuzlar, yerel ortaklarin bu toplant1 i¢in iki ¢ocuk, ayrica bunlardan birinin
katilamamasi durumunda bir yedek belirlemelerine yardimci olmak {izere hazirlanmustir.

Sec¢me siireci bir yerden digerine farklilik gosterecektir ve diizenleyiciler bu nedenle belirli bir
format vermek istememektedir. Ancak, siire¢ adil ve saydam olmalidir. Her durumda bdyle
olmasa bile, miimkiin olan her durumda cocuklar kendi akranlari arasindan kendilerini
katilimer girisimlerde temsil edecek kisileri segmelidir (6rnekler i¢in asagiya bakiniz).

Mutlaka gerekli dl¢iitler
1. Yasam deneyimi: 18 yasindan kiiciik biitiin delegeler su 6zellikleri tagimalidir:
= [danisma igerigini/konusunu giriniz] nin énem tasidig1 kuruluslarda veya kuruluslarla
belirli bir calisma deneyimine sahip olmak; ve/veya;
= Bu konudan haberdar olmalarin1 veya konuya ilgi duymalarini saglayan topluluk veya

okul etkinlikleriyle ilgili deneyim.

Bu, topluluk etkinligi, kampanya veya tanitim-savunu calismasiyla, destek gruplarina ve
okullara katilmli gergeklesmis olabilir.

2. Yas: Konferansin gergeklesme tarihlerinde biitiin delegeler 18 yasindan kiigiik olmalidir.
Cocuklarin secilmesinde diger etmenler

Koruyucular: Koruyucularm se¢im Ol¢iitlerine uygun bir yetiskinin refakati olmaksizin 18
yasindan kiiciik hicbir delege kabul edilmeyecektir. 18 yasindan kiiciik delegeler,
koruyucularin belirlenmesi islemine katilmalidirlar.

Dil: Toplantilarda resmi dil [dili giriniz] olmakla birlikte, 18 yasindan kiiciik delegelerin bu

dili konusuyor olmalar1 beklenmeyecektir. Danigma etkinlikleri sirasinda 18 yasindan kiigiik
biitiin delegelere kendi asil veya ana dillerinden terciiman tahsis edilecektir. Cocuklarin



koruyucularinin diger zamanlarda bu cevirmenlik isini de {istlenmeleri beklenmektedir
(toplantilara gidis gelis, sabahlari, aksamlari, geziler sirasinda).

Tanitim-savunu: 18 yasindan kiiciik delegelerin danigma siirecinde ve evlerine
dondiiklerinde tanitim-savunu caligmalar1 yapmalar1 beklenmektedir. Dolayisiyla, tanitim-
savunu ¢alismalarinda deneyim veya bu alana ilgi bir avantaj olugturacaktir.

Temsil: 18 yasindan kiiciik delegelerin kendi yerelliklerindeki tiim ¢ocuklar temsil etmeleri
beklenmemektedir; ancak, diger c¢ocuklarin goriigleri konusunda bilgi sahibi olmalar
gerekmektedir veya kendilerine boyle bir temsil gorevi de verilebilir. 18 yasindan kiiciik
delegelerin diger ¢ocuklarin konuya iliskin goriislerinden haberdar olmalar1 igin, yerel
ortaklardan 18 yasindan kiiciik delegeleri secilmelerinden 6nce veya sonra bilgilendirmeleri
istenecektir.

Firsat esitligi: Pek cok cocuk grubu resmi nitelik tasiyan danigma siireglerinden
dislanmaktadir. Dolayisiyla, asagida belirtilen gruplara mensup c¢ocuklarin kendilerini 6n
plana cikarmalar1 6zendirilmelidir: kirsal kesimden cocuklar; gay ve lezbiyenler; etnik
azinliklara mensup olanlar; ¢esitli ‘siniflardan’ veya kastlardan ¢ocuklar [gerekli uyarlamalar1

yapiniz].

Cinsiyet: Miimkiinse, se¢cme isleminde cinsiyet dengesinin gozetilmesi yerinde olacaktir.
Bununla birlikte, cinsiyet dengesi gozetmenin kimi iilkelerde ortaya birtakim giicliikler
cikarabilecegi de hesaba katilmalidir ve bu nedenle eger Oyle gerekiyorsa tek bir cinsiyetten
olusan delegasyonlar da kabul edilecektir [gerekli uyarlamalar yapiniz].

Tibbi konular: Deneyimli bir saglik gorevlisi tiim siire¢ boyunca siirekli hazir bulunacaktir.
Tam denetim altma alinmis kronik sorunlar1 olan 18 yasindan kiiciik delegeler de kabul
edilecektir. Liitfen, tibbi bakimla ilgili konularin saglik formunda net olarak yer almasim
saglayin. Diizenleyiciler bu konulara egileceklerdir. 18 yagindan kiiciik biitiin delegeler tam
olarak sigortalanacaktir. (sigorta islemleri yerel ortaklar tarafindan diizenlenecek [herhangi bir
tazminat anlagmasi varsa buraya giriniz]).

Engellilik: Engelli cocuklar da katilimci olabilirler. Ne var ki, toplantinin ve etkinliklerin
yapilacagi yerlere gore hareket kabiliyeti kisith kisilerin kimi ¢aligmalara katilimi da smnirl
kalabilir. Gorsel sorunlar1 olan ¢ocuklar agisindan belgelerin kendilerine okunmasi gerekebilir
veya Braille alfabesi kullanilabilir. Isitme sorunu olan ¢ocuklara ise, 6zel yardimin yam sira
isaret diliyle ceviri yapilabilir. Bu tiir sorunlarin asilmasi titiz bir planlamayla miimkiin
olabilir. Ancak, bunlarin hepsi ¢cocuk haklar1 kapsaminda ele alinmalidir. Liitfen, engellilik
durumlar ile ilgili gereksinimlerin 18 yasindan kii¢iik delege kayit formunda belirtilmesini
saglayin. Boylece, etkinlikleri diizenleyenler bu gereksinimlerin kargilanmasi igin her tiir
cabay1 gosterecek ve biitiin cocuklarin etkinliklere esit katilimi saglanabilecektir.

Din: Hangi dine ve inanca sahip olurlarsa olsunlar biitiin delegeler kabul edilir. Organizasyon
komitesi 18 yasindan kiiciik delegelerin bu baglamdaki 6zel gereksinimlerini karsilayacaktir
(6rnegin besinler, ibadet yerleri gibi).

Yedek delegeler: Yerel ortaklar, yedek delegeler i¢in yapilacak isleri net bigimde
belirlemelidir. Ornegin, bulunulan yerde yiiriitilen tamitim-savunu calismalarina destek
vermek gibi (6zellikle danigma toplantisinin ardindan yapilacak takip ¢alismalarinda). Net bir



son tarih belirlenmelidir ki yedek delegelerden her biri belirli bir siire sonra danigsma
etkinligine katilip katilmayacagim 6grenebilsin.

Adil ve saydam siire¢ ornekleri

1. Cocuk Isciligi Cocuklar Diinya
Kongresi Ulusal Danisma Siirecinden, Filipinler, Eyliil 2003:

Danigma siirecinin organizatdrleri, danigma toplantisinin  katilimeilarinin - somiiriicii ve
olumsuz kosullarda calisan genis ¢ocuk kesimlerini temsil edebilecek Ozellikte olmalarini
saglamak i¢in titiz c¢abalar harcamistir. Bdylece, danisma siirecinin ¢iktilarinin,
hiikiimetlerden ve uluslararasi topluluktan acil miidahaleler bekleyen ¢ocuklarin kaygilarinin
tiimiiniin olmasa bile 6nemli bir boliimiiniin dikkate alinmasi amaglanmustir.

Diizenleyiciler, katilimcilarin belirlenmesinde ¢ocuk iscilerin olusturduklar1 bir agdan
yararlanmiglardir. Bu iletisim ag1 i¢inde yer alan her kurulustan ulusal danigma siirecine
delege gondermesi istenmistir. Once, katilan her kurulustan ¢ocuklarla bir hazirhk toplantisi
gergeklestirilmistir. Bu toplantida ¢ocuklar yaklagan Diinya Kongresi, amaci ve hedefleri,
cocuklarm katilimina duyulan gereksinim ve se¢me siireci gibi konularda bilgilendirilmistir.
Ardindan ¢ocuklardan, ulusal danigma toplantisina katilacak delegeleri kendi aralarindan aday
gostermeleri ve oy kullanmalar1 istenmistir (el kaldirarak veya yazili olarak). Secimde
bagvurulacak oSlgiitler sunlardir:

=  Yas araligy;

= Konuyu kavrayis (6rnegin ev hizmetleri yapan c¢ocuklar veya sokakta yasayan
cocuklar gibi, kurulusun odaklandig alan itibariyla);

=  Geliskin tanitim-savunu becerileri.

Ulusal danigma toplantisinin ardindan ¢ocuk delegeler, Diinya Kongresine kimlerin
katilacagini1 bir kez daha oy kullanarak belirlemek iizere yeniden toplanmistir. Delegelerin
belirlenmesine yonelik segme Olgiitlerine bagvurulmus oldugundan, bu kez ¢ocuklar temsil
edilen biitiin delegelerin goriislerini aktarabilecek ve bir biitliin olarak Filipinler’deki ¢ocuk
is¢iligi konusunda konusabilecek kisileri belirlemek durumundaydilar.

Cocuklara, iizerine puanlama yapabilecekleri kagitlar dagitildi (8 ¢ocugun belirlenmesi
gerektiginden bu puanlar 1’den 8’e kadar verilecekti ve 8 en yiiksek puanm temsil edecekti).
Sonugta, kongreye katilacak 8 cocuk belirlendi.

2. Cocuklara Yonelik Siddet konulu Ulusal Cocuk Forumundan, Kambogya,
8-9 Mart 2005:

Cocuklara yonelik siddet konusunu tartismak iizere Kambogya’'nin 15 bolgesinden ¢ocuklar
davet edildi. Forum sonunda, katilanlar, Bolge Danisma Toplantisinda kendilerini temsil
edecek delegelerin secilme Olgiitleri konusunda anlagmaya vardilar. Cocuklar bir daire
olusturdular ve Toplantiya katilma amacim ve secilecek delegelerin {izerine diisenleri
tartistilar. Kendilerinden, bir erkek ve bir kiz temsilcinin secilmesine iliskin Ol¢iitleri
belirlemeleri istendi.



9. Koruyucularin segilmesine yonelik kilavuzlar

Yerel ortaklar, kendi yorelerinden gelen 18 yasindan kiiciik iki delegeden sorumlu olacak bir
koruyucunun belirlenmesinden sorumlu olacaklardir.

Sec¢me siirecinde liitfen asagidaki kilavuzlar kullanin.

Koruyucu katilim anlagmasi ve bu kilavuzlar potansiyel adaylara dagitilmalidir. Boylece
adaylar iizerlerine diigebilecek rol ve sorumluluklardan 6nceden haberdar olacaklardir.

Mutlaka gerekli ol¢iitler

= 18 yasindan kiiciik biitiin delegelere, olumlu iliskiler i¢inde olduklar1i c¢ocuklarin
kendileri tarafindan da teyit edilen bir yetigkin eslik etmelidir.

» [stisnai kimi durumlar disinda koruyucularm 25 yasindan biiyiik olmalar gerekir.
Onerilen koruyucu 25 yasindan kiigiikse, bu konu yerel ortakla tartisilmali ve ¢cocuk
katilim1 koordinatorii durumdan bilgilendirilmelidir.

= Koruyucular, dogrudan ¢ocuklarla ¢alisma alaninda en az 3 yil deneyimli olmali,
tercihen katilimcilik ilkeleri ve tekniklerini bilmelidir.

= Kiz ¢ocuklarin 6zel durumlar1 nedeniyle, biitiin kiz delegelere kadin koruyucular eslik
etmelidir.

= Koruyucular, eslik ettikleri ¢ocuklarin konustuklar1 baslica dili ve ayrica danigma
stirecinde kullanilacak dili bilmelidir. Koruyucular, danisma oturumlar1 diginda kalan
siirelerde kendi sorumluluklar1 altindaki ¢ocuklara ¢evirmenlik hizmeti vereceklerdir
(seyahat sirasinda, aksamlari, sabah toplanti baglamadan &nce ve gezilerde). 18
yasindan kiiclik delegelere oturumlar sirasinda verilecek ¢evirmenlik hizmetleri ise ev
sahibi tarafindan diizenlenecektir. Ceviri alanindaki yetkinliklerini sergilemek {izere
her koruyucu, eslik edecekleri 18 yasindan kiigiik delegelerle ilgili kayit formunu
(kendi kisisel bilgileriyle birlikte) cevirecektir.

= Koruyucunun rolii ¢ok yonlii oldugundan, bu ise aday olarak basvuracaklarm olumlu
diistinen, esnek, olgun ve agik fikirli olmalar1 gerekmektedir.

Tercih nedenleri

= Konuya hakimiyet.
= Uluslararasi toplantilara katilim deneyimi.

Secme siireci

18 yasindan kii¢iik her delegeye ve ana babasina/bakicisina koruyucu kiginin se¢imine katilma
imkén1 taninmalhidir ve bu kisiler koruyucunun rolii ve sorumluluklar1 konusunda
bilgilendirilmelidir.

Potansiyel koruyuculardan koruyucu kayit formunu doldurmalari istenecektir.

Yerel ortaklar, polisten (miimkiinse) su¢ kayitlarina bakarak veya bu kisilerin yakin

gecmisteki igverenlerine bagvurarak koruyucu adaylarinin sicilini arastirmak durumundadir
(formu 10). Yerel ortaklarin sorumluluklar arasinda bu tiir kontrollerin yapildigi konusunda



cocuk katilimi koordinatoriinii bilgilendirmek de vardir. S6zii edilen sicil taramasi veya
kontroller yapilmadan hi¢bir koruyucu bu géreve alinmayacaktir.

Koruyucular belirlendikten sonra

Yerel ortaklar, koruyucularin rolleri ve sorumluluklart konusunda yeterince
bilgilendirilmelerini saglayacaktir (koruyucu katilim anlasmasinda 6zetlendigi gibi).
Koruyucular, agagida belirtilenleri yerel ortaklara ileteceklerdir:

0 Onay formunun ilgili bolimii;

0 Koruyucu kayit formu
Koruyucular, danigsma etkinligi i¢in belirlenen ¢ocuk koruma politikasina (koruyucu
katilim anlagmasinda yer alan) uymay1 taahhiit etmelidirler.
Koruyucularin kendi sorumluluklar1 altindaki 18 yasindan kiiciik delegelerle
toplantiya hareketten dnce tanigsabilmeleri ve toplantida neler olacagini tartigabilmeleri
icin en az bir toplant1 diizenlenmelidir.

Damisma toplantis1 hazirhk cahistayinda

Koruyucular, variglarinda g¢ocuk koruma kilavuzlari konusunda ayrintili olarak
bilgilendirilecektir.

Koruyucularin, 18 yagindan kiiciik delegeler hazirlik c¢alistayina ve danigma
toplantisina gozlemci olarak katilmalari gerekmektedir. Bu siire¢te koruyucular 18
yasindan kiiciik delegelere destek verecek, tartismalar sirasinda ortaya ¢ikacak gii¢
kavramlar veya siyasal konularda onlara agiklamalarda bulunacaklardir.

[Gerekli bilgiyi giriniz] Koruyucular hazirhik calistayinda 18 yasindan kiiglik
delegeler icin cevirmenlik yapacak, calistaydan once katilimci ceviri teknikleri
konusunda egitim gorecektir.

Koruyucular, ¢ocuk koruma odak kisisi ile giinliik bilgilendirme toplantilar1 yapacak
ve ¢cocuk koruma ekibi ile siirekli irtibat halinde olacaktir
Koruyucular, kendi sorumluluklar1 altindaki 18 yasindan kiigiik delegelerle giindelik
bilgilendirme toplantilar1 yapacaktir.



10. Koruyucu sevk formu

GizLIDIR

1. Sevk edilenin ad1:
2. Unvant:
3. Kurulus:
4. Isveren olarak sizinle asagidaki hususlarin uygunlugu konusunda temasa gegilmistir:

[¢ocuklarin hazirlik ¢alistay1 dahil olmak {izere danigma
etkinliginin resmi adin1 ve tarihlerini giriniz] katilacak iki ¢ocugun koruyucusu olarak gorev
iistlenilmesi.

5. [danigma etkinliginin resmi adimi giriniz] etkinliginin yerel ortagi olarak tarafimiz [yerel
ortagin adini giriniz] ¢ocuklarin bu etkinlige katilimlari i¢in gerekli diizenlemelere yardimei
olunmaktadir; buna, danigsma siirecinde c¢ocuklara eslik edecek koruyucunun secilmesi de
dahildir.

Koruyucular, danigsma siiresi boyunca, eslik ettikleri ¢ocuklarin saglik ve giivenliginden
sorumludurlar. Koruyucularin, [koruyucularmm 18 yasindan kiigiikk delegelerden sorumlu
olacaklar1 giin sayismi giriniz] siire ile bu ¢ocuklarla herhangi bir denetime tabi olmayan
temaslar1 olacaktir.

Cocuklarin esenligini birinci derecede gozeten bir kurulus olarak, adaylik icin bagvuruda
bulunan bu kisinin ¢ocuklarin zarar gérmeden ve istismardan korunmasi agisindan bize sorun
¢ikarabilecek Ozellikleri varsa bunlar1 bilmek isteriz.

Verilen bilgiler tamamen gizli tutulacaktir.

Liitfen gortislerinizi asagidaki kutuya yazin ve formu su adrese gonderin: [yerel ortagin
adresi]

6. Goriigler

Imza:

Tarih:
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Giivenlik amaciyla kontroller yapacak yerel ortaklara notlar

Liitfen formun 1°’den 6’ya kadar olan bélimlerini doldurunuz (sevk isleminin yapildig
kurulusun ad1 ve unvani, ‘koruyucu’ adayinin adi ve kendi adresiniz).

Liitfen, koruyucu kayit formunun 2. bdliimiinde belirtilen temas bilgilerine gore, formu
(sayfa 1) adayin eski veya halihazirdaki igverenine gonderin.

Bu kurulustan yanit aldigimizda, ilgili kisiyle yeniden ve dogrudan temasa gegerek yaniti
aldiginiz1 teyit edin ve bu kisinin ¢ocuklarla ¢calismaya uygun olup olmadigi konusunu bir kez
daha kontrol edin. Bunun i¢in s6yle bir soru yoneltilebilir:

Bu kisi s6z konusu oldugunda, cocuklarin herhangi bir olumsuzluk veya istismardan
korunmasi agisindan bilgi sahibi oldugunuz, ancak yazili olarak ifade etmediginiz
hususlar var m1?

Bu konuda tatmin edici sonuglara ulastigimizda koruyucu kayit formunda yer alan 6.
bolimdeki kutuyu isaretleyin ve doldurulmus formu ¢ocuk katilimi koordinatériine génderin.

NOT: Danigsma siirecinde yer alacak koruyucularin kayit islemleri, bu konuda gerekli 6n
kontroller yapilmis olmadik¢a baglatilmayacaktir.

Bu giivenlik kontrol listesini herhangi bir kisiye gondermeniz gerekmiyor. Doldurulan formu
liitfen gizli tutun ve danigma toplantisindan sonra bir yil siire ile saklayin.

Bu kontrol sirasinda endise verici herhangi bir bilgi edinirseniz, liitfen bunu ayrintili bigimde
dile getirin, bdyle bir bilgiyi nasil edindiginiz konusunda agiklama yapin (burada, kendilerini
yeniden ziyaret edip konuyu goriisebileceginizi de belirtin). Koruyuculuk gorevi {istlenecek
kisinin bu ise uygun olup olmadigini yerel ortaklar belirleyecektir; ancak bu konuda ¢ocuk
koruma odak kisisinin tavsiyesine gerek goriirseniz [burada liitfen uygun kisinin iletisim
bilgilerini ve adin1 giriniz], kendisiyle dogrudan temas kurabilirsiniz.



11. 18 yasindan kiiciik delege katilim anlasmasi

[danigma etkinliginin resmi adin1 giriniz]’ye hos geldiniz. Biz ve 18 yasindan kiiciik diger
delegeler buraya [duruma gore diinya/bolge/iilke]’den bu 6zel etkinlik i¢in geldiniz. Herkesin
bu etkinlikten hosnut kalmasini istiyoruz. Bu nedenle, bu katilim anlagmasini hazirladik.

Katilim anlagmasi, herkesin etkinlige katilmasi, siiregten zevk almasi, giivende olmasi ve
[danigma etkinliginin yapilacagi yeri/kenti giriniz]’de mutlu bir zaman gecirmesi i¢indir.

Neler bizi hosnut eder?:

=  Goriis, fikir ve deneyimlerinizi 6grenmek;

= Baskalariin goriis, fikir ve deneyimlerine saygi gostermek;

» Herkese ve herkesin sahip olduklarina saygili olmak;

= [ster benzer ister farkli olsun biitiin kiiltiir ve inanglara saygili olmak;
=  Katiliminiz;

=  Herkesin mutlu olmasi;

Sizler neler bekleyebilirsiniz?

=  (oriislerinizin, fikirlerinizin ve deneyimlerinizin dinlenmesi ve saygiyla karsilanmasi,
= Saygi gormek;

= Kiiltlir ve inanglarinizin saygtyla karsilanmasi,

= Katilim i¢in destek;

= (Cok gilizel zaman gecirme!

Ay yerlerde yastyorsunuz, ¢ocuklar ve nasil yasadiklar1 konusunda farkl fikirlere sahipsiniz.
Danigma siirecine katildigimizda, sizden bu anlagmadaki kilavuzlar dogrultusunda
davranmanizi istiyoruz. Bu kilavuzlar sizin kendi giivenliginiz i¢indir.

Sizden sunlar istiyoruz:

= Danigma siirecine katilan bazi kisilerin sizden farkli bir dini olabilecegini kabul edin.
Bunlarin inanglarinin bir boliimii sizinkilerden farkli olabilir. Farkliliklar1 kabul edin,
¢linkii bizi birey yapan seyler bunlardir. Eger isterseniz, size ibadet edbilmeniz i¢in
uygun mekanlar saglamaya calisiriz.

= Fikir, goriis ve deneyimlerinizi paylagsmak iizere bir araya geldiniz. Siyasal goriis
farkliliklar1 anlagsmazliklara yol acabilir. Liitfen herkesin kendi siyasal diisiincesi
olabilecegini kabul edin.

= Aranizda kiltiirel farkliliklar da olabilecegini kabul edin ve bu toplantidan diger
kiiltiirler hakkinda bir seyler 6grenmek i¢in yararlanmaya calisin.

= Dinsel, kiiltiirel veya tibbi nedenlerle yemekler konusunda 6zel bir talebiniz varsa bize
iletin. Bu konuda size elimizden geldigince yardimci olacagiz.

= Danigma siirecinde baskalarina saygili olun. Baska kiiltiirlerde erkeklerin ve kadinlarin
ayr1 ayn yerleri olabilir. Birlikte olacaginiz siirecte, erkek ve kadin esit konumdadir.
Her iki kesime de esit saygiyla yaklasilmali, esit firsatlar sunulmahdir. Eger siz,diger
cinsiyetle bir arada olamiyorsaniz veya bunu kiiltiirel/dinsel nedenlerle gii¢
buluyorsaniz bunu liitfen bize bildirin.



Insanlari tanima

Pek ¢ok katilimci1 agisindan danigma siireci bilmediginiz bir mekanda, tanimadiginiz kisilerle
birlikte gerceklesecektir. Ama biz bu siire¢ ve birliktelikten hosnut olmanizi istiyoruz. Liitfen
danigsma siirecine aktif olarak katilin , baska insanlarla ve onlarin kiiltiirleri ile tanisin,
dostluklar kurun.

= Bu ortamda herkesin kendini giivenli hissetmesini ve higbir baskiyla karsilasmamasini
istiyoruz. Bu ylizden bu siirecte herhangi bir cinsel iligski olmamalidir.

= Toplantinin yapilacagi yere vardigimizda kalacagimiz oday1 ayni cinsiyetten
arkadaslarinizla paylasacaksiniz.

= (Qda diizenlenirken dikkate alinmasimi istediginiz dinsel veya Kkiiltiirel birtakim
istekleriniz varsa bunlar liitfen 18 yasindan kiiciik delege kayit formunuzda belirtin.

= Kaldigimiz odaya 6zel yeriniz gibi bakmanizi istiyoruz. Eger baskalartyla bulugmak
istiyorsaniz bunu toplu mekénlarda yapin.

Gecinme
Unutmayin ki, bir kiiltiirde kabul edilebilen bir sey bir baska kiiltiirde kabul edilemiyebilir.

= Liitfen bagkalarinin duygularmma her zaman duyarli davranin; ¢ilinkii, sozleriniz ve
davraniglariniz siz istemeden de olsa baska kiiltiirden kisiler i¢in rahatsiz edici olabilir.

= Acik giyinmek kimi kiiltiirlerde kabul edilebilir olsa bile, katilimcilarin her zaman,
ornegin geceleri uygun giysiler giymelerini istiyoruz.

= Giysilerde de kiiltiirel farkliliklar olabilecegini unutmayin. Sizden 6zellikle belirli bazi
kiyafetleri giymenizi istememekle birlikte, giyim kusam konusunda bagskalarinin
duyarliliklarina dikkat etmenizi rica ediyoruz.

Koruyucunuz

Evinizden uzaktayken koruyucular hep yaninizda olup rahathiginiz igin ellerinden geleni
yapip, gidis, kalis ve doniisiiniizde karsilasabileceginiz sorunlar1 ¢ozecelerdir.

[uygunsa iilkenin adim giriniz]’deki yasalar

Alkol ve uyusturucularla ilgili yasal diizenlemeler iilkelere gore farklilagmaktadir. Ancak
[tlkeyi giriniz] bulundugunuz sirada iilkenin kurallarina uymanizi istiyoruz:

[alkol, uyusturucu ve sigara kullanimi ile ilgili yasal diizenlemeler hakkindaki bilgileri
giriniz/0rnek olarak asagida Tayland’daki durum verilmektedir:]

= Tayland’da keyfi wverici ilaglar kullanilmas:i yasaktir; boyle ilaglar1 iilkeye
sokamazsiniz ve kullanamazsiniz.

= Tayland’da 18 yasindan kiigiiklere alkollii icecek satilmasi yasaktir. Bu danigsma
stirecine katilirken alkol kullanamazsiniz.

= Tayland’da, 16 yasindan kiigiiklerin sigara satin almalar1 ve bu kisilere sigara satilmasi
yasaktir. Sigara kullananlar i¢in, binanin pek cok yerinde sigara i¢mek yasaktir.
Ancak, dig mekanlarda sigara icilebilir.



Danismada giivende ve rahat olma

18 yasindan kiiciik biitiin delegeler danigsma toplantisina hog gelmistir. Katilanlarin her zaman
gilivende ve rahat olmalan esastir. Ne var ki, kimi zamanlar, farkli yerlerden gelen ve farkh
diller konusan ¢ocuklarin ve yetigkinlerin yabanci bir mekanda kendilerini rahat hissetmeleri
gli¢ olabilir. Danigma siirecinde yer alan 18 yasindan kiiciik bir delege olarak, kendinizi her
zaman rahat, kendine giivenli ve saygin tutmaniz gerektigini unutmamalisiniz.

Rahat hissetme

Herhangi bir yetiskinin veya 18 yasindan kiiciik delegenin sunlar1 yapmasi dogru sayilmaz
veya kabul edilmez:

Size vurmas1 veya baska bir sekilde zarar vermesi;

Sizinle dalagmasi, alay etmesi;

Sordugunuz sorular dahil sizi hi¢ dikkate almamast;

Size hakaret etmesi, aptal muamelesi yapmasi veya utandirmasi.

Saygin olma

Higbir yetiskin veya 18 yasindan kiiciik delege sunlar1 yapmamalidir:

Bir ¢ocuga veya cocuk grubuna digerlerine gore daha iyi (veya kotii) davranma-
herkese esit davranilmalidir.
Soylenenlere inanmadigini veya yalan soylendigini diigiindiigiinii sanma ve bunlan
ima etme.
Soylenmek istenmeyen seyleri zorla sdyletme.
Yapilmak istenmeyen seyleri yaptirtma.
Asagidakiler dahil olmak {izere birtakim iglere yoneltme:
0 Yasal olmayan igler (icki igmek veya yasaklanan yerlerde sigara igmek gibi).
0 Giivenli olmayan igler (6rnegin otelin havuzuna tek bagina girmek gibi).
0 Bagkalarina zarar verme (vurma, kirici bigimde alay etme gibi).

Giivende kalma

Higbir yetiskin veya 18 yasindan kiiciik delege asagidakileri yapmamalidir:

Yaninizda koruyucunuz yokken toplantinin veya otelin digina ¢ikarilma.

Baska bir odada veya evde kalma teklifi.

Koruyucunun onaylamadigi1 durumlarda odada veya ayni yatakta yatma istemi.
Sanki kiz veya erkek arkadagmis gibi davranarak rahatsiz etme/utandirma.
Giyinme, yikanma gibi kendinizin yapabileceginiz seylere karisip bu islere katilma.



Yardim alma

Kendinizi rahatsiz veya giivenliksiz hissediyorsaniz, size saygi gosterilmedigi
kanisindaysaniz, cocuk koruma odak kigisinden yardim isteme hakkiniz vardir.

Cocuk koruma odak kisisi veya ¢ocuk koruma ekibinin bir iiyesi bunun i¢in danigma
stirecinde gece giindiiz hazir olacaktir. Onlara anlatmak istediginiz her seyi dinleyecek, sizin
izin vermedikg¢e anlattiklarinizdan kimseye bahsetmeyeceklerdir. Bagvurdugunuz bu kisiler,
hakkinda sikayette bulundugunuz kisinin davramislarii degistirmesini saglayacaklardir.
Gergekten tehlikedeyseniz, bu konuda baskalarindan yardim da isteyebilirler. Ancak bunun
icin Once sizinle konusmalar1 gerekir.

Sizin veya bir bagka 18 yasindan kiiciik delegenin basma gelen herhangi bir seyle ilgili
sikayette bulunabilirsiniz.

18 yasindan kiiciik delege katilhm anlagsmasi

Anlagma beyant:

18 yasindan kii¢iik delege katilim anlagmasii okudum, anladim ve burada yer alan her seyi
kabul ediyorum. Bu anlasmaya baglhi kalmamam halinde danisma siirecinden
dislanabilecegimi biliyorum.

Imza:

Ad (biiyiik harfle yaziniz):

Tarih:



12. Korucuyu katilim anlasmasi

[danigma etkinliginin resmi adini giriniz]’ye hos geldiniz. Farkli yerlerden yetiskinler ve
cocuklar bu 6zel etkinlik icin bir araya geliyorlar. Bizler herkesin bu danisma siirecinden
hognut kalmasini diliyoruz; bunun i¢in bu katilim anlagmasini hazirladik.

Katilim anlagmasinin amaci, herkesin siirece katilmasini, giivende olmasmi ve [danigma
etkinliginin yapilacagi yeri/kenti giriniz]’ye yapilan ziyaretten hosnut kalmasini saglamaktir.

Koruyucu olarak roliiniiz

Her biriniz, [danisma etkinliginin adin1 ve tarihini giriniz]’de 18 yasindan kiiclik iki delegeye
eslik etmek iizere sec¢ildiniz. Bu, bir yandan yiireklendirici, 6te yandan da ¢ok yonlii bir
gorevdir. Koruyucularin baslica sorumlulugu, eslik etmeyi iistlendikleri 18 yasindan kiiciik
delegelerin giivenligini ve esenligini her an gbzetmektir.

Koruyucularin sorumluluklari, 18 yasindan kiigliik delegelerin yolculuk igin ailelerinden
ayrildiklart anda bagslar ve siire¢ tamamlanip ¢ocuklar yeniden ailelerine/bakicilarina sag
salim teslim edildiklerinde sona erer. Koruyucular 18 yasindan kiigiik delegelerle ilgilenirken,
bu delegelerin yaglar1 ve olgunluk diizeyleri de goz 6niinde tutulmalidir.

Sorumluluklar:

1. Damigma etkinligine katilmadan once yerel ortaklar ve sorumlulugu istlenilen 18
yasindan kiiciik delegelerle birlikte bilgilendirme toplantisina katilma. Bu toplantida
katilimeilar koruyucularin ve 18 yasindan kiiglik delegelerin rollerini, etkinligin
lojistik yonlerini ve danigsma toplantisinda giindeme alinacak konuyu tartigacaklardir.

2. 18 yasindan kiiciik delegelerin toplantiya gidis ve gelislerinde yanlarinda bulunmak,
gidis doniislerde havaalaninda onlara eslik etmek; giimriik islemleri, (pasaport,
goemenlik islemleri, vize, ugus karti alinmasi, ugaga binis, otele gidis, [danisma
toplantisinin yapilacagi yeri/kenti giriniz]’de diger toplantilara katilma gibi konularda
cocuklara destek.

3. 18 yasindan kiigiik delegelerin acil durum telefon numaralarin1 almak (6rnegin,
gelinen iilkenin el¢iliginin veya konsoloslugunun telefon numarasi gibi) ve bunlari
stirekli yaninda bulundurmak. Koruyucular, ziyaret edilen degisik kentlerde (ve transit
gecilen iilkelerde) telefon kullanimina iligkin yonlendiricilik yapmali, 18 yasindan
kiigiik delegelere seyahat sirasinda herhangi bir sorunla karsilagmalari halinde elgilik
veya konsolosluklarin1 kendi baglarina arayabilmeleri i¢in kendilerine nakit para
verilmelidir.

4. 18 yasindan kiiciiklerle ilgili ¢ocuk koruma odak kisisinin rolii hakkinda bilgi ve
aciklamalarda bulunmak, resmi sikayet bagvurusunun nasil yapilacagini anlatmak.

5. Danmigma siireci sirasinda 18 yasindan kiigiik delegelerin tam katiliml toplantilara ve
grup toplantilarma gétiiriilmesi. Gozlemci olarak hareket ederek bu toplantilarda
kullanilan kavramlar1 ve jargonu, alinan kararlarin altindaki politika gerekgelerini 18



yasindan kiigiik delegelere anlatmak NOT: Bu ‘aciklayicilik’ roliinde koruyucularin
tarafsiz kalmalari, kendi goriislerini agiklamamalar1 veya 18 yasindan kiigiik
delegelerin goriiglerini etkilemeye ¢aligmamalar1 cok dnemlidir.

6. 18 yasindan kiiciik delegelerin hemen yakininda bulunmak ve her an nerede
olduklarimi bilmek.

7. 18 yasindan kiiciik delegelerin fiziksel ve duygusal gereksinimlerinden haberdar
olmak ve yeri geldiginde bu gereksinimlerin kargilanmasinda onlara yardim etmek
veya diizenleyiciler ve diger katilimcilarla goriiserek bu gereksinimlerin
karsilanmasini saglamak.

8. 18 yasindan kiiciik delegelerin gerektiginde terciiman araciligiyla diger cocuk gruplar
ile iletisim kurmalarini saglamak.

9. Hazirlik calistayinda 18 yasindan kiigiik delegelere terclimanlik yapmak — koruyucular
bu calisgtaydan oOnce katilimci terciime teknikleri konusunda egitim gorecektir
[gerekmiyorsa bu paragrafi ¢ikarin].

10. 18 yasindan kiiciik delegelerin toplanti disindaki tartismalara da katilabilmeleri igin
terciiman olarak gorev yapmak (danigma toplantilar1 6ncesinde sabahlari, aksamlari
toplant1 bittikten sonra ve geziler sirasinda). Oturumlar sirasindaki terciimeler ise ev
sahipleri tarafindan yapilacaktir.

11. Gerektiginde 18 yagindan kiiciik delegelere tibbi miidahalede bulunulmasi i¢in aracilik
etmek. Koruyucu himayesindeki 18 yasindan kiiciik delegenin ilag almas1 gerekiyorsa,
bu ilag giivenli bicimde saklanmali, ila¢g alma zamani geldiginde ¢ikartilip ¢ocugun
ilact uygun dozda almasi saglanmalidir.

12. Cocuk koruma odak kisisi ile yakin irtibat kurulmasi (danigma siirecinde cocuk
korumadaki gorevler bu kisinin sorumlulugundadir) ve 18 yasindan kiiciik delegelerin
karsilasabilecekleri sorunlarla ilgili olarak diger koruyucular ve ¢ocuk koruma odak
kisisi ile yapilacak giinliik bilgilendirme toplantilarina katilma.

13. 18 yasindan kiiciik delegelere gerekli olabilecek diger fiziksel ve duygusal destegin
saglanmasi. Koruyucu, 18 yagindan kii¢iik delege onay formunu her zaman yaninda
bulundurmalidir (bu belgede ana babanin iletisim bilgileri ve saglikla ilgili acil
durumlarda harekete gecilebilmesi i¢in ana baba tarafindan verilen onay yer alir).

14. Coziime baglanmasi gereken herhangi bir konuyla ilgili olarak 18 yasindan kiigiik
cocuklarla giinliik bilgilendirme toplantilar1 yapilmasi.

15. Mevcut firsatlardan en iyi bigcimde yararlanabilmeleri icin 18 yasindan kiiciik
delegelere gerekli destegin saglanmasi.
Cocuk koruma politikas1

Biitiin ¢ocuklarin esenliginin korunmasina yonelik c¢abalarda temel unsurlardan biri de
cocuklari haklarinin gézetilmesidir. [danigsma etkinliginin resmi adinm giriniz] i¢in bir ¢ocuk



koruma politikas1 gelistirilmistir ve koruyucularin da bu politikaya uygun davranmalar
beklenmektedir. BM Cocuk Haklarina dair S6zlesme’de (1989) yer alan hiikiimler uyarinca
danisma siirecine katilan 18 yasindan kiigiik biitiin delegeler su haklara sahiptir:

Sagliklarinin, giivenliklerinin, esenliklerinin ve yliksek yararlarinin birinci 6ncelikle
gozetilmesi;

Tam potansiyellerini gerceklestirebilmeleri i¢in esenliklerinin ve giivenliklerinin
gozetilip korunmast;

Kendi kiiltiirleri, dinleri ve etnik kokenleri ¢er¢evesinde kendilerine deger verilmesi,
saygl gosterilmesi ve anlayisla karsilanmalari; gereksinimlerinin belirlenerek bu
baglamda ve miimkiin olan her durumda aileleri de gozetilerek karsilanmasi;
Soylediklerine kulak verilmesi, goriislerinin dikkate alinmasi ve kendilerini etkileyen
kararlarin alinacagi siireglere katilimlarinin 6zendirilmesi ve desteklenmesi;

18 yasindan kiiciik delegelerle veya baska cocuklarla temasi olan koruyucular, bu haklarla
ilgili olarak sunlar1 yapmalidirlar:

Cocuklara her zaman saygiyla yaklasma ve c¢ocuklarin haklari olan  bireyler
olduklarinm1 kabul etme;

Cocuklara olumlu yaklasim iginde olma ve onlar1 6zel gereksinimleri ve haklar olan,
o0zel katkilarda bulunabilecek bireyler olarak kabullenme;

Kargilikli saygi ve giiven temelinde cocuklarla igbirligi ve ortaklik ruhu iginde
caligma,

Cocuklarin goriislerine deger verme ve bu goriisleri ciddiye alma;

Cocuklarla, kendi dogal yetenek ve yeterliliklerini gelistirecek ve potansiyellerini
ilerletecek sekillerde caligsma;

Cocuklarin ev ve aile kosullarin1 anlamak i¢in elden geldigince ¢aba gosterme.

Bakim gorevi

Koruyucular, ¢ocuklarla birlikte mesai yapmaya iliskin genel degerler ve 6rnek uygulamalarin
yant sira, evlerinden uzaktayken 18 yasindan kiiciik delegelerin giivenligini saglama gibi bir
sorumluluga ve yasal géreve de sahiptirler.

Cocuklar, cesitli kaynaklardan gelen olumsuzluklara veya istimaredici eylemlere maruz
kalabilirler. Koruyucu, 6rnek uygulamalara yonelerek, potansiyel riskleri belirleyip bunlari
gidererek 18 yasindan kiiciik delegelere yonelik riskleri asgariye indirmekten sorumludur.

Cocuk korumayla ilgili herhangi bir kaygi veya sikayet, boyle konular1 tam bir gizlilik i¢inde
ela alacak ve resmi sikayeti isleme koyacak olan ¢cocuk koruma odak kisisine iletilmelidir.

Koruyucular asagidaki konularda ellerinden geleni yapmalidirlar:

Riskli olabilecek durumlara karsi dikkatli olma ve uygun girisimlerde bulunma;

18 yasidan kiiciik delegelerin giindemindeki herhangi bir konunun veya kaygimin
tizerinde durulabilmesi bakimindan koruyucu ile 18 yasindan kii¢iik delegeler arasinda
bir agik sozliliik kiiltiiriiniin gelistirilmesi;

Yanlis uygulamalarin  veya potansiyel olarak istismarci tutumlarin = Gylece
gecistirilmemesi icin diger yetigkinlerde de sorumluluk ve hesap verebilirlik
anlayisinin gelistirilmesi.



Genel olarak bakildiginda, bir koruyucunun asagidakileri yapmasi uygun degildir:

= Digerlerinden ayr olarak, 18 yasindan kii¢iik bir delege ile normalin 6tesinde zaman
gecirmek,
= 18 yasindan kiigiik bir delegeyi yalniz kalacaklar yerlere gotiirmek.

Davrams kurallar:

Biitiin delegelerden ve danigsma etkinliginde yer alan destek personelinden asagidaki ‘davranis
kurallarina’ uymalar1 istenmektedir. Yetiskinler ve danmisma siirecindeki ¢ocuklar asagida
belirtilenleri hi¢bir zaman yapmamalidirlar:

= 18 yasindan kiiciik delegelere vurmak, veya onlara fiziksel saldir1 ve istismarda
bulunmak;

= 18 yasindan kiigiik delegelerle fiziksel/cinsel iliskilere girmek;

= 18 yagindan kiiciik delegelerle su veya bu sekilde somiiriicii veya istismaredici
iligkilere girmek;

= 18 yasindan kiigiik delegelerle tehlikeli ve bu kisileri istismar riskine maruz
birakabilecek sekilde girisimlerde bulunmak;

= uygunsuz, saldirgan veya istismar edici dil kullanma, Oneri veya tavsiyelerde
bulunma;

= Fiziksel olarak, uygunsuz veya cinsel agidan tahrik edici olabilecek davranislarda
bulunmak;

= 18 yasindan kii¢iik bir delegeyi denetimsiz bicimde gece evinde barindirmak;

= 18 yasindan kiiciik bir delege ile ayn1 odada veya yatakta kalmak (koruyucu tarafindan
onaylanmadigi durumlarda);”

= 18 yasindan kii¢iik bir delegenin kendi basina yapabilecegi bir isi asir1 bir yakinlikla
onun i¢in yapmak;

= 18 yasindan kii¢iik delegelerin yasa dis1, giivensiz veya sakincali bir is yapmasina izin
vermek, bu tiir isleri birlikte yapmak;

= 18 yagindan kiigiik delegeleri utandiracak, kiiciik diisiirecek veya asagilayacak sekilde
davranmak veya herhangi bir bicimde duygusal istismara yonelmek;

= Ayrnimcilik yapmak, cocuga gore farkli davranmak veya 18 yasindan kiigiik
delegelerden bazilarini tercih ederken digerlerini diglamak.

Koruyucular yanhis veya suiistimal potansiyeli tasiyan eylem ve/veya davramislardan
kagimmalidirlar.
Acil durumlar

Herhangi bir acil durum ortaya c¢iktiginda, 18 yasindan kiigiik delegenin ana babasi/bakicisi
ile hemen temasa gegilecektir. Bunun yam sira, ¢cocugun kendi iilkesinde bulunan konuyla

’ Yetigkinler cocuklarla ayn1 odada veya yatakta kalamazlar. Ancak, ana babanin/bakicinin ve ¢ocugun izniyle ,
18 yasmdan kiigiik delegeler ayni cinsiyetten bagka kiigiik delegelerle ayni odayr paylasabilirler. Ayrica,
koruyucular, 18 yasindan kiigiik delegenin, ana babasinin/bakicisinin onayiyla, sorumlulugunu tasidiklar ayni
cinsiyetten kiiciik delegelerle ayni1 odada kalabilirler.



ilgili yetkili merci de bilgilendirilecek, bdylece s6z konusu ¢ocugun iilkesine sag salim
donmesi saglanacaktir.

Saghkla ilgili acil durumlar

Saglikla ilgili acil bir durum ortaya ¢iktiginda hemen tibbi yardima bagvurulacaktir (danigma
stireci boyunca 24 saat hizmete verebilecek saglik ekipleri hazir olacaktir). Cocuklarin saglik
ve glivenligi en basta gozetilecek duyarlilik konusudur ve bunu saglamak ig¢in gerekli biitiin
onlemler alinacaktir. Koruyucular, 18 yasindan kiiciik delegelerle ilgili onay formlarini
siirekli olarak yanlarinda bulundurmalidirlar.

Katilim anlasmalari

Koruyucular, 18 yasindan kiiciik delege katilim anlagsmasinin imzali kopyasini (anlasma
belgesinin son sayfasi yeterlidir) hazirlik calistayindan 6nce koruyucularla yapilacak
bilgilendirme toplantis1 sirasinda ¢ocuk koruma odak kisisine teslim etmelidirler (toplantinin
zamani ve yeri ile ilgili ayrintili bilgiler yerel ortaklara iletilecektir).

Cocuk koruma

Herhangi bir ¢ocugun basma ciddi bir is geldiginde veya boyle bir risk ortaya ¢iktiginda,
danigsma stireci igin gelistirilen koruyucu onlemler alinacak, yerel [lilke/yore adini giriniz]
cocuk koruma kurumlar1 ve [iilke/yore adimi giriniz] polisi ile temasa gecilerek bu merciler
konu hakkinda bilgilendirilecektir. Cocugun giivenligi ve yarar1 her durumda gozetilecek
baslica ilke olacaktir.

18 yasindan kiigiik delegelerin katilacaklar hazirlik ¢alistayindan 6nce biitiin koruyucular igin
bir ¢ocuk koruma bilgilendirme toplantis1 yapilacaktir.



Koruyucu katilim anlagsmasi

Anlagma beyant:

Bu katilim anlagmasmi okudum, anladim ve igerigindeki biitlin hususlarla mutabikim. Bu
anlagmaya uygun davranmamam durumunda danigma siirecinde koruyucu olarak gérevime
son verilebilecegini ve mekani terk etmem istenebilecegini biliyorum.

Imza:

Ad (biiyiik harfle yaziniz):

Tarih:



KESIM 4 KAYIT FORMLARI

13. 18 yasindan kiigiik delege kayit formu

1. idari detaylar

Adiniz:
Ev adresiniz:

Ulke:

Telefon:

Din:

Pasaport/kimlik belgesi numaras:
E-mail:

Dogum tarihi: giin ay yil
Erkek [ Kiz [

Dil:
En rahat konustugunuz dil ne?

[Danigma siirecinde konusulan dili giriniz] dilini konusabiliyor musunuz? Liitfen isaretleyin:
Hayir / biraz / normal / iyi / ¢ok iyi / akict

Ozel diizenlemeler:

(6ziirli kisiler igin)

Ozel gereksinimler (beslenme acisindan):

Kalacaginiz oda ile ilgili istediginiz 6zellikler var mi1? Liitfen aciklayimn:

Liitfen, kalacagimiz oday1 asagidakilerden biriyle paylasmak isteyip istemediginizi belirtin:
= |8 yasindan kii¢iik bir bagka delege

= Koruyucunuz

Her odada ancak ayni cinsiyetten kisiler kalabilir.

Tibbi konular: Liitfen saglik formunu doldurun (buradaki bilgiler gizli tutulacaktir) ve
cocuk koruma odak kisisine gonderin.

Sigorta: Saglik ve seyahat sigortaniz tam olarak yapilacaktir.

Sigorta sirketinin adi:

Sigorta poligesi no:




2. Kayit siireci

Liitfen deneyimlerinizi ayrintili olarak aktarimiz:

= [konuyu/igerigi giriniz] iizerinde faaliyet yiiriiten kuruluslarda ¢alismis olma;

= [konuyu/igerigi giriniz] konusunda bilgilenmenizi saglayan topluluk veya okul
etkinlikleri (6rnegin topluluk diizeyi ¢aligma, kampanya, tanitim-savunu, destek veya okul
gruplarinin ¢aligmalar1 gibi).

[NOT: Bu boliim, danigsma siirecinin katilimcilar igerigi/konuyu tartismak tizere farkli
gruplara ayrilirlarsa dahil edilecektir. ]

Liitfen, 6ncelikli tercihinizi ortaya koymak tizere kutuya 1, 2, 3 gibi rakamlar girerek danisma
siirecinde en fazla yer almak istediginiz konular belirtin:

[grubun adim giriniz]

O [grubun adim giriniz]

o [grubun adin1 giriniz]

o [grubun adini giriniz]

O

Bu danigma siirecinden nasil haberiniz oldu? Liitfen aciklayin:
Danigsma siirecine katilmak {izere nasil se¢ildiniz? Liitfen agiklayin:
Daha once uluslararasi, ulusal veya yerel diizeyde baska herhangi bir konferansa katildiniz

mi1?

Evet: [l Hayir: [J
Yanitiniz evetse, etkinligin nerede ve ne hakkinda oldugunu belirtin.

Katildigim yer:

Etkinligin konusu:




3. Koruyucunuz

Rahatliginiz ve giivenliginiz i¢in danigsmada size bir koruyucu eslik edecektir.
Liitfen asagidaki sorular1 yanitlayin:

Koruyucunuzun adi:

Koruyucunuz olan kisiyle tanistiniz m1? EVET / HAYIR

Koruyucunuzun belirlenmesinde siz de yer aldiniz m1? Aldinizsa nasil?

Secilen koruyucu konusunda sizin de onayimiz alindi mi? EVET / HAYIR

18 yasindan kiiciik delege katilim anlagmasini okudunuz mu? (liitfen isaretleyin)
EVET, katilim anlagsmasini okudum ve anladim [

HAYIR, katilim anlagsmasini okumadim [J

NOT: Eger katilm anlagmasii heniiz okumamissaniz koruyucunuzdan bu anlagsmanin bir
kopyasini isteyin.

4. Kontrol listesi ve anlasma imzasi
Liitfen, kutular isaretleyerek asagidaki sorulari yanitlayin:
Bu kayit formunu tam olarak doldurdunuz mu?(]

Bu kayit formunu imzalay1p tarih attiniz m? [
Saglik formunu tam olarak doldurdunuz mu? [

18 yasindan kiiciik delegenin imzasi:

Tarih:




14. Koruyucu kayit formu

1. Idari detaylar

Koruyucunun adi:
Ev adresiniz:

Ulke:

Din:

Pasaport numarasi:
Telefon:

Faks:

E-mail:

Dogum tarihi: giin ay yil

Kadin [ Erkek [

Sigorta:

[yer adin1 giriniz]’ye yapacagim yolculuk ve oradaki kalisimla ilgili tam seyahat ve saglik
sigortam yapilmistir. [ (Litfen isaretleyin)

Sigortay1 yapan sirketin adi:

2. is detaylan

Calistiginiz kurulusun adr:
Is adresiniz:

Ulke:
Is unvaniniz:

Hakkinizda bilgi alinabilecek yoneticinin adi:
Is unvani:

Adres:

Telefon:

E-mail:

Faks:

Cocuklarla dogrudan c¢aligma alaninda asgari ii¢ yillik deneyiminiz var mi? Liitfen ayrintil
bilgi verin:




3. 18 yasindan kiiciik delegeler

Liitfen sizinle birlikte yolculuk yapan 18 yasindan kii¢iik delegeler i¢in doldurun.

18 yasindan kiiciik delege #1 delegenin koruyucusuyum.

Cocugun adi:
Bu cocuk kayit formu doldurdu mu? EVET / HAYIR

(eger doldurmamusgsa liitfen doldurmasina yardime1 olun).

Liitfen ¢ocukla iligkinizi ve kendisini ne kadar siiredir tanidiginiz1 yazin:
Bu cocukla iligkiniz konusunda gerekli gordiigiiniiz bagka bilgileri verin:
Cocugun bir engeli veya saglik sorunu varsa liitfen belirtin:

18 yasindan kiiciik delege #2’nin koruyucusuyum.

Cocugun adi:
Bu ¢ocuk kayit formu doldurdu mu? EVET / HAYIR

(eger doldurmamuissa liitfen doldurmasina yardimei olun).

Liitfen ¢ocukla iliskinizi ve kendisini ne kadar siiredir tanidiginiz1 yazin:

Bu ¢ocukla iliskiniz konusunda gerekli gordiigiiniiz baska bilgileri verin:

Cocugun bir engeli veya saglik sorunu varsa liitfen belirtin:




4. Kayitla ilgili ayrintilar

Sorumlulugunu iistlendiginiz 18 yasindan kiigiik delegeler hangi dilleri konusuyor?
18 yasindan kiiciik delege #1:
18 yasindan kiiciik delege #2:

Danigma toplantilart digindaki zamanlarda koruyucusu oldugunuz 18 yasindan kiiciik
delegelere tercimanlik yapacaksiniz. Hangi dilleri akici bicimde konusabiliyorsunuz?
1

2.
3.
4.

Danismayla ilgili etkinliklerde 18 yasindan kiigiik biitiin delegelere terciime hizmeti
saglanacaktir. Liitfen 18 yasindan kiiciik delegelerinizin terciime ihtiyaci olan dilleri belirtin:
1.

2.

Baz1 6zel gereksinimleriniz var mi1?
Yemeklerle ilgili:
Engellilik durumlariyla ilgili:
Kalacaginiz odayla ilgili diizenlemeler:

Tibbi yardim:

Eger doktor tavsiyesiyle ila¢ kullaniyorsaniz liitfen bilgi verin:

Daha dnce bagka herhangi bir uluslararasi veya ulusal konferansa katildiniz m1?
EVET / HAYIR (liitfen daire igine alin)

Yanitiniz evetse, liitfen belirtin:
Etkinligin ady, tarihi ve yeri:
Etkinligin konusu:




5. Anlasmanin imzalanmasi

Adinizi, soyadinizi biiyiik harflerle yazimz:

Imza: Tarih:

6. Yerel ortaklar icin kayit kontrol listesi

Liitfen agagidaki hususlar1 kontrol edin ve belirtilen formlar1 teslim edin.
Liitfen uygun kutulari isaretleyin:

) Koruyucu kayit formu dolduruldu, imzalandi ve zarfa konuldu.

[] 18 yasindan kiigiik her iki delegenin de kayit formlar1 dolduruldu, imzalandi ve zarfa
konuldu.

[J Onay formu biitiin taraflarca imzalandi ve zarfa konuldu.

[0 Koruyucu ile ilgili kontroller tatmin edici bicimde yapildi.

NOT: Yukarnida anlatilan gerekliklerden herhangi birinin karsilanmamasi durumunda
koruyucular veya 18 yasindan kii¢iik delegeler danigma siirecine katilamayacaklardir.

KAYIT FORMU ICIN SON TARIH: [toplantinin 6 hafta ncesinin tarihini giriniz]




15. Onay formu

1. 18 yasindan kiiciik delegeler onay formu

18 yagsindan kiiclik delege olarak [tarihi giriniz] ‘de yapilacak katilimei ¢alistayda ve
[danigsma toplantisinin tarihini giriniz] ‘de yapilacak [damigma etkinliginin resmi adim
giriniz]’de yer almak iizere davet edildiniz.

18 yasindan kiiciik delege olarak sizden beklenenler ve diger katilimcilarin yapacaklari,
danisma siirecine katilma konusunda olumlu karar vermenizin ardindan size anlatilacaktir.
Buna “bilgi temelinde onay” adi verilmektedir. Bu danigsma siirecine katilimla ilgili
diizenlemeler yapilmadan once ilk olarak BU onay formunu imzalamaniz gerekiyor. Bu
belgeyi imzalamaniz, damigma siirecine katilmaya karar verdiginiz ve bu siirecten ne
beklendigini bildiginiz anlamina gelir.

Evinizden uzaktayken herhangi bir sorunla karsilagirsaniz, 6rnegin hastalanirsaniz, kaza
gecirirseniz veya ucaginizi kacirirsaniz, sorununuzun ¢Oziimii, ila¢ almaniz, hastaneye
gitmeniz veya eve daha erken donmeniz i¢in gerekli parasal yardim saglanacaktir. Buna
“sigorta” denmektedir ve ilgili diizenlemeler siz evinizden ayrilmadan Once
gerceklestirilecektir.

Ana babanizdan veya koruyucularmizdan bu onay formunu imzalamalar1 istenmistir ve bu
imza biitiin bunlara onlarin da onay verdikleri anlamina gelmektedir.

Ben (ad)
danigma toplantis1 konusunu bagkalariyla goriistiim ve biliyorum ki

(koruyucunun ad1) danigma siirecinde bana eslik edecek, rahatligim ve
giivenligimden sorumlu olacaktir.

Eger yamtimz EVET ise asagidaki kutular1 ISARETLEYIN:

[J Benim i¢in secilen koruyucuya onay verip vermedigim bana soruldu.

[0 Koruyucumun benimle nasil ilgilenecegi anlatildi.

[J (Makul oldugu siirece) koruyucumun bana séyledigi gibi davranacagim.

[J Bu seyahate katilmak istiyorum.

[1  Bu seyahate katilmayabilecegimi veya sonra vazgegersem eve erken donebilecegimi
biliyorum.

18 yasindan kiigiik delegenin imzasi

Eger koruyucunuzla birtakim sorunlariniz varsa [yerel ortak temsilcisi veya ¢ocuk koruma
odak kisisinin ad1 ve telefon numarasi] ile temas edebilirsiniz.

Evinizden uzaktayken hastalanirsaniz, kaza geg¢irirseniz veya bagka bir durumla
karsilagirsaniz [organizasyon komitesinin resmi admi giriniz] tibbi
miidahale i¢in gerekli girigimlerde bulunacaktir.




Gittiginiz her kent i¢in, size acil durumlarda bagvurabileceginiz kisilerin adlari, adresleri ve
telefon numaralar1 verilecektir.
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2. Ebeveyn/bakici onay formu

Arka plan: Cocugunuzun seyahati sirasinda ve [danigma etkinliginin yapilacagi yeri/kenti
giriniz]’deki [danigma etkinliginin resmi adin1 giriniz] i¢in kalis1 sirasinda gerekli her tiir
onlem alinacaktir. Yerel ortaklar, cocugunuzun seyahat sigortasi iglemlerini (6rnegin ugagin
kacirilmasi, bagajimin kaybolmasi gibi durumlarda) yapacaktir. [Misafir eden kurulusun adini
giriniz— ki bu organizasyon komitesi de olabilir] asagidaki diizenlemelerden sorumludur:

1. Cocugunuz i¢in hastalik ve kaza sigortasi (¢cocugunuz evden uzaktayken gerekli
olabilecek tibbi miidahalelerin giderleri, vb.);

2. Kamusal sigorta (6rnegin konferansin yapildigi yerde yangin ¢ikmasi gibi durumlara
kars1);

3. [damisma etkinliginin yapilacag1 yeri/kenti giriniz]’deki ulagimla ilgili sigorta
(cocugunuzun kullanacagi otobiis gibi araglar i¢in).

Siz ve cocugunuz sigorta masraflarina herhangi bir katkida bulunmak zorunda degilsiniz.
Koruyucu: Danigma siireci boyunca ¢ocugunuza yerel ortak tarafindan gorevlendirilen bir
koruyucu eslik edecektir. Cocugunuz evden uzaktayken, giivenligi ve esenliginden bu

koruyucu sorumlu olacaktir.

Liitfen uygun olani isaretleyin:

[J Ben/biz (ana baba/bakic1 ad1)
oglumuz/kizimiz/himayemiz altinda olan ------- (cocugun adi) [tarihi giriniz] tarihinde
[danigma etkinliginin yapilacag: yeri/kenti giriniz]’de yapilacak [danigma etkinliinin resmi
adim1 giriniz]’e ve 18 yasindan kiiciik delegeler hazirlik calistayma katilmasi i¢in onay
veriyoruz.

O Ben/Biz (koruyucunun adi1)’nin bu seyahatte
oglumuzdan/kizimizdan/himayemiz altinda bulunan kisiden sorumlu olmasini onayliyoruz ve
kendisine oglumuz/kizimiz/himayemiz altinda bulunan kisi ile ilgili ortaya c¢ikabilecek
herhangi bir tibbi miidahale konusunda karar verme yetkisi taniyoruz.

[0 Oglumuz/kizimiz/himayemiz altinda bulunan kisi koruyucu ile ayni odayi paylagmak
isterse buna onayimizi veriyoruz.

[J Ben/Biz bu belgede verilen onay igin tam yetkili oldugumuzu teyit ederiz.

Medya: Eger ¢cocugunuz danisma siirecinde medya ¢aligsmalarinda yer almak isterse, medya
ile nas1l goriisme yapilacagi, fotograf, film, video ve buna benzer kayitlarda nasil bir goriiniim
verilmesi gerektigi gibi konular1 iceren bir medya egitimi alacaktir.

Liitfen uygun olani isaretleyin:

[0 Ben/Biz oglumuzun/kizimizin/himayemiz altinda olan kisinin (liitfen daire icine alin)
danigsma siirecindeki medya etkinliklerinde yer almasina onay veriyoruz.

Ana babanin/bakicinin adresi:



Ana babanin/bakicinin imzasi:

Ad yaziniz:
Imza:
Tarih:

Herhangi bir acil durumda sizinle hemen temasa gegilebilmesi igin liitfen iletisim bilgilerinizi
asagida belirtin.

(uluslararasi girig kodlar1 dahil)
Gindiz telefon numarasi:

Gece telefon numarast:

Sizinle temas kurulmasimin mimkiin olmadigi durumlarda temas i¢in ikinci bir kisinin adin1
ve iletisim bilgilerini verin.

Ikinci kisinin ad:

Gindiz telefon numarast:
Gece telefon numarast:
Adres:

3. Koruyucunun beyani ve mutabakati

Ben, (litfen tam adinizi girin) bu onay formunda yer alan hususlar
okudugumu ve kabul ettigimi beyan ederim.

4. Yerel ortagin beyan1 ve mutabakati

Yerel ortak adi:
Yerel ortak temsilcisinin adi;---=-=====mmmnx

Ben, (litfen tam adimmzi girin) bu onay formunda yer alan hususlar
okudugumu ve kabul ettigimi beyan ederim.




16. Saghik bilgileri formu

Koruyucular, 18 yasindan kiigiik her ¢ocuk i¢in bu formu dolduracak ve doldurulmus formu
cocuk koruma odak kisisine [adin1 ve iletisim bilgilerini giriniz] teslim ereceklerdir. Bu
formda yer alan bilgiler gizli tutulacak, bu bilgilere ulagsma hakki yalnizca saglik gorevlilerine
ve ¢ocuk koruma ekibi iiyelerine taninacaktir.

1. 18 yasindan kiigiik delegenin adi:

2. Ulke:

3. Alerjiler (yiyecekler, kosullar, bocek 1sirmasi, ilaglar):

4. Kan grubu:

5. Regetelerin kopyalar (ilag veya gozliik):

6. Daha onceki ameliyat ve yatakli tedavi gecmisi:

7. Halen goriilen rahatsizliklar (6rnegin, astim, epilepsi, engellilik, diisiik tansiyon,
migren/bayilma/bos donmesi, depresyon/anksiyete):

8. Tavsiye/tedavi cergevesinde Oneriler rejim



17. 18 yasindan kiiciik delege seyahat kayit formu

Gidecegi yer: Cocuk katilimi koordinatorii

E-mail:
Faks:
1. Ulke
2. 18 yasindan kiigiik delegenin adi
3. Pasaport of 18 yasindan kii¢iik delegenin pasaportu Pasaport numaras:
4. 18 yasindan kiigiik delegenin sigortasi Polige adi:
Polige sayist:
5. 18 yasindan kiiciik delege vizesi Sayisi:
6. Koruyucunun adi
7. Koruyucunun pasaportu Pasaport numarast:
8. Davetle ilgili resmi temas Adres:
(yerel ortak)
E-mail:
Faks:
Tel:
9. Seyahat bilgileri Varis Ayrilig
‘den ‘ye
Tarih Tarih
Saat Saat
Ucus no. Ucus no.
10. Kalig Giris: Cikis
11. 18 yasindan kiiciik delege odasi Tek kisilik Iki kisilik*
*Eger oda iki kisilikse liitfen odada kalacak diger kisinin adin1 yaziniz (biliniyorsa):
12. Koruyucunun odasi Tek kisilik Iki kisilik*

*Eger oda iki kisilikse liitfen odada kalacak diger kisinin adin1 yaziniz (biliniyorsa):
[en son tarihi giriniz] ‘e kadar teslim edilmek {izere




KESIM 5 BILGILENDIRICIi MATERYAL

18. Bilgilendirme kitapc¢igi

Asagidaki belge, Birlesmis Milletler ¢ocuklara yonelik siddet kiiresel arastirmasi ¢ergevesinde
bolgesel danisma toplantisina katilacak ¢ocuklarin bu siirece hazirlanmalari i¢in yazilmis 18
sayfalik bir bilgilendirme kitap¢igidir. S6z konusu belge, hazirlik materyallerinin ¢ocuk dostu
versiyonuna 0rnek olarak buraya biitliniiyle alinmistir.



BM Cocuklara Yo6nelik
Siddet Arastirmasi

Dogu Asya-Pasifik
Bolge Danigma Toplantisi



CZ T




Siddet biitiin ¢ocuklarin yasamini etkiler.

Bu kitapeik, 12-18 yaslarinda olup Cocuklara Yonelik Siddet BM Arastirmast Dogu Asya-
Pasifik Bolge Danmigma Toplantis1 hakkinda bilgi almak isteyenler icin hazirlanmigtir.
Kitapcik {i¢ boliimden olusmaktadir:

Bolim 1 Bolge Danisma Toplantist ile ilgili Gergekler
Bolim 2 Toplantiya Katilan Cocuklarm Haklar1
Bolim 3 Toplantida Rahatlik ve Giivenlik i¢in Gerekli Bilgiler

Bu kitapcik Danisma etkinligine katilacak g¢ocuklar icin yararli olacaktir. Ancak, diger
cocuklar da, 6zellikle B6liim 1°1 yararli bulabilirler.



Bu kitapcigi okumaya baslamadan Once metinde gegen bazi sézciiklerin ne anlamda
kullanildigimi 6grenmek yararl olacaktir.

BM BM "Birlesmis Milletler” demektir. Dinyadaki Uulkelerin
Arastirmasi biyiik cogunlugu BM ilyesidir. Birlesmis Milletlerin islerini
yuriuten kisi ‘Genel Sekreterdir. Bugin BM Genel
Sekreteri Kofi Annan’dir. Genel Sekreter zaman zaman
belirli bir soruna iliskin arastirma yapiimasini ister. Halen
Cocuklara Yobnelik  Siddet konulu bir arastirma
yapilmaktadir ve bu arastirmanin raporu 2006°da Annan’a
sunulacaktir. BM Arastirmasi, aile icinde, okulda,
topluluklarda, c¢alisma yasaminda ve c¢ocuklarin polis
gézetiminde veya cezaevinde olduklari durumlarda
cocuklara yénelen siddeti arastirmaktadir. Savastaki
cocuklar arastirma kapsami disindadir; c¢unkid BM bu
konuda 1996 yilinda bir arastirma yapmistir.

Bolge
Icinde bulundujumuz bélge '‘Dodu Asya-Pasifik’ olarak
adlandirilir.Bu bélgede yer alan Ulkeler sunlardir:
Avustralya, Brunei, Cin, Kambogya, Endonezya, Japonya,
Kore DHC, Lao DHC, Malezya, Mogolistan, Myanmar, Yeni
Zelanda, Papua Yeni Gine, Pasifik Adalari, Filipinler, Kore
Cumhuriyeti, Singapur, Timor Leste ve Viet Nam.

Cocuk
Henliz 18 yasini doldurmamis kisi

Danisma

etkinligi
BM Arastirmasi kapsaminda hikiametler, ¢ocuklarla ilgili
konularda calisma yapan kuruluslar ve cocuklarin kendileri
toplantilar yapmakta ve cocuklara yoénelik siddet konusu
tartisiimaktadir. Bu tir etkinlikler 2005 yilinda dinyanin

Delegeler cesitli bélgelerinde gerceklestirilmistir.

Haklar Tartismalara katilmak ve karar almak Uzere Danisma

etkinligine giden cocuklar ve yetiskinler

Batidn insanlarin, kendilerine adil davraniimasi,yeme,
icme, barinma, saglik hizmeti alma, egitim gérme ve
Siddet olumsuzluklardan korunma gibi haklari vardir. Ayrica,
herkesin, kendisini etkileyen kararlara katiima hakki
vardir. Siddetten korunma da énemli haklardan biridir.




Digerinden daha glgli veya donanimli bir Kkisi bir
baskasina kasten zarar verirse buna siddet denir. Siddet,
fiziksel olabildigi gibi -birinin bedenine zarar verme-
duygusal da olabilir- birinin hislerini incitme.




Bolge Danisma Toplantisiyla ilgili Gergekler
Nerede?

Cocuklara Yonelik Siddet Bolge Danmisma Toplantist Tayland’in baskenti Bangkok’ta
yapilacaktir. Toplantinin yeri Birlesmis Milletler Kongre Merkezidir ve herkes bu bina
yakinlarinda bir otelde kalacaktir.

Ne zaman?

11-12 Haziran 2005 tarihlerinde bir Cocuk Forum’u gergeklestirilecektir. 13 Haziran’da
cocuklar serbesttir ve diger cocuklarla tanisip dostluk kurabilirler. Bolgesel Danigsma
Toplantisi ise 14-16 Haziran 2005 tarihlerindedir.

Kim?

Danigsma Etkinligine Dogu Asya ve Pasifik bolgesinden yaklasik 300 kadar ¢ocuk ve yetigkin
katilacaktir. Katilimcilar ¢ocuklara yonelik siddet konusunu ve bunun nasil
durdurulabilecegini tartigacaklardir.

Biitiin tartigmalar bir bagkanin idaresinde yiiriitiilecektir. Baskan, herkesin konusma firsatina
sahip olmasini, konugmalarin ¢ok uzun tutulmamasini ve s6z alanlarin dinlenmesini
saglayacaktir.

Danigma etkinliginde iki kesimden kisiler yer alacaktir:

1. Delegeler (¢ocuklar ve yetigkinler);
2. Danigma Etkinliginin planlandigi gibi diizgiin yiirlimesini saglamaktan sorumlu yetigkinler.



Delegeler
Bazi katilimcilar tilkelerini temsilen gelen delegelerdir:

Cocuklar — 18 yasindan kiiciik olmak tizere bolgedeki her iilkeden iki delege. Bunlara “18
yasindan kiigiik delegeler” denilir;

Bolgedeki iilkelerin her birinden hiikiimeti temsil eden yetigkinler. Bunlar, cocuklara yonelik
siddet konusunda bilgi sahibi kisilerdir.

Hiikiimet dis1 kuruluglara (HDK) mensup olup cocuklara yonelik siddet konusunda bilgi
sahibi olan kisiler.

Diger delegeler:

Komite iiyesi olup danisma etkinligini organize eden yetiskinler. Bunlar, ¢cocuklara yonelik
siddeti durdurmak iizere ¢aligmalar yiiriiten ¢esitli bolgelerden kisilerdir;

Cocuklara yonelik siddet ve bunun nasil 6nlenebilecegi konusunda uzman yetiskinler.

Danigma Etkinliginin gerceklesmesini ve iyi orgiitlenmesini saglamakla gorevli yetiskinler
arasinda Danigsma Etkinligi Koordinatorii de yer alir. Bu kisi , 18 yasindan kiiclik delegeler
icin genel diizenlemeleri yapar. Bir de, 18 yasindan kiigiik delegeleri destekleyecek bazi 6zel
gorevliler de vardir: koruyucular, kolaylastiricilar, ¢gevirmenler, ¢cocuk koruma gorevlileri ve
saglik personeli.

Koruyucular: onlarin rahat ve giivenlikte olmalarini saglamak i¢in 18 yasindan kiiciik
cocuklara eslik eden, onlarla kalan yetiskinler. Cocuklar, koruyucu se¢giminden memnun olup
olmadiklarmi bildirebilmelidirler. Bir koruyucu, iki ¢ocugun sorumlulugunu iistlenir.

Kolaylastiricilar: 18 yasindan kiigiik delegelerin diisiincelerini ifade etmelerini ve
deneyimlerini paylastirmalarini kolaylastirmak iizere gorevlendirilen yetigkinler. Bu kisiler,
cocuklarla nasil calisilacagi konusunda egitilmislerdir; oyun, ske¢ veya sanat gibi gesitli
yontemleri bu amagla kullanabilirler.

Cevirmenler: Yetiskinlere ve ¢ocuklara Damsma etkinligi sirasindaki tartigmalar
anlamalarinda yardime1 olan yetiskinler. Etkinlik sirasinda bir¢ok kisi Ingilizce konusuyor
olacaktir. Kimi c¢evirmenler ¢ocuklarin yakiminda otururlar. Isleri, Ingilizce konusmalari
cocuklarin kendi dillerine ¢evirmektir. Goriigmelere sirasinda ¢ocuklar bir sey sdylemek
istediklerinde cevirmen bunu Ingilizceye ¢evirecektir.

Cocuk Koruma Odak Kisileri: 18 yasindan kiiciik delegelerin, kendilerini rahatsiz
hissettiklerinde veya birinin davranislarindan  sikayet ettiklerinde yardim igin
basvurabilecekleri yetiskinler. Bu kisiler, her zaman, hatta geceleri bile yardima hazir
olacaklardir.




Tibbi personel: Kiiciik biiyiik her tiir saglik sorununda kendileriyle iliski kurulabilecek
doktorlar ve hemsireler. Bu kisiler, her zaman, hatta geceleri bile yardima hazir olacaklardir.

Masrafi ne?

18 yasindan kiiciik delegeler ve koruyucularinin Danisma etkinligine katilmalar1 kendi
ceplerinden bir sey Odemelerini gerektirmemektedir. Seyahat ve otel masraflart
karsilanacaktir.

18 yasindan Kiiciik delegeler ne yapacak?

= Tartigsmalarda yer alip karar verirken kendi deneyimlerinden hareket etme;

= Kendi lilkelerinden diger delegelerle bilgi aligverisi;

=  Cocuk olsun yetigkin olsun baskalarmin séylediklerini dinleme;

= Kararlar sirasinda oy verme;

= Danigma etkinligi sirasinda veya sonrasinda yapilacak agiklamalar1 hazirlama;

= Danmigma etkinligi ve g¢ocuklara yonelik siddet konusunda bilgi edinmek isteyen
gazete, radyo ve televizyon muhabirleriyle goriigme.

Kolaylagtiricilar ve ¢evirmenler 18 yasindan kiiclik delegelere yardimci olacaklardir. 18
yasindan kiiciiklere, ¢alismalar icin, bilgisayarli, yazicili ve fotokopi makineli odalar tahsis
edilecektir. Cocuklar buralarda ¢izim yapabilecek, rapor yazabilecek, kalit tutabilecek ve
baska cocuklarla grup tartigmalar yiiriitebilecektir.

Neler olacak?
Danisma Siireci Oncesinde

Danisma Etkinligine katilmak iizere her iilkeden iki c¢ocuk secilecektir. Etkinlikten ne
bekleyebilecekleri ve ne yapacaklari konusunda ¢ocuklara gerekli bilgiler verilecektir.

Bir kurulus — hiikiimet kurulusu veya HDK- biitiin hazirliklar1 yapacak, gerekli biitiin formlari
dolduracak, biletleri alacak ve otel masraflarini 6deyecektir. Buna sigorta da dahildir. Sigorta,
18 yasindan kiiciik delegeler evlerinden uzaktayken ortaya ¢ikabilecek biitiin sorunlart —
ornegin hastalanma veya ucak biletini evde unutma gibi- kapsayacaktir.

Bolgesel Danigma Etkinliginin hemen 6ncesinde bir Cocuk Forum’u ger¢eklestirilecektir:

= Danigma etkinliginde ne olacagi, cocuklarin birlikte neler yapacaklari bu Forum’da
anlatilacaktir;

= Bu Forum sirasinda ¢ocuklar, ayn1 zamanda yapacaklar1 agiklamalar1 ve sunumlari
hazirlayabilirler.

Cocuk Forum’u ile Bolge Danigma toplantisi arasinda bir giinliikk bos zaman olacaktir. Bu bos
zamanda cocuklar rahat hareket edebilirler ve bu firsati birbirlerini daha iyi tanimak ic¢in

kullanabilirler.

Danisma Stireci Sirasinda




Danigma Siireci Sirasinda 18 yasindan kiigiik delegeler sunlar1 yapacaktir:

= Bolgede cocuklara yonelik ne tiir siddet hareketlerinin gerceklestigini 6grenme;

= Bu konuda kendi iilkelerine iliskin bilgi verme,

= Yetigkinlerle birlikte, siddetin en 6nemli veya en kotii bigimlerinin neler oldugunu
belirleme;

= Siddet konusunda neler yapilabilecegine iligkin 6nerilerde bulunma,

= Bolgede c¢ocuklara uygulanan siddetin sona erdirilmesine yonelik bir plan
hazirlanmasina yardimct olma.

Bazen herkes yapilan konugmalar1 dinlemek iizere ayni yerde olacaktir. Bagska zamanlarda ise
katilimcilar daha kiiciik gruplarda toplanacak, herkese s6z alip konusma firsati ¢ikacaktir.

Danisma Stireci Sonrasinda

Katilimcilar evlerine dondiikten sonra 18 yasindan kiiciik her delege Danigsma etkinligi ile
ilgili bir rapor hazirlayip (kendi dilinde) gonderecektir.

Bu raporda su konular yer alacaktir:
= Danigsma Etkinliginde olanlarin anlatima;
= Danigsma Etkinliginde alinan biitiin kararlarin listesi;
= Damisma Etkinliginde kararlastirilan daha sonraki biitiin etkinlikler i¢in plan.

Raporla ilgili bilgiler Cocuklara Yonelik Siddet Arastirmasi kapsamina alinacaktir.

Danisma Etkinliginden sonra, 18 yasindan kiiciik delegeler kendi iilkelerindeki takip
calismalarina davet edilmelidir.



Bolge Danmisma etkinligine
katilan ¢cocuklarin haklari

Bu boliim, Bolge Danisma Toplantisina katilacak 18 yasindan kiiciik delegeler igin
hazirlanmisgtir ve bu delegelerin Danigma etkinligi sirasindaki haklarii anlatmaktadir. Bagka
bir deyisle konu, Danigsma etkinligi Oncesinde, sirasinda ve sonrasinda g¢ocuklara nasil
davranilacagini betimleyen ve c¢ocuklarim bu etkinlikte yetigkinlerle esit statiide yer
alabilmeleri i¢in gergeklestirilen diizenlemelerdir.

Bazi1 temel ilkeler:

= 18 yasindan kiigiik delegeler yetiskin delegeler kadar 6nemlidir;

= 18 yasindan kiigiik delegeler, 6zellikle kararlar alinirken ciddiye alinmalidir;

= 18 yasindan kiiciik delegeler etkinlik sirasinda kendilerini her zaman rahat ve giivende
hissetmelidirler.

Danmisma Etkinligine gitmeden 6nce
Asagidaki konularda bilgilenme hakkiniz vardir:

= Sizden ne yapmaniz bekleniyor;
= Etkinlikteki diger kisilerin yapacaklari;
= Ekinligin nasil yiiriiyecegi.

Adil bigimde segilme hakkiniz vardw. Bu, su anlama gelir:

= 18 yasindan kiiciik delegelerin secilmesine iliskin yerel ilkeler 18 yasindan kiigiik
delege olmak isteyen biitiin ¢cocuklara acik bicimde anlatilir;

= Kirsal veya kentsel kesimde yasama; kiz veya erkek, engelli veya engelsiz olma,
zengin ya da yoksul aileye mensup bulunma su veya bu dili konusuyor olma, sinif,
kast veya etnik fark goézetilmeksizin, 18 yasini doldurmamis olmak kosuluyla kag
yasinda olursa olsun her ¢ocuk delege olarak segilebilir.

Danisma Etkinligine gitme karari vermeden once asagidaki konularda bilgilenme hakkiniz
vardir:

= Danigma Etkinliginin ne hakkinda oldugu;

= Nerede yapilacagy;

18 yasindan kiiglik delege olarak bu etkinlikte sizden ne beklendigi;
Bagkalariin ne yapacagi.

Eger biitiin bunlar1 anlayip bu toplantiya gitmede bir sakinca gdérmiiyorsaniz sizden
‘bilgilendirilmis onay’ adi1 verilen bir formu imzalamaniz istenecektir. Ana babaniz ‘evet’
demis olsa bile siz ‘hayir’ diyebilirsiniz. Eger bu konuda kendinizi rahat hissetmiyorsaniz
kimse sizi gitmeniz igin zorlayip ikna etmeye g¢alisamaz. Gitmek istemeyen g¢ocuklar ne
cezalandirilir ne de bu yiizden elestirilir.

Adimizin, resimlerinizin veya goriislerinizin baskalarina iletilmesini yasaklama hakkiniz
vardir.



Danigma etkinligi bilgi ve goriis aligverigini dngordiigiinden sizden bir ‘medya onay
formu’ imzalamaniz istenecektir. Bunun anlami sudur: Danigma etkinliginde fiilen yer
almayanlara, yani kamuoyuna, sizin goriisleriniz hakkinda gazete, radyo veya
televizyon araciligiyla bilgi aktarilabilecektir;

Eger bagkalarinin bilmesini istemediginiz bir sey sOylerseniz, bunu koruyucunuza,
kolaylastiriciya veya ¢evirmene iletip sdylediklerinizin ‘gizli tutulmasi’ ve baskalarina
soylenmemesi gerektigini vurgulayabilirsiniz;

Adinizin, resminizin ve sdylediklerinizin baskalarina da aktarilmasini kabul edip
etmediginiz konusunda bir form imzalamaniz istenebilir. Bu form size Danigma
Etkinligine katilmak {izere yola cikmadan once veya Cocuk Forum’u sirasinda
verilebilir;

Bazi seyleri eger bastan kabul etseniz bile sonradan fikrinizi degistirebilirsiniz.

Danisma Etkinligi sirasinda rahat ve giivende olma hakkiniz vardir

18 yasindan kiiciik delege olarak segildikten sonra sizden koruyucunuzu segmeniz
istenecektir. Bu kisi, siz evinizden uzaktayken hep sizinle birlikte olacaktir. Sizin
rahathgmizi ve giivenliginizi saglayacak, Bangkok’a yolculugunuz sirasinda ve
Danigsma Etkinliginde ortaya ¢ikabilecek sorunlar ¢ozecektir.

Engelliyseniz ozel muamele gérme hakkiniz vardir

Kendi basiniza hareket etmekte giigliik ¢cekiyorsaniz, Danigma etkinliginin yer alacagi
mekanlara tekerlekli sandalye, 6zel asansér veya rampa gibi yollardan ulasma
hakkiniz vardir;

Eger gbrme sorunlariniz varsa yolunuzu bulma ve g¢evrenizde olup bitenleri bilme
hakkiniz vardir;

Isitme sorunlarmiz varsa ve eger size yardimci olacaksa isaret diliyle hizmet alma
hakkiniz vardir;

Sara veya seker gibi kronik hastaliklariniz varsa 6zel diyet ve kullanma hakkiniz
vardir.

Damisma Siireci Sirasinda

Cocuk Forumuna katilma hakkiniz vardwr

Bu etkinlik yalnizca 18 yasindan kiiclik delegeler (ve kolaylastiricilarla ¢cevirmenler)
i¢indir;

Forum Bolge Danigma Toplantisinin hemen 6ncesinde toplanir;

Cocuk Forumunda, Danigsma etkinliginde neler olacagi, yetiskinlerle ¢cocuklarin nasil
birlikte calisacaklari ve bu etkinlikten neler beklenebilecegi anlatilir;

Danmigma Etkinligini diizenleyen yetigkinler, bu etkinlik konusunda bilgi verilecek
gazete, radyo ve televizyonlarla yapilan temaslar hakkinda size bilgi vereceklerdir.
Onlarla goriisiip kamuoyuyla bilgilerin nasil paylasilacagina birlikte karar
verebileceksiniz.

Bu konuyla ilgili olarak bilmeniz gerekenler:

Size ne tiir sorularin yoneltilecegi;



Soylediklerinizin gazete, radyo ve televizyon tarafindan nasil kullanilacagi;
Medyadan herhangi bir kisiyle (isterseniz) konusmayabileceginiz;
Belirli sorulara yanit vermeyebileceginiz;

Haberde adinizin gegmesini istemeyebileceginiz;

Cocuk Forumu, ayni zamanda 18 yasindan kiigliik delegelerin Danigsma Etkinliginde
yapacaklar1 konusmalar ve sunumlar i¢in hazirlanabilecekleri bir ortamdir.

Etkinlik sirasinda herkes tarafindan dinlenme hakkainiz vardir.

Kolaylagtiricilar, konugsmanizda ve diisiincelerinizi ifadede size yardim i¢in toplantida
hazir bulunacaklardir;

Cevirmenler, konusulanlar1 anlayabilmeniz i¢in toplantida hazir bulunacaklardir.
Danisma Etkinligi Ingilizce seyredecektir, buna karsin siz kendi dilinizde
konusabilirsiniz; c¢iinkii cevirmenler sdylediklerinizi Ingilizceye ¢evireceklerdir.
Ayrica, Ingilizce her sdyleneni de sizin dilinize aktaracaklardir. Toplantida sizin
yaniniza oturacak, ¢eviriyi ancak sizin duyabileceginiz bir sesle yapacaklardir;
Toplant1 disindaki zamanlarda ise bu isi koruyucunuz yapacaktir. Bagka bir deyisle,
yemek aralarinda, toplanti dncesinde ve sonrasinda, gidis gelislerinizde bu kisi size
gerekli terclime hizmetini verecektir;

Isaret dili cevirileri icin de diger ceviriler igin sdylenenler gecerlidir.

Goriisiiniizii dile getirme hakkiniz vardir. Bundan kastedilen:

Beyandan bulunma, sunum yapma,;

Baskalarina deneyimlerinizden séz etme;

Herkes tarafindan ciddiye alinma;

Danigma etkinligi raporlarina girdide bulunmadir.

Gazete, radyo veya televizyon (‘medya’) muhabirleri ile konustugunuzda korunma hakkiniz

vardwr

Danisma Etkinliginde yer alirken, gazete, radyo ve televizyondan kisiler sizinle konugmak
isteyebilirler. Bu kisilerle salt kendi basmiza iliskiye go¢memeniz Onemlidir. Bdyle
durumlarda yaninizda koruyucunuz, diizenleyicilerden biri veya sorumluluk tastyan bir bagka
yetiskin kisi olmalidir. Su haklarimiz vardir:

Gazete, radyo veya televizyondan kisilerle konusmay1 veya sorularini yanitlamay1
reddetmek;

Size soracaklar1 sorular1 6nceden bilmek ve vereceginiz yanitlar1 diger ¢ocuklar,
koruyucunuz, kolaylastiricilar, gevirmenler ve organizatorlerle konugmak.

Danisma Siireci Sonrasinda

Eve dondiigiiniizde:

Deneyimlerinizi kendi iilkenizden diger ¢ocuklaria paylasma hakkiniz vardir



» Ulkenizdeki kuruluslar bu konuda size yardime1 olmali, diger cocuklar ve kuruluslarla
Danisma Etkinligi konusunda konusmaniz i¢in firsatlar yaratmalidir.

Danisma Etkinligi Raporunu edinme hakkiniz vardir

= Bu rapor sizin kendi dilinize ¢evrilmis olacaktir;
= Rapor, Danigma Etkinliginde alinan kararlar1 agiklayacak, bolgede ¢cocuklara yonelik
siddetle ilgili eylem planlar1 ve diger etkinlikler konusunda bilgi verecektir.

Ulkenizdeki herhangi bir takip ¢calismasinda yer alma hakkiniz vardir

» Ulkenizdeki kuruluslar, bu etkinliklerde yer almanizda size yardimci olmalidir-
paylasilacak, deger tagiyan deneyimleriniz olacaktir.

Bolge Danisma siirecinde nasil giivende ve
rahat olunacagi hakkinda bilgiler

18 yasindan kiiciik biitiin delegeler Bolge Danigsma toplantisina hos geldi. Delegeler, her an
rahat ve gilivende olmalidir. Ancak, kimi zamanlarda yabanci bir yerde, baska iilkelerden
gelen ve farkli diller konusan ¢ocuklar ve yetiskinler arasinda belirli bir sikint1 duyulabilir.
Bolge Danigma siirecine katilan 18 yasindan kiigiik Delege olarak, her an rahat ve giivende
olmaniz gerektigini ve bunun icin yapilmasi gerekenleri bilmelisiniz.

Rahat hissetme
Bir yetiskin veya ¢ocugun sunlar1 yapmasi dogru degildir:

= Size vurmasi veya sizi herhangi bir sekilde incitmesi;

= Sizinle dalagsmas1 veya alay etmesi,

= Sorular ve istekler dahil sizi onemsememesi;

= Size hakaret etmesi, sizi aptal veya mahcup hissettirmesi.

Saygi gérme
Higbir yetiskin veya cocuk sunlar1 yapmamalidir:

= Bir ¢ocuga veya ¢ocuk grubuna digerlerine gore daha iyi (veya kotii) davranma-
herkese esit davranilmalidir.
= Sdylenenlere inanmama veya yalan sdylendigi imas.
=  Soylenmek istenmeyen seyleri zorla sOyletme.
= Yapilmak istenmeyen seyleri yaptirtma.
= Asagidakiler dahil olmak {izere birtakim iglere yoneltme:
O Yasal olmayan isler (icki igmek veya yasaklanan yerlerde sigara icmek gibi).
0 Giivenli olmayan isler (6rnegin otelin havuzuna tek basina girmek gibi).
0 Bagkalarina zarar verme (vurma, kirici bigimde alay etme gibi).



Giivende olma
Higbir yetiskin veya cocuk sunlar1 yapmamalidir:

= Yaninizda koruyucunuz yokken toplantinin veya otelin digina ¢ikarilma.

= Bagka bir odada veya evde kalma teklifi.

= Koruyucunun onaylamadigi durumlarda odada veya ayn1 yatakta yatma istemi.

= Sanki kiz veya erkek arkadagmis gibi davranarak rahatsiz etme/utandirma.

= Giyinme, yikanma gibi kendinizin yapabileceginiz seylere karisip bu islere katilma.

Yardim alma

Kendinizi rahat hissetmiyorsaniz, size gerekli sayginin gosterilmedigini veya giivende
olmadiginiz1 diisiiniiyorsaniz bir Cocuk Koruma Gorevlisinden yardim alabilirsiniz.

Cocuk Koruma Gorevlileri, Danigsma etkinligi sirasinda gece giindiiz hazir olacaklardir.
Onlara anlattigimiz her seyi dinleyecek, siz izin vermedikge bundan kimseye
bahsetmeyeceklerdir.

Cocuk Koruma Gorevlileri, sikayette bulundugunuz kiginin davraniglarini degistirmesini
saglayacaklardir. Eger gercekten tehlikedeyseniz, sizi korumasi i¢in bagkalarindan da yardim
isteyebilirler; ama bunun i¢in 6nce sizinle konugmalar1 gerekir.

Sizin veya 18 yasindan kiiciik bir baska delegenin basina gelen olumsuz herhangi bir sey
konusunda sikayette bulunabilirsiniz.

Bu belgenin ilk taslaklar konusunda girdi saglayan ¢ocuklara ¢ok tesekkiir ederiz.
Hazirlayan: Helen Veitch,

Cocuk Katilimi Danigmant

Cocuklara Yonelik Siddet BM Arastirmasi EAP Bolge Danigma ,

Bolge Danisma Yonlendirme Kurulu

Mart 2005



Notlar
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Daha fazla bilgiye ihtiyacimz var mi?

Danisma Etkinliginde yer alan 18 yasindan kiiciik delegeler hakkinda bilgi i¢in:
contact eapro@unicef.org

Cocuklara Kars1 Siddet BM Arastirmasi hakkinda daha fazla bilgi igin:
Cocuklar ve Siddet alt grubu:
http://www.crin.org/docs/resources/publications/NGOCRC/
subgroup-violence.htm

BM Cocuk Haklar1 Komitesi:
http://www.ohchr.org/english/bodies/crc/study.htm

BM’nin resmi arastirma web sayfast:
http://www.violencestudy.org



KESIiM 6 COCUK KORUMA

19. 18 yasindan kiiciik delege risk degerlendirmesi

[ORNEK]

[18 yasindan kiigiik delegeler hazirlik ¢alistay1 ve danigma toplantisinin adini giriniz] i¢in

Genel

Davranis:

18 yasindan
kiigiikler ~ arasinda
/onlardan
kaynaklanan bozucu
ve tehlikeli
davraniglar

Acil bakim ve/veya hastane miidahalesi
gerektiren durumlar (6rnegin
yiyeceklerden/bocek 1sirmalarindan meydana
gelen ciddi alerjik reaksiyonlar, sara, kirik-
¢ikik, giines ¢arpmasi, ciddi yaralanma veya
kesik, arag kazasi)

Hastaneye sevk gerektiren hastalik, yaralanma
veya alerjik reaksiyon (6rnegin grip, ates, orta
ciddiyette yara veya kesik, gida zehirlenmesi,
bayilma, bas donmesi, migren, sivi kaybr)
Kiigiik ¢apta ilk yardim gerektiren hastalik,
yaralanma veya alerjik reaksiyonlar (6rnegin
bocek 1sirmalari, kiigiik yara veya kesikler,
ciiriik, bas agrisi, glines yanigi)

18 yasindan kiigiik kisinin kaybolmasi

Onemli kisisel esyalarin ¢almmasi
kaybedilmesi (Ornegin pasaport, para, ugak
bileti, ilag regetesi, diger kisisel esyalar)
Duygusal sikinti  (6rnegin toplantilar  ve
akranlarla iliskilerden ileri gelen stres, evi
6zleme)

Alkol, sigara, yasak ilag, keyif verici madde
kullanilmas:

Irke1 veya onyargili davranislar

Kaba ve incitici konugmalar

Mekan veya koruma kurallarinin ihlali
Etkinlikler sirasinda tehlikeli veya uygunsuz
davraniglar

18 yasindan kiigtikler arasinda cinsel iligki
Sagliksiz arkadasliklar/iliskiler kurulmasi

18 yasindan kiigiiklerin korunmasi galistay:
Yerel ortaklar ve koruyucularla yapilacak
calistay

18 yasindan kiigiikler i¢in hazirlanacak ve
dagitilacak yardim ¢antalari

Cocuk koruma ekibinin olusturulmas: ve
gorevlendirilmesi

Cesitli olaylar ve acil durumlara iliskin
eylem planlar1

Kaygilarin dile getirilmesi ve bildirilmesi
ile ilgili izlekler

Pasaportun kaybedilmesi halinde elgilikten
temasa gegileceklerin listesi

Yerel  ortaklardan/koruyuculardan 18
yasindan kiigiik herkesin saglik raporlarmin
istenmesi

BM doktorunun mesai saatleri i¢inde
UNCC’de hazir bulunmasi

BM kliniginin acil durumlara miidahale
kapasitesine kavusturulmasi

Otele, UNCC’ye ve gezilecek yerlere en
yakin hastanelerin belirlenmesi

BM giivenlik boliimii ile temas kurulmasi-
acil durumlar i¢in 24 saat boyunca nobet
Cocuk koruma bilgilerinin  verilecegi
kesimler: Konferans hizmet ve destek
gorevlileri;  otel  personeli, yetiskin
delegeler, BM giivenlik bolimii

Ufak tefek olaylar igin hemsirenin siirekli
hazir bulunmasi

18  yagindan  kigiiklerin  korunmasi
calistayinda yasa dist madde kullanimu
dahil ‘koruma kurallar1” anlatilacaktir.

Yerel ortaklar ve koruyucularla yapilacak
calistayda 18  yasindan  kiigiiklerin
korunmasina yonelik kurallar ve kilavuzlar
agiklanacaktir

Cocuk koruma ekibinden en az bir kisiye
her an ulagilabilecektir

Kaygilarin  dile getirilmesi ile ilgili
prosediirler boyle durumlarda
kullamlacaktir.

Diisiik/orta
derecede risk
Cocuk koruma
ekibinin  diizenli
araliklarla
toplanmast ve
gerektiginde
prosediirleri
degistirmesi veya
18 yasindan
kiigiiklere ek
bilgiler verilmesi

Diisiik/orta
derecede risk
Dostluklar/iligkiler
konusu dabhil,
korumayla ilgili
kurallar 18
yasindan kiigiikler
cahistayinda
belirlenecektir.

Davranis:
18 yasindan
kiigiikler ~ arasinda
/onlara yonelik
bozucu ve tehlikeli
davranislar

Sindirme veya tehdit (ger¢ek veya oyle
algilama)

Duygusal istismar

Fiziksel siddete bagvurma

Cinsel istismar veya somiirii

‘Davrams kurallarinin’ baska sekillerde ihlali

Cocuk koruma bilgilerinin  verilecegi
kesimler: Konferans hizmet ve destek

gorevlileri;  otel  personeli, yetigkin
delegeler, BM giivenlik bolimii
Kaygilarin  dile getirilmesine  yonelik

izlekler 18 yasindan kiigiiklerle birlikte
hazirlanacak  ve  biitiin__ bilgilendirme

Diisiik/orta
derecede risk
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Ulasim:

Otel, UNCC ve
ziyaret edilecek
yerler arasinda

stirekli servis yapan
araglar

Yer:
UNCC

Arag beklerken yaralanma

Otobiis veya taksi kazasi

Seyahat sirasinda uygunsuz davranig

Yolculuk nedeniyle bas donmesi

Yanlarinda kimse olmadan seyahat eden ¢ocuk

Bolgedeki trafik

Yangin ve diger acil durumlara iliskin

degerlendirme

18 yasindan kiigiik delegenin  binada

kaybolmasi veya gruptan ayrilmasi

toplantilarinda paylasilacak

18  yasindan  kiigiiklerin  korunmasi
¢alistaymnda yasa dist madde kullanimi
dahil ‘koruma kurallar1” anlatilacak.

Yerel ortaklar ve koruyucularla yapilacak
cahstayda 18  yagindan  kiigiiklerin
korunmasina yonelik kurallar ve kilavuzlar
agiklanacaktir

Cocuk koruma ekibinde miimkiinse bir
danigma uzmani yer alacaktir.

Yakinlarda bulunup istismar magduru
¢ocuklara  hizmet  veren = HDK’lar
belirlenecek

18 yasindan kiigiikler koruma paketinde acil
durum telefon numaralari, jetonlar ve
telefonla arama bilgileri bulunacaktir.
Cesitli olaylar ve acil durumlara iligkin
olarak hazirlanan eylem planlar

18 yasindan kiigiikler koruma ¢alistayinda,
otelden ve UNCC’den ayrilirken ¢ocuklarin
yanlarinda biri olmas: gerekliligi dahil
koruma kurallar1 anlatilacaktir

18 yasindan kiigiikler koruma paketinde acil
durum telefon numaralari, jetonlar ve
telefonla arama bilgileri bulunacaktir.

Saha ziyaretlerinde c¢ocuklarin yaninda
¢ocuk koruma ekibinden en az bir kisi
bulunacaktir

Biitiin gezilerde gocuklar i¢in bir hemsire
bulunacaktir

Bir kaza durumunda yapilmasi gerekenler
eylem planinda yer alacaktir

Bir  kaza/yaralanma  bildirim  formu
hazirlanarak ¢ocuk koruma ekibine ve
koruyuculara dagitilacak

Yerel ortaklar ve koruyucularla yapilacak
toplantida  seyahat  sirasinda  ortaya
¢ikabilecek durumlar,acil vakalarda temas
edilecek yerler gibi bilgiler ele alinacak
Cocuk koruma ekibinden en az bir kisi her
an ulagilabilir durumda olacak

Otele, UNCC’ye ve gidilecek yerlere en
yakin hastaneler belirlenecek

Yerel ortaklardan ve koruyuculardan 18
yasindan kiigiiklerin profillerini
hazirlamalarinin istenmesi

BM giivenlik personeline gerekli bilgilerin
verilmesi ve gocuk koruma ekibi tyeleriyle
tanigtirilmasi

Disiik risk

Diistik risk
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Saha gezisi: . Yangin veya bagka bir acil durumda tahliye .
MBK alhigveris | = 18 yasindan kiigik delegenin  binada
merkezi kaybolmasi veya gruptan ayrilmasi

- 18 yasindan kiiciik kisinin burada kaybolmasi | =
Saha gezisi: veya gruptan ayr1 digmesi

Biiyiik Saray o 18 yasindan kiigiik kisinin kiiltiirel anlamda
saldirgan davranmasi

18 yasindan kiigiikleri koruma galistayinda
kaybolma veya gruptan ayrilma gibi
durumlarda neler yapilacagi agiklanacak

Bu konular yerel ortaklar ve koruyucularla
yapilacak toplantilara i¢sellestirilecek

18 yasindan kiigiikler koruma paketinde acil
durum telefon numaralari, jetonlar ve
telefonla arama bilgileri bulunacaktir
Gezilerde ¢ocuk koruma ekibinden biri
hazir bulunacak

Bir hemsire hazir bulunacak

Cocuk katilimi koordinatorii Tayland’daki
kiiltiirel normlar ve beklentiler konusunda
bilgilendirme notu hazirlayacak.

18 yasindan  kiigiikler  bilgilendirme
calistayinda Tayland konusunda bilgiler ve
¢ocuk kayboldugunda neler yapilabilecegi
yer alacak.

Yerel ortaklar ve koruyucularla yapilacak
calistayda bu konular da ele alinacak.

18 yagindan kiigiikler koruma paketinde acil
durum telefon numaralari, jetonlar ve
telefonla arama bilgileri bulunacaktir.
Gezilerde ¢ocuk koruma ekibinden biri
hazir bulunacak

Bir hemsire hazir bulunacak

24 saat boyunca otelde kalacak bir hemsire

Yerel ortaklar ve koruyucular ¢ocuklarin
profilini ¢ikaracak

Cocuklar havuzdayken her bes ¢ocuk igin
bir yetiskin gozcii olarak gorevlendirilecek

Diisiik risk

Ayr1  diisiinme
durumunda
yeniden
bulusulacak
nokta
belirlenecek
Telefon
kuliibelerinin
bulundugu yerler
belirlenerek 18
yasindan
kiigiiklere
gosterilecek
Cocuk  koruma
ekibi ile
gorisiilecek
konu: Es sistemi
veya her an
¢ocugun yaninda
bulunacak biri?

Dusiik risk

Gruptan kopma
durumunda
bulusulacak yer
belirlenecek
Telefon
kuliibelerinin
bulundugu yerler
belirlenerek 18
yasindan
kiiciiklere
gosterilecek
Koruyucular 18
yasindan
kiigiiklerin
strekli  yaninda
bulunacak

Diisiik risk

. Bolgedeki trafik durumu . Acil durum ve yangin tahliye islemleri otel
o Binada yangin veya baska bir acil durumda personeli ile konusulacak
tahliye

Yer: . Yiizme havuzunda bogulma veya yaralanma . Personelini  bilgilendirmesi i¢in  gocuk
Otel koruma bilgileri otel yoneticisine verilecek.
Olasihik
Y OD
Ciddiyet diizeyi

Y = Oliimciil — uzun siireli engellilige yol agabilecek riskler
M = Yaralanma-kisa siireli engellilige yol agabilecek saglik sorunu
D = Diger yaralanma ve hastaliklar

Ciddiyet diizeyi Y 332
0321
D 211




Olasihk Risk siralamasi

Y = Kesin veya kesine yakin 3 =yiiksek risk
O= Olabilirligi var 2 = orta derecede risk
D= Cok seyrek veya hig 1 = disiik risk

18 yasindan kiigiikler koruma paketlerinde sunlar yer alacaktir: koruma kurallarinin bir kopyasi, rapor usullerinin bir kopyasi,
telefon kuliibesi kullanimui talimati, telefon igin jeton, acil durum sézlesme karti, yorenin haritast.

18 yasindan kiigiik her kisi i¢in saglik bilgisi sunlart icerecektir: alerjiler (rnegin gida, bocek 1sirmasi, ilag), kan grubu,
recetelerin kopyalari (tibbi veya gozliikle ilgili), daha 6nceki hastaneye yatis ve ameliyat bilgileri, 6zel durumlar (astim, sara,
diisiik tansiyon, migren/bayginlik gecirme/bas donmesi, depresyon, anksiyete), uygulanan tedavi ve tavsiyeler.

Terminoloji

18 yasindan kiigiik kigi: Danigma siirecine katilan 18 yasindan kiigiik delege
UNCC: BM Konferans Merkezi

Danisma toplantist Tayland’in Bangkok kentinde gergeklesmistir.
Toplanti BM Konferans Merkezinde yapilmustir.

20. 18 yasindan kiiciik delegelerin basina gelebilecek kazalar ve ortaya
ctkabilecek acil durumlarla ilgili eylem plani

[ORNEK]

Cocuk Forumu, 11-12 Haziran 2005, Royal Princess Larn Luang Oteli, Bangkok
ve

BM Cocuklara Yonelik Siddet Kiiresel Arastirmasi Bolge Danigsma Toplantisi, 14-16 Haziran 2005, BM Konferans Merkezi

Ornek belgedeki terminoloji ile ilgili notlar:

U188 Danigma siirecine katilan 18 yasindan kiigiik delege

CKE Cocuk koruma ekibi

CPCR Cocuk Haklar1 Koruma Merkezi [istismara maruz kalmis ¢ocuklarla
flgilenen yerel HDK ’nin adi]

UNCC Birlesmis Milletler Konferans Merkezi, toplantinin yapilacagi yer

UNSS Birlesmis Milletler giivenlik boliimii (BM Konferans Merkezine
bitisik)

Biitiin adlar XXXX olarak degistirilmistir
Biitiin telefon numaralar1 XXX-XXX-XXX olarak degistirilmistir
Danigma Toplantis1 Tayland’in Bangkok kentinde yapilmistir.

Amacg

18 yasindan kiigiik delegelerin basina gelebilecek kazalar ve ortaya ¢ikabilecek acil durumlarla ilgili bu eylem plani hazirlik
¢alistayinda ve danisma toplantisinda yer alacak ¢ocuk koruma ekibi (CK ekibi) i¢in 6zel olarak hazirlanmistir. Bu plan 18
yasindan kiiciikler risk degerlendirmesinin tamamlayicist olarak hazirlanmistir ve 18 yasindan kiiciik delegenin giivenligi
veya esenligi tehlikeye diistiigiinde gocuk koruma ekibinin karar siireglerini ve yapacagi isleri anlatmaktadir.

Tlkeler
a) Cocugun yiiksek yarari: 18 yasindan kiigiik delegeler, cocuk koruma ekibinin alacag biitiin kararlarda ve
yapacagt biitiin girisimlerde odak noktasini olusturacaktir — giivenlik ve esenlikleri en 6nde gelen amactir.

b) 24 saat izleme ve hazir bulunma: Cocuk koruma ekibi iiyeleri ekipten en az bir kisinin her an 18 yasindan kiigiik
delegelerle ayn1 mekanlarda bulunmasini saglayacaktir.
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¢)  Gizlilikte simir: Cocuk koruma ekibi aldig1 biitiin raporlarin ve 18 yasindan kiigiik delegelerle ilgili 6zel bilgilerin
gizli tutulmasina 6zen gosterecektir. Bununla beraber, ortada sakincali ve tehlikeli bir durum riski varsa,cocuk
koruma ekibi bu gizlilik ilkesi konusunda yeni bir degerlendirme yapacaktir.

*  Cocugun (veya bir baskasmin) giivenliginin tehdit altinda olmasi;

= 18 yasindan kiiciik delegenin zihinsel veya fiziksel durumunun kendi basina karar alamayacagini
gostermesi;

= 18 yasindan kiigiik delegenin bir istismarci tarafindan tehdit edilmesi (bu kisinin ¢ocuga tehditler
yoneltmesi);

= Bir personelin veya koruyucunun istismara yoneldiginin belirlenmesi veya bu yonde iddialar olmast;

= 18 yasindan kiiciik delegeye yonelik siirekli bir tehdit olmasi ve/veya gizlilige tam uyulmast durumunda
bir bagka delegenin bagina bir olumsuzluk gelme olasiliginin bulunmasi.

Bu plan nasil kullamlacak?

Bu eylem planinda verilen adimlar ve drnek tiirleri hassas durumlarda yapilmasi gerekenleri 6zetlemekle birlikte, bunlar ¢ok
kat1 ve degismez degildir ve somut duruma gore uyarlanabilir. Cocuk koruma ekibi iiyeleri belirtilen adimi en kat1 bigimde
atmak zorunda degildir; ekip iiyeleri, bunun yerine, birlikte calisarak yapilmasi gerekene karar vermeleri, bunu yaparken de
18 yasindan kiiciik delegelerin yiiksek yararimi gézetmeleridir.

Dil ve ceviri konulari: 18 yasindan kiigiik birgok delege Ingilizce bilmeyeceginden cocuk koruma ekibinin bu isi yapabilecek
uygun c¢evirmenler bulmasi 6nemlidir. Birgok durumda biiyiik olasilikla koruyucular ayni zamanda cevirmenlik de
yapacaktir; bununla birlikte, koruyucularin islerini iyi yapamamalart durumunda ¢ocuk koruma ekibinin 6zel terciime
yapacak baskalarmi da bulmasi yerinde olacaktir (bunlar, konferansa katilanlar olabilecegi gibi disaridan da g¢evirmen
gorevlendirilebilir). Bu, cocuk koruma dneri/sikayet kutusuna iletilecekler igin 6zellikle uygun bir tercih olacaktir.

Eylem plam

1. Tibbi vakalar ve acil durumlar

18 yasindan kiigiik delegeye ilgili tibbi bir olay veya acil durum ortaya ¢iktiginda, kendisiyle ilk temas edilen veya olay
yerinde olan ¢ocuk koruma ekibi iiyesi olayin ciddiyet derecesi ile ilgili hizli bir degerlendirme yapmalidir. Olayin veya acil
durumun yeri ve zamani da yapilabilecek uygun girisimi belirleyecektir.

Adim 1
Saghkla ilgili olayin veya acil durumun tiiriiniin ve ciddiyet diizeyinin belirlenmesi.

a) Ciddi diizeyde: Ambulans, hastaneye sevk veya acil ilk yardim gerektiren durumlar
Vaka tiirleri (6rnek):

* [¢c kanamaya yol acabilecek ciddi yaralanmalar = Giines ¢arpmast
veya kesikler . Ciddi yaniklar

= (Gida, bocek 1sirmasi, ilag veya yasa dist madde = Solunum sistemi sorunlari
alimmdan kaynaklanan alerjik reaksiyonlar . Kalp krizi

=  Havale
=  Kafatasi veya belkemiginden yaralanma
= Kirik ¢ikik

b) Orta: Hastaneye veya klinige gidilmesini gerektiren hastalik, yaralanma veya alerjik reaksiyonlar
Vaka tiirleri (6rnek):

= Nezle veya grip = Migren
. Ates . Eklem sorunlart
= (Gida zehirlenmesi . S1vi kaybi

Bas donmesi veya bayginlik Onemli mide agris1, mide bozuklugu

¢) Hafif: Tlk yardim gerektiren daha hafif hastalik ve yaralanmalar
Vaka tiirleri (6rnek):

=  Bagagrnsi
=  Hafif yara veya kesik
- Hafif ¢iirtik

Hafif giines yanig1
Alerjik reaksiyona yol agmayan bocek 1sirmalari
Hafif mide agrisi1 veya bozulmasi

Adim 2
Olayin veya acil durumun mahallinin/yerinin, giiniiniin ve saatinin belirlenmesi.




Yer

= Otel

. BM Konferans Merkezi

. MBK (aligveris merkezi)

. Wat Pra Kaew (Biiylik Saray)
= Diger, motorlu tasit dahil
Giin

=  P-C=Pazartesi-Cuma

=  C-P = Cumartesi-Pazar

Saat

. BM saglik merkezi mesai saatleri: 7.45 - 15.45
. Mesai saatlerinden sonra: 15.30 - 7.30

Adim 3
Yukaridaki degerlendirmeler 15131nda harekete gecilmesi

Yer Otel UNCC MBK ‘Wat Pra Kaew Diger
Ciddiyet diizeyi  Giin
Zaman

M-F S-S M-F S-S M-F S-S M-F S-S M-F S-S
OH AH OH AH OH AH OH AH OH AH
Ciddi diizeyde* 2222225 553332 22

Orta 1331334 443331, 31, 31, 3

veya 4 veya 4 veya 4
Hafif 6666666 666666 66

1. BM Tip Merkezi

CK ekibi tiyesi BM Tip Merkezine telefon ederek olayr anlatir ve 18 yasindan kiigiik katilimcinin hemen merkeze getirilip
getirilemeyecegini arastirir. Koruyucu ve CK ekibi liyesinin 18 yasin altindaki ¢ocugun yaninda olmasi gerekir.

= Yer

BM Binasi

Hizmet Binas1

4. Kat

Rajadamnern Nok Avenue

= Tel: (disaridan) XXX-XXX-XXX

(BM iginden) hat: XXX




2. BM giivenlik boliimi

CK ekibi iiyesi veya koruyucu BM giivenlik bolimii acil hattin1 arayarak acil durumun mahiyetini anlatir; en yakin
hastaneye veya BM Tip Merkezine sevk i¢in ambulans ister. Koruyucu ve CK ekibi iiyesi U18’e eslik etmeli, yaninda nakit
para ile CK ekibi materyallerini (6zellikle U18 saglik raporu, sigorta bilgileri, ana-baba/koruyucu temel bilgileri ve pasaport
bilgileri) bulundurmalidir.

=  Yer

BM Binasti

Hizmet Binasi

1. Kat

Rajadamnern Nok Avenue

= Tel: (disaridan) XXX-XXX-XXX

(BM iginden) hat: XXX

ACIL DURUMLAR ICIN 24 SAAT BOYUNCA XXX-XXX-XXX

(BM iginden) hat: XXX

3. Misyon Hastanesi

CK ekibi iiyesi Misyon Hastanesini arayarak gerekli temaslari kurar. . Koruyucu ve CK ekibi iiyesi 18’inden kiigiik

katilimceiya eslik etmeli, yaninda nakit para ile CK ekibi materyallerini (6zellikle U18 saglik raporu, sigorta bilgileri, ana-

baba/koruyucu temel bilgileri ve pasaport bilgileri) bulundurmalidir.

= Yer 430 Pitsanulok Road, Dusit (Lan Luang Yolu ile Pitsanulok
“un kesistigi yer)

= Acil hat: XXX-XXX-XXX

= Genel telefon: XXX-XXX-XXX

4. Bumrungrad International Hastanesi

CK ekibi iiyesi Bumrungrad International Hastanesine arayarak randevu alir. Koruyucu ve CK ekibi iiyesi 18’den kiigiik
katilimciya eslik etmeli, yaninda nakit para ile CK ekibi materyallerini (6zellikle 18 yasindan kiiglik katilimcinin saglik
raporu, sigorta bilgileri, ana-baba/koruyucu temel bilgileri ve pasaport bilgileri) bulundurmalidir.

=  Yer

33 Sukhumvit Road Soi 3 (Soi Nana Nua)

= Acil hat: XXX-XXX-XXX

= Genel telefon: XXX-XXX-XXX

5. Chulalongkorn Hastanesi

CK ekibi tiyesi veya koruyucu Chulalongkorn Hastanesi acil hattini arayarak acil durumun mahiyetini anlatir ve hemen bir
ambulans ister. Koruyucu ve CK ekibi tiyesi 18 yasindan kiiciik katilimciya eslik etmeli, yaninda nakit para ile CK ekibi
materyallerini (6zellikle 18 yasindan kiigiik katilimeimin saglik raporu, sigorta bilgileri, ana-baba/koruyucu temel bilgileri ve
pasaport bilgileri) bulundurmalidir.

=  Yern

Rama IV Road

= Acil hat: XXX-XXX-XXX

=  Genel telefon: XXX-XXX-XXX

6. Gorevli hemsire

CK ekibi iiyesi veya koruyucu gerekli sevk islemleri i¢in gorevli hemsireyi arar. Hemsirenin yaninda temel ilkyardim kutusu
bulunmalidir.

=  Hemsire XXXX

Cep: XXX-XXX-XXX (Royal Princess Oteli XX numarali oda)

Adim 4
Tibbi ve acil durumlar ve motorlu tasit kazalari icin bir form doldurun.

a) Formun kendisi i¢in Ek III’e bakimniz.

b) Acil durumla ilgili olarak yardime1 gérevler yapiyorsaniz doldurulmus formu yaninizda bulundurun veya bu formu 18’den
kiiciige, saglik merkezine veya hastaneye gotiiren koruyucuya ve/veya ¢ocuk koruma ekibi iiyesine verin.

¢) Formun bir kopyasini ¢ocuk koruma odak kisisine verin.

2. Fiziksel ve/veya cinsel istismar

Adim 1




18 ’inden kiigiigiin giivenligini saglayin.

a) 18’den kiigiigiin iyi olup olmadigini, yaninda kimin bulunmasini istedigini sorun.

= Ug olasilik iizerinde durun:

1. 18’den kiigtigiin Royal Princess Otelinde kalmaya devam edebilir (koruyucu isin i¢inde degilse);

2. Trang Oteline aktarilabilir; veya

3. Baan Rachavitee’de kalabilir (Istismara maruz kalan gocuklarla ilgilenen merkez — énce barmma evi miidiiric XXXX ile

temas kurun).

=  Eger bir yaralanma durumu séz konusu ise 18’den kiigiik 6nce hastaneye gotiiriiliip tedavi edilmeli ve ilgili kanitlar
derlenmelidir. Gerektiginde tibbi ve acil durum adimlarini izleyin.

b) Eger koruyucu isin i¢inde degilse, ondan gayri resmi danigmanlik ve destek saglamasini isteyin. Profesyonel danisman

XXX ile de temas edilerek, 18’inden kiigiiglin buna agik olmasi durumunda bir ¢evirmen araciligiyla destek saglamasi

istenebilir.

¢) Eger olay veya iddia 18’inden kiigiigiin koruyucusu ile ilgiliyse, CK ekibi toplanarak, bir sonraki degerlendirmeye kadar

koruyucunun gorevinin askiya alinmasini saglar. Bu arada, baska bir koruyucu aranir. Cocuk koruma ekibinin bir iyesi

bunun ardindan yerel bir ¢gevirmen araciligiyla koruyucu olarak gorev yapar.

d) Eger olay veya iddiada danisma ekibinin bir iiyesinin veya yetiskin bir katilimcinin adi gegiyorsa CK ekibi UNICEF bolge

¢ocuk koruma danismani ve UNSS ile bir araya gelerek bu kisilerin 18’inden kiigiik ile temasinin kesilmesini saglar.

Adim 2
Gerektiginde, saghkla ilgili olaylar ve acil durumlarda rapor verme ve kaygi iletme agisindan asagidaki izleklerin ve
oncemi adimlarin takip edilmesi.

Rapor ve kaygi iletmede izlekler (Ek II’deki sekle bakiniz)

a) Hazir oldugunda durumdan etkilenen 18’inden kiiciik ile konusun ve miimkiin oldugu kadar genis bilgi alin. Eger yardimi
olacaksa fiili veya kuskulanilan istismar durumu ile ilgili bildirim formunu kullanin (Ek III). Burada ilgili 18’inden kiiciige
miimkiin oldugunca az dikkat ¢ekin.

b) Verilen tepkileri degerlendirmek ve bilgileri kayda gegirmek i¢in CK ekibi ile goriisiin. Miimkiin ve gerekliyse, CK ekibi
sorunu orada ¢ozecektir.

¢) CK ekibi suglanan kisiyle temas etmeye ve olay1 bir de onun agzindan dinlemeye karar verebilir. Bu beyan da kayda
gecirilmelidir.

d) XXXX, CK ekibi iiyesi [ayn1 zamanda organizasyon komitesinde de yer alan CK ekibi iiyesinin adi] bunun ardindan
durum hakkinda organizasyon komitesini bilgilendirecek, komite de bilgileri yerel ortak temsilcisine aktaracaktir.

e) U18’in ugradigr magduriyetin mahiyetine ve derecesine gore CK ekibi bir ilk sorusturma yiiriitecektir. Bu sorusturmada
CPCR veya UNSS’den XXXX da yer alabilir. Sorusturmada, olaym magduru 18’inden kiigligiin, suglanan kisinin ve
taniklarm goriislerine basvurulacaktir.

f) Bu sorusturma ekibi daha sonra atilacak adimlarla ilgili kolektif bir karara varacaktir. XXXX, CK ekibi iiyesi [ayn1
zamanda organizasyon komitesinde de yer alan CK ekibi iiyesinin adi] gelismelerden Yonlendirme Kurulu’nu haberdar
edecektir.

g) 18’inden kiigliglin, alinan kararlar ve daha sonraki adimlardan bilgilendirilmelidir. Bu asamada, kendisinin istemesi
halinde bu 18’inden kii¢iik evine geri gonderilebilir.

h) Hakkinda iddiada bulunulan kisiye uygulanacak yaptirimlar UNSS ile goriisiilecek, UNSS ise bu konuyu tay polisine iletip
iletmeme konusunda karar verecektir. Gerekiyorsa uygun hukuki islemlere basvurulacak ve suglanan kisi ile ilgili bagvuruda
bulunulacaktir.

3. Duygusal bezginlik veya travma

Adim 1
Olayin tiirii ve ciddiyet diizeyini 18 yasindan kiiciikler ve tamiklarla konusarak degerlendirin.

a) Ciddi diizeyde

Vaka tiirleri (6rnek):

=  Fiziksel ve/veya cinsel istismar (eger boyle bir istismarin fiilen cereyan ettigine iliskin gostergeler varsa daha onceki
adimlari izleyin)

b) Orta diizeyde veya hafif (asagida devam edin)

Vaka tiirleri (6rnek):

=  Panik atak

=  Medyanin uygunsuz sorularina yonelik duygusal tepki

. Evini 6zleme

. Toplantilara/forumlara katilimdan ileri gelen bezginlik




= Akran iligkilerinden kaynaklanan stres

Adim 2
Orta diizeyde veya hafif duygusal bezginlik durumlarinda 18’inden Kkiiciiklerin rahat ve yaninda kendisini giivende
hissettigi insanlarla birlikte olmasim saglayin. Ona duygularim disa vurma veya kendi basina kalma imkéanlari
taniyin.

a) 18 yasindan kiiciik hafif bir bezginlik igindeyse, sizin, koruyucusunun veya bir akraninin yapabilecegi bir sey olup
olmadigini sorun.

b) 18’inden kii¢iigiin durumu bundan daha ileri, 6rnegin panik atak gibi bir asamadaysa XXX’a [damismanlik deneyimi olan
CK ekibi iiyesinin adi] bagvurarak koruyucusu araciligryla damismanhk destegi talep edin. Tlgili 18’inden kiigiige UNCC’nin
yalnizca ¢ocuklara ayrilmis boliimiinde veya odasinda istirahata ¢ekilmek isteyip istemedigini sorun.

Adim 3
ileri derecede veya orta duygusal bezginlik veya travma durumlari i¢in kayit formu doldurun.

a) Boyle bir form 6rnegi igin Ek V’e bakin.
b) Cocuk koruma odak kisisine formun bir kopyasin1 verin.

4. Uygunsuz davrams

Adim 1
Uygunsuz davranisin tiiriinii ve ciddiyet diizeyini degerlendirin ve olusturulmus olan kurallara basvurun.

a) Ciddi

Vaka tiirleri (tam liste degil):

=  18’inden kiigiigiin kendisini veya baskalarini tehlikeye atan davranislar
. Yasa dis1 davranislar

b) Orta diizeyde veya hafif

Vaka tiirleri (tam liste degil):

= Baskalarim kiigiiltiicii veya asagilayici hareketler

=  Kargasaya ve kamu diizeninin bozulmasina yol agan hareketler

. Otele geri doniis saatini gegirme

. Diger 18’inden kiiciiklerle cinsel veya uygunsuz baska iliskiler kurma

Davranisla ilgili toplanti kurallari:

=  Katilim anlagmasi

. Davranig kurallar

. 18’inden kiigiikleri koruma kurallari

. 18’nden kiigiikleri koruma g¢aligtaymnda belirlenen kurallar

Adim 2
Eger davranis ciddiyse uygun tepki konusunda CK ekibi ile goriisiin. Orta veya hafif diizeyde ise, 18’inden kiiciigiin
davramisim degistirmesini saglamak amaciyla kendisiyle ve/veya koruyucusuyla konusun.

Adim 3
Eger davranis tekrarlamirsa, 18’inden kiiciikle goriismek icin XXX ‘la temasa gecilmelidir. CK ekibi bunun ardindan
uygun hareket tarz icin bir araya gelerek karar alacaktir (ilgili kisiden danisma siirecinden ayrilmasi talep
edilebilir).

Adim 4
Yapilan girisimle ilgili kayit tutulmah.

Cocuk koruma odak Kisisine bunun bir kopyasimin verilmesi

5. Yangin ve/veya bomba tehdidi ve acil durum tahliyesi
a) BM Konferans Merkezi: Boyle durumlarda binada alarm ¢alacak, bunun ardindan BM giivenlik gorevlisi tahliye
islemlerini koordine edecektir. BM binas1 yangin ve tahliye islemleri ¢ocuk koruma odak kisisinde bulunacaktr.




b) Royal Princess Oteli: Yangin ve tahliye islemleri ile ilgili bilgiler otel odalarinda kapilarin ardinda asili
durmaktadir. Biitiin ¢ocuk koruma ekibi iiyeleri toplantt mekanlarina ve 18’inden kiigiiklerin kaldiklar1 yerlere en
yakin ¢ikis noktalarinin nereleri oldugunu bilmelidir.

6. Kaybolan veya gruptan ayri diisen 18’yasindan kiiciikler

Adim 1
18’in altindakinin kayboldugu veya gruptan koptugu yeri, giinii ve saati belirleyin.

Adim 2
Kaybolan/kopan 18’in altindakini en son goren ve en son konusan koruyucu veya personelle goriisiin

Su sorulari sorun:

En son birini gorecegini veya bir sey arayacagini soylemis mi?

O anki duygusal durumu

18°den kiigiik kayboldugunda/gruptan koptugunda koruyucu nerede imis
Tlgili kisi en son ne zaman goriilmiis

Adim 3
Yukaridaki degerlendirmeler 15131nda harekete gecin.

a) Danigma toplantis1 sirasinda BM’de: Eger s6z konusu 18’den kiigiilk BM binasi i¢inde kaybolduysa/gruptan koptuysa ve
uzunca bir siiredir ortalikta goriinmiiyorsa, hat XXX ile BM giivenlik boliimiinii arayin ve kaybolan kisinin BM binasini ve
civarini terk etmis olup olmadigini arastirin. Ayrica onlardan bir duyuru yaparak kayip 18’inden kiigligiin belirli bir yerde
sizinle bulusmasini saglamalarini isteyin.

b) Otel: Otelin aranmasi ve otel personeline konunun sorulmasi bakimindan Otel yonetiminden yardim isteyin.

c¢) Diger yerler: Diger koruyuculart ve 18’inden kiiciikleri kiigiik ekiplere ayirarak arastirma yapmalarini saglaym. Gerekli
anonsun yapilabilmesi igin en yakin giivenlik gorevlisiyle veya resepsiyon memuruyla temasa geg¢in (Dil yardimi i¢in
aranacak telefon: XXX-XXX-XXX.)

Biitiin bu ¢abalara karsin bir saattir herhangi bir sonu¢ alinamamissa ve 18’inden kii¢tigiin tehlikede olabilecegini diisiindiiren
nedenler varsa, BM giivenlik bolimii (XXX-XXX-XXX) veya BM kontrol merkezi (XXX-XXX-XXX) ile yardim i¢in
temasa gegin.

7. Motorlu ara¢ kazalari

Adim 1
Aragtaysaniz: Herkes iyi durumda mi, hemen bakin. Yaralanan olmasi durumunda saglik sorunlari ve acil durumlarla ilgili
olarak daha once anlatilan adimlari izleyin.

Eger aracta degilseniz ve durum size bildirilmigse: Herkesin ne durumda oldugunu sorun. Yaralanan olmasi durumunda
saglik sorunlart ve acil durumlarla ilgili olarak daha &nce anlatilan adimlarin izlenmesine yardimci olun.

Adim 2
18den kiiciiklerin giivenligi agisindan duruma miimkiin oldugunca hakim olun ve ilgili yerlere telefon edin.

Kiiciik kaza durumunda:

= Bagka bir araca nakil disinda 18’den kiigiiklerin arac1 terk etmelerine izin vermeyin.

=  Siiriicii durumla ilgilenirken 18’inden kiigiiklerin seslerini fazla yiikseltmemelerini saglayin.
= Olup biteni bildirmek i¢in cocuk koruma odak kisisini arayin.

Onemli kaza durumunda:
= 18’inden kiigiiklerden sakin olmalarini, panige kapilmamalarini isteyin.
Yerel polisi harekete gegirmek i¢in CPFP’yi veya BM denetim birimini araym (XXX-XXX- XXX veya XXX-XXX-XXX).

Adim 3
Saghkla ilgili sorunlari, acil durumlar: ve motorlu tasit kazalarim kaydetmek iizere formu doldurun.

a) Form i¢in Ek I1I’e bakin.
b) Bunun bir kopyasini cocuk koruma odak kisisine verin.




8. Temel belgelerin veya Kkisisel esyalarin kaybedilmesi veya calismasi

Adim 1
Neyin kayboldugunu veya ¢calindigini, bunun gerceklestigi yaklasik zamani ve yeri belirleyin.

Adim 2
Esyanin tiiriine ve olayin gerceklestigi yere gore ilgili mercilerle temasa gecin.

a) BM’de ise:

= XXX-XXX-XXX’den BM giivenlik boliimiinii araymn. UNSS bu konuda gerekli adimlari atacak arastirmacisi vardir.

b) BM tesisleri diginda ise:

= XXX-XXX-XXX’den Tay Turist Hizmetlerini arayin ve nasil bagvuruda bulunabileceginizi sorun.

¢) Eger kaybolan pasaport ise:

= XXX-XXX-XXX’den Tay Turist Hizmetlerini arayin ve nasil bagvuruda bulunabileceginizi sorun.

=  Yeni bir pasaportun miimkiin olan en kisa siirede ¢ikartilmasi i¢in ilgili 18’inden kiigiigiin tilkesinin el¢iligini araym
(elgiliklerin listesi i¢in Ek I’e bakiniz).

Adim 3
Baslatilan girisimlerin kaydim tutun

Cocuk koruma odak kisisine bunun bir kopyasini verin.
Ekler

Ek I: Temas listesi

Cocuk koruma ekibi

= Xxxx, cocuk koruma odak kisisi [cep telefonu] (yerel dili konusan)

= Xxxx, ¢ocuk katilimi koordinatorii [cep telefonu]

= Xxxx, organizasyon komitesi iiyesi [cep telefonu]

. Xxxx, organizasyon komitesi iiyesi [cep telefonu] (yerel dili konugan)
= Xxxx, egitilmis danigman [cep telefonu]

Acil durum

BM giivenlik bolimii XXX-XXX-XXX

BM kontrol merkezi XXX-XXX-XXX

BM Giivenlik Sorumlusu XXX-XXX-XXX

Yangin (BM diginda) XXX-XXX-XXX

Misyon Hastanesi (BM yakiminda) X XXX-XXX-XXX

. Bumrungrad International Hastanesi XXX-XXX-XXX

= Chulalongkorn Hastanesi XXX-XXX-XXX

= XXXX (¢ocuk istismari olaylariyla ilgilenen yerel HDK) XXX-XXX-XXX

Tibbi ve medikososyal (acil olmayan durumlar igin)

=  BM Tip Merkezi XXX-XXX-XXX

=  Misyon Hastanesi XXX-XXX-XXX

. Chulalongkorn Hastanesi XXX-XXX-XXX

. Bumrungrad International Hastanesi XXX-XXX-XXX

= Baan Ratchavithee (numara igin XXXX)

. Cocuk Haklar1 Koruma Merkezi (CPCR) XXX-XXX-XXX

Polis

i Turist Yardim Merkezi XXX-XXX-XXX

| Turist Polisi XXX-XXX-XXX

i Polis Acil (Yalnizca Tayca) XXX-XXX-XXX

| Dusit Polis Karakolu (Yalnizca Tayca) XXX-XXX-XXX

! Phayathai Polis Karakolu (Yalnizca Tayca) XXX-XXX-XXX

98



Royal Princess Oteli

= Ms XXXX, Miisteri Hizmetleri XXX-XXX-XXX
Elgilikler

= Avustralya XXX-XXX-XXX

=  Kambogya XXX-XXX-XXX

= Cin XXX-XXX-XXX

= Fiji XXX-XXX-XXX

. Endonezya XXX-XXX-XXX

= Lao DHC XXX-XXX-XXX

. Mogolistan XXX-XXX-XXX
= Yeni Zelanda XXX-XXX-XXX
. Papua Yeni Gine XXX-XXX-XXX
. Filipinler XXX-XXX-XXX

= Viet Nam XXX-XXX-XXX
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Ek II: Rapor verme ve kaygi bildirme prosediirleri semasi
Resmi Gayri resmi

Kaygiy1 dile getiren kisi

Cocuk koruma ekibi Oneri kutusu

Etkilenen 18 yasindan kiigiik kisi (bastaki yaklasim)

CK ekibi degerlendirmesi, yanit ve kayit

Giivenli yere gotiiriilen 18 yasindan kiigiik kisi

Suglanan kisi dislaniyor ve izleniyor

18’yas alt1 akran1

CK ekibi

Yetiskin delege

Konferans personeli

Otel personeli

BM giivenlik 18’indan kii¢ligiin giivendigi akrani Koruyucu
DUR veya

DUR veya

Oneri kutusu

Organizasyon komitesini bilgilendirecek olan XXXX’m (ayni zamanda organizasyon komitesi liyesi de olan CK ekibi
tyesinin ad1) bilgilendirilmesi

Yerel ortak
Asagidakilerin de yer alabilecekleri aragtirma:

Bagimsiz uzman: XXXX CPCR ve/veya BM giivenlik bolimii

Tanik 18’inden kiigiik Suglanan kigi

Toplantt ve karar:

CK ekibi, uzman ve/veya UNSS; SC’nin bilgilendirilmesi

Etkilenen 18’inden kii¢iik:

=  Evine geri gonderilme segenegi

Suglanan kisi:

Koruyucu veya personelden biri degilse: Sonuglarin bagimsiz uzmanla ve/veya UNSS ile tartigilmast
Yasal girisim  Bagvuru

CK ekibi tarafindan izleme ve gerekli diger girisimler

EKk III: Fiili veya algilanan istismar durumunun kayit formu

BOLUM BIR: Sizin hakkinizda

Ad:

Danisgma siirecindeki roliiniiz :

Mensup oldugunuz herhangi bir baska kurulusla ilgili bilgiler:
Tlgili gocukla olan iliski dereceniz:

BOLUM iKi: Cocuk(lar) hakkinda
Ad(lar):

Erkek / Kiz

Yas:

Otel oda numarasi:

Koruyucunun adi:

Yerel ortak temsilcisinin adi:

BOLUM UC: Kaygimiz hakkinda

Bu kaygiya nasil vardmiz: Istismar gordiiniiz mii, yoksa kuskunuz mu var?
Bir suglama dile getirildi mi? Olay1 ¢ocugun kendisi mi agikladi?
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Olayin (olaylarin) tarihi, zamani ve yeri:

Kayginin/suglamanin mahiyeti:

Kendi gozlemleriniz (6rnegin cocugun duygusal durumu, fiziksel kanitlar vb. gibi):

Cocugun ne dedigini ve sizin ne dediginizi tam olarak yazin, gerekiyorsa oteki sayfaya gecin:

Baska anlaml bilgi? (6rnegin engellilik veya konusulan dil gibi)

Diger ¢ocuklar da olaya dahil veya bundan haberdar m1?

Durumu koruyucuya, ¢ocugun ailesine, yerel ortak veya diger herhangi bir ¢ocuk koruma gorevlisine/kurulusuna aktardiniz
m1?

Raporun tarihi:

Raporun iletildigi kisi (ler):
Yapilan tavsiye:

Bagslatilan girigim:
Imza:
Tarih:

Ek IV: Saghk sorunlarini, acil durumlari ve motorlu tasit kazalarim kayit formu

BOLUM BIR - Etkilenen 18’inden kiiciik ve olayla ilgili ayrintilar

1 Ad(lar):

Erkek / Kiz:

Yas:

Otel oda numarasi:
Koruyucunun adi:

Yerel ortak temsilcisinin adi:

2 Olayn gerceklestigi yer:
3 Olayn gergeklestigi tarih: 4 Olayin gerceklestigi zaman:

5 Miimkiinse nedenini de belirterek kazayi/olay1 anlatin ve gerekiyorsa ek sayfa kullanmn:

6 Liitfen, herhangi bir yaralanma ve saglik sorununun mahiyetini ve derecesini belirtin:

BOLUM iKi — Kazadan/olaydan sonra yapilanlar

7 ilk yardim miidahalesi yapildi mi? Evet / Hayir
Yanit evetse,bu yardimi yapan dahil ilgili ayrintilar: verin.

12 T1bbi miidahalede bulunuldu mu? Evet / Hayir
Yanit evetse, liitfen ayrintilar: veriniz

13 Taniklar — olay basit bir olay DEGILSE:
Liitfen olaywin tanmiklarinin adlarini ve adreslerini verin ve bu kisilerden aldiginiz beyanlar: ekleyin.

Ad: Ad:




Tel: Tel:

14 Litfen, olaym/kazanin bir daha tekrarlanmamasi igin alman onlemlerle ilgili ayrintilar1 verin — gozden gegirilmis Risk

Degerlendirmesi veya Eylem Plani da buna dahildir.

imza:
Tarih:

EKk V: ileri diizeyde duygusal ¢okiintii veya travma kayit formu

BOLUM BIR - Etkilenen 18’inden kiigiik kisi/ler ve sorunla ilgili ayrmtilar

1 Ad(lar):

Erkek / Kiz

Yas:

Otel oda numarasi:

Koruyucunun adi:

Yerel ortak temsilcisinin ad:

2 Olayn gerceklestigi yer:

3 Olayn gergeklestigi tarih: 4 Olaym gerceklestigi zaman:
4 lgili 18’inden kiigiigiin duygusal durumuna iliskin gézlemleriniz dahil durumu anlatin:

5 Duruma iliskin olarak ilgili 18’inden kii¢tigiin ve sizin ne dediginizi tam olarak yazin, gerekiyorsa ek sayfa kullanin:

BOLUM IKI — Olaydan sonraki girisimler

6 18’inden kiiciik giivenli bir yere gotiiriildii mii? Goétiirtildiiyse yaninda kim vardi?
7 Gayri resmi herhangi bir tavsiyede bulunuldu mu? Evet / Hayir
Evetse, liitfen ayrintilar1 veriniz:

8 18’inden kiiglige baska ne tiir destek saglandi?

9 Eger boyle bir olaym/durumun yeniden ortaya ¢ikmasi miimkiinse, liitfen boyle olmamasi i¢in alinan onlemleri anlatin
(6rnegin, risk degerlendirmesi veya eylem planinda degisiklikler, koruyuculara veya 18’inden kiigiiklere yonelik ek

toplantilar gibi):

Imza:

Tarih:




21. Cocuk koruma ile ilgili personel brogiirii

[ORNEK]

[damisma etkinliginin resmi adini giriniz]’ye katilan
18 yasindan Kkiiciik delegelerin korunmasina
iliskin kilavuz

[tarihi ve yeri giriniz]

[danisma etkinliginin resmi adni giriniz] ve 18 yasindan kiiciik delegeler hazirlik ¢alistayr organizatérleri ve personeli igin
bilgilendirme kilavuzu

Bu kilavuzlar neyi amachyor?

Bu kilavuz, 18 yasindan kiigiik delegeler igin hazirlik ¢alistayini diizenleyen kisiler igin, bu siire¢ gozetilerek hazirlanan
¢ocuk koruma izlekleri konusunda bilgi vermeyi amaglamaktadir. Organizatorler ve personel olarak, cocuk katilimcilarin (18
yagindan kiigiik delegeler) giivenligi ve esenligi baslica sorumlulugumuzdur.

18 yasindan kiiciik delegeler kimlerdir?

Xx sayida iilkeyi temsilen, xx ve xx yaslar arasinda 18 yagindan kiigiik [sayiy1 giriniz] delege siirece katilacaktir. Bu
cocuklarin cogu Ingilizce bilmemektedir ve gene ¢ogu daha énce evlerinden bu kadar uzaga gitmemistir.

Her [yoreyi giriniz] igin 2 delege katilacaktir ve her iki delegeden bir koruyucu sorumlu olacaktir. Bu koruyucular 18
yasindan kiigiik delegelerle ayn1 dili konusmaktadir ve gozetimleri altindaki ¢ocuklarin giivenlik ve esenliginden sorumludur.
Bu koruyucular, kolayca tanmabilmeleri i¢in gogiislerinde kimlik belgesi tasiyacaktir.

Toplanti ne zaman?

18 yasindan kiigiik delegeler hazirlik ¢alistay: [tarihi giriniz]’de ve [yeri giriniz]’de yapilacaktir. Katilimcilar [eger kalis
yerleri toplantt yerinden farkli ise buraya giriniz]’de kalacaklardir. Danigma toplantisi ise [tarihi giriniz]’de ve [yeri
giriniz]’de yapilacaktir.

18 yasindan kiiciik delegelerle etkilesim

Birlesmis Milletler biitiin ¢ocuklarin saygi gormesi ve kendilerine iyi davranilmasi gerektigine inanmaktadir. Bu danisma
slirecinde ¢ocuk delegeler toplantiya katilim hakki acisindan yetiskinlerle ayni haklara sahiptir. Organizatorlerin ve
personelin ¢ocuklara nazik yaklasmalarini, yetiskinlere nasil davraniyorlarsa onlara da yle davranmalarini istiyoruz. Biitiin
organizatorlerin ve personelin bu toplanti i¢in hazirlanan gocuk koruma politikasini okumalarint ve buna bagli kalmalarini
talep ediyoruz.

Cocuk koruma kilavuzlari
Liitfen, asagidakilerin izlenmesinde ve gdzetilmesinde ¢ocuk koruma ekibine yardimet olun:
Genel

= Koruyucu esligi: 18 yasindan kiigiikler, yanlarinda koruyuculart olmadan oteli veya konferansin yapildigi mekéani
terk edemezler.

= Sigara/uyusturucu/alkol: 18 yasindan kiiciik delegeler sigara igemezler, yasa disi ilag kullanamazlar ve alkol
alamazlar.

Otelde

= Otele doniis zamani: 18 yasindan kiiciik biitiin delegeler gece saat en geg¢ 10.30°da otellerinde olmalidir. Bu saatten
sonra otelden disar1 ¢ikilamaz.

= Anahtarlar: Oda anahtarlar1 yalnizca o odada kalanlara verilebilir.

= Ziyaretgiler: Otelin disindan ziyaretgiler veya oteldeki diger konuklar 18 yasindan kiiciik delegelerin odalarina
giremez.

= Odada kalis: Kizlar erkeklerin, erkekler de kizlarin odalarinda kalamaz.

= Yiizme: 18 yasindan kiigiik delegeler ancak yanlarinda koruyuculari varsa havuza girebilirler.



Konferans merkezinde
= Yalnizca 18 yasindan kiigiikler i¢in oda: [kat1 giriniz]’de yalnizca 18 yasindan kiigiik delegeler, koruyuculari ve az
sayida personelin kullanabilecegi bir oda ayrilmigtir. Acil ve zorunlu bir durum olmadik¢a liitfen bu odaya
girmeyin, baska yetiskinlerin girmesine de izin vermeyin.

Kaygilar1 iletmede izlenecek yol

18 yasindan kiiciik delegenin giivenligi ve esenligi ile ilgili ciddi kaygilariniz varsa (6rnegin bir istismar olaymi gérmeniz
veya bundan kuskulanmaniz veya ¢ocugun kendisinin bdyle bir durumdan s6z etmesi):

= Cocuk koruma odak kisisiyle temasa gegin (arkadaki numarala bakin).

18 yagindan kiigiik delege ile ilgili daha ufak tefek durumlarda (6rnegin gocugun stres iginde, bezgin veya mutsuz oldugunu
gordigiiniizde):

=  Eger ilinizdeyse bu durumunu gidermeye galisin ve/veya baska birinin bu konuda kendisine yardimci olup
olamayacagini sorun;
= Kaygilarmizi koruyucu ile paylasin;
= [kat1 giriniz]’deki kutuya bir form doldurup birakin veya ¢ocuk koruma odak kisisi ile temasa gegin.
Cocuk koruma ekibi
Cocuklarm korunmastyla ilgili kaygilari izleyip geregini yapmakla gérevli [say1y: giriniz] ¢ocuk koruma ekibi iiyesi vardir.
18 yasindan kiigiik herhangi bir delegenin giivenligini ve esenligini tehdit edici bir durum belirlemisseniz veya boyle bir

durumdan kuskulantyorsaniz liitfen cocuk koruma odak kisisi veya ¢ocuk katilimi koordinatdrii ile hemen temasa gegin.

= [adim ve telefon numarasini giriniz], cocuk koruma odak kisisi — 24 saat
= [adim ve telefon numarasini giriniz], cocuk katilimi koordinatéri, [otel oda numarasini giriniz] — giindiiz saatleri

Ilk yardim gerektiren kiigiik sorunlarda (yalnizca 18 yasindan kiigiik delegelerde), liitfen hemsireyi arayin (24 saat):
= [adin telefon ve otel oda numarasini giriniz]
Acil numaralar

18 yasindan kiiciik delegenin sagligini ve giivenligini etkileyebilecek acil durumlarda hemen asagidakilerden uygun
numarayl arayin:

= Konferans saglik merkezi: [mesai saatlerini ve telefon numarasini giriniz]
= Givenlik (yerel polisle temasa gecip ambulans ¢agirma gibi islerde): [telefon numarasini giriniz]
*  Yangn: [telefon numarasini giriniz]



22. Cocuk koruma ile ilgili personel brosiirii

[ORNEK]
[damisma etkinliginin resmi adim giriniz]’ye katilan

18 yasindan kiiciik delegelerin korunmasina
iliskin kilavuz

[otelin adim giriniz] personeli icin

Bu kilavuzlar neyi amagliyor?
Bu protokoller, konferansa katilmak iizere gelen ve otelinizde kalacak olan kii¢iik delegelerin korunmasi amacina yoneliktir.
Otelde kalan ¢ocuklar kimler?

Hepsi 18 yasindan kiiciik olmak iizere cesitli yerlerden gelen [yoreyi, tilkeyi, bolgeyi giriniz] [sayiy1 giriniz] delege
otelinizde kalacaktir. Bu gocuklarin gogu Ingilizce bilmemektedir.

Kigiik delegelerle birlikte gelen saperonlar onlara yardimer olacak ve gerektiginde g¢eviri yapacaktir. Bu kisilerin hepsi
Ingilizce bilmektedir.

Toplanti ne zaman?

Kiglik delegeler [tarihi giriniz]’den baslayarak toplantiya katilacaklardir. [tarihi giriniz]’den [tarihi giriniz]’e kadar
otelinizde (*) toplantilara katilacaklardir.

* Burada calistayin da otelde yapilacag: varsayilmustir.
Kiiciik delegelere yonelik davramslar kilavuzu

Birlesmis Milletler biitiin ¢ocuklara saygi gosterilmesi ve adil davranilmasi gerektigine inanmaktadir. Otel personelinin,
kiigiik delegelere, diger otel konuklar1 gibi nazik ve saygili davranmasi, ¢ocuklarin rahat ve mutlulugunun gozetilmesi
istenmektedir.

Kii¢iik delegelerin korunmasina iliskin kurallar
Litfen, kiigiik delegelerin korunmasi i¢in hazirlanan asagidaki kurallara uyulmasina yardime1 olun:

= Otele doniis zamani: 18 yasindan kiiciik biitiin delegeler gece saat en geg¢ 10.30°da otellerinde olmalidir. Bu saatten
sonra otelden disar1 ¢ikilamaz.

= Anahtarlar: Oda anahtarlar1 yalnizca o odada kalanlara verilebilir.

= Ziyaretgiler: Otelin disindan ziyaretgiler veya oteldeki diger konuklar 18 yasindan kiiciik delegelerin odalarina
giremez.

= Odada kalis: Kizlar erkeklerin, erkekler de kizlarin odalarinda kalamaz.

= Saperonlar: Kiigiik delegeler ancak yanlarinda yetigkin saperonlar1 varsa otelden ayrilabilirler.

= Kiigiik delegeler sigara, alkol ve yasa dis1 ilaglar alamazlar.

= Yiizme: 18 yasindan kiigiik delegeler ancak yanlarinda saperonlari varsa havuza girebilirler.

Eger bu kurallardan herhangi birinin ihlal edildigini goriirseniz, liitfen durumu dogrudan g¢ocuklarla halletmek yerine
saperonlarindan birini uyarm. Eger geng delegenin giivenligi acisindan ortada ciddi bir risk varsa ¢ocuk koruma odak kisisi
xxxx’la [adin1 ve cep telefonunu giriniz] ve gocuk katilimi koordinatorii xxx’la [adin1 ve cep telefonunu giriniz] temasa

gegin.
Toplanti gorevlilerinin numaralari

Otelinizdeki kiigiik delegelerden herhangi biriyle ilgili kaygilariniz varsa liitfen giiniin her saatinde bizimle temasa gegin.

Bu toplant1 i¢in gérevlendirilen ¢ocuk koruma odak kisisi:



= [ad1, telefon numarasini ve konusulan dilleri giriniz]
Eger bu kisiye ulasilamryorsa litfen asagidakilerden birini arayin:
= [¢ocuk koruma ekibinin diger iki {iyesinin adlarini, telefon numaralarini ve konustuklar dilleri giriniz]
Ik yardim gerektiren hafif sorunlarda liitfen xxx odasinda kalmakta olan hemsireyi arayin:
= [adi, telefon numarasini ve konusulan dilleri giriniz]
Acil numaralar

18 yasindan kiiciik delegenin sagligini ve giivenligini etkileyebilecek acil durumlarda hemen asagidakilerden uygun
numaray1 arayin:

=  Birlesmis Milletler giivenlik acil hatt1 (24 saat): XXX-XXX-XXX [ telefon numarasi]
= Yangm: XXX [ telefon numarasi|
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KESIM 7 HAZIRLIK CALISTAYI

23. Hazirlik calistayi giindemi

[ORNEK]
Cocuk Forumu Giindemi

11-12 Haziran 2005,
Royal Princess Larn Luang Oteli, Bangkok

Genel amag: 18 yasindan kiigiik delegelerin BM Cocuklara Yonelik Siddet Kiiresel aragtirmasi Bolge Danigma toplantisina
katilim i¢in hazirlanmalari.
18 yasindan kiiciik delegelerle ilgili hedefler:
= (Cocuklara yonelik siddet konusunda 18 yasindan kiigiik delegelerce dile getirilen oncelikli alanlar ve tavsiyeler
konusunda anlagmaya varilmast;
= Bir ekip olusturulmasi, bolgesel danisma siirecinde 18 yasindan kiiciik delegelerin istlenecekleri gorevlerin
belirlenmesi ve kiiciik delegelerin bu gorevleri iistlenecek akranlarini segmesi;
= 18 yasindan kii¢iik her delegeye bolge danisma siirecindeki gorevleri ile ilgili bilgilendirme veya egitim verilmesi.
BIRINCI GUN
8.30 — 9.30. Calistay Bir:

Hos geldiniz/isinma/tanisma

Hedef: 18 yasindan kiigiik delegelerin rahatlamalari, birbirleriyle tanigmalari ve g¢ocuk forumundan beklenenlerin ortaya
¢ikartlmasi.

Hos geldiniz konusmasi [Organizasyon komitesi baskani]
Tanigmaya yonelik aligtirmalar/oyunlar

Katilimei hedeflerinin belirlenmesi

Cocuk forumu bilgilendirmesi

Bolgesel danigma bilgilendirmesi

Geri bildirim/sentez

9.30 — 10.30. Cabstay iki:
BM Cocuklara Yonelik Siddet Kiiresel Arastirmasi

Hedef: 18 yasindan kiigiik delegelerin BM arastirma siireci hakkinda bilgilendirilmesi ve siddet konusundaki deneyimlerini
paylasmalari.

XXXX XXXX tarafindan 5 dakikalik bilgilendirme

BM Arastirmasi siireci ve Dogu Asya ve Pasifik bolgesel danisma toplantisinin bu siiregteki yeri.

Etkinlik

18 yasindan kii¢iik delegeler, kendi iilkelerinde gocuklara yonelik siddet olgusu iizerinde durarak deneyimlerini paylastyor:
Kisisel diisiinceler/¢izim

Kiiglik grup paylasimi

Gruba kisa rapor

10.30 — 11.00 Ara

11.00 — 12.00 Cahstay Ug:



Bolgesel damisma siireci nasil isleyecek?

Hedef: 18 yasindan kiigiik delegeler bolgesel danigmanin her yonii konusunda bilgilendirilir, 6zellikle 18 yasindan kiigiik
delegelerin iistlenebilecekleri farkl: roller iizerinde durulur.

XXXX XXXX tarafindan genel bilgilendirme:

= Bolge danigsmasinin giindemini agiklaym

= Sonug raporunun nasil hazirlanacagini (bélge danigma siirecinde karar alma) anlatin

= Farkli konumlardaki kisilerin (oturum baskani, grup ¢alismalari, kolaylastiricilar, raportorler, sekretarya, danigma
koordinatorii ve medya gorevlileri) agiklaymn

= 18 yagindan kiigiik delegelere destek: ¢ocuk koruma odak Kkisisi, kolaylastiricilar, koordinatér, ¢ocuklarin
toplanacaklari oda

=  Dinamikler- Béyle biiyiik ve resmi danisma toplantilari normal olarak nasil ilerler; bu siirecin 6zen dinamikleri ve
politikalar nelerdir; karsilikli goriisme becerileri; uyusmazliklarin halli; dinleyiciye hitap.

XXXXXXX, ¢ocuk katilimi koordinatorii, 18 yasindan kiigiik delegelerin yapacaklar1 hakkinda bilgi verir:

1. Tematik gruplarda ¢alisma

2. Konuya iliskin ana sunumun yapilmasi
3. Grup galigmalari

4. Taslak hazirlama komitesi

5. Medya ekibi

12.00 - 13.00 Cahstay Dort:
Cocuk koruma

Cocuk koruma odak kisisi tarafindan yiiriitilir.

Hedef: 18 yasindan kiigiik delegelerin bolge damigma siirecinde uygulanan ¢ocuk koruma onlemleri hakkinda
bilgilendirilmesi.

Etkinlik

Koruma kurallari, davranis kurallari, cocuk koruma ekibi ile ilgili bilgilendirme; Tayland’a iliskin ipuglari, acil durumlarda
yapilmasi gerekenler, bildirimle ilgili sorunlar veya sikayetler, cocuk koruma dosyalari, degerlendirme oyunu.

13.00 — 14.00 Ogle yemegi

1__4.00 —-15.00 Cahstay Bes:
Oncelikli alanlar ve tavsiyeler

Hedef: Cocuklara yonelik siddetle ilgili deneyimlerin paylasiimasi.

1. Asagidaki konularda sunug/bilgilendirme:
Evde ve ailede ¢ocuklara yonelik siddet
Okullarda gocuklara yonelik siddet
Kurumlarda ¢ocuklara yonelik siddet
Yasalarla sorunlu ¢ocuklara yonelik siddet
Isyerlerinde gocuklara yonelik siddet
Sokakta ve toplulukta ¢ocuklara yonelik siddet
Siber uzam/online ortamlarla ¢ocuklara yonelik siddet

2. Kartlarla ¢aligma, katilimcilarin daha sonra biitiin bu basliklarda kendi iilkelerinin deneyimini paylagmalari
3. Kisa geri bildirim oturumu

4. Odak grup tartismalart

5. Oncelikli konularin kiigiik gruplarda tartigilmasi

6. Kisa raporlar

Geri bildirim ve sentez
15.00 - 15.30 Ara

15.30-17.15 Cahistay Alti:
Oncelikli alanlar ve tavsiyeler konusunda anlasmaya varilmasi
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Hedef: 18 yasindan kiigiik delegelerin baslica oncelikli alanlar ve gocuklara yonelik siddetle ilgili tavsiyeler konusunda
anlagsmaya varmalart.

1. Giris:
Siddetle ilgili konular
Tema sunumlari
Tavsiyelerin kartlara yazili olarak iletilmesi
(Birbirini kesen konular veya halen iletilen tavsiyelerle ilgili olarak yardimina bagvurulacak kaynak kisiler)
Kisa goriisler
2. Odak grup tartigmasi
3. Oncelikli tavsiyelerin kiiciik gruplarda tartigilmasi
4. Gruplarin tam katilimli toplant: i¢in kisa raporlar hazirlamasi
5. Geri bildirim ve sentez.
17.15-17.30 Degerlendirme ve toparlama

iKiNcCi GUN

Ikinci giinde katilimcilar ekiplere ayrilarak bolge danigma siirecindeki gesitli rolleri/gdrevleri igin hazirlanirlar.

8.30-9.00 Birinci giiniin degerlendirilmesi, 1sitnma.
9.00 - 9.30 Cahstay Yedi:
Medya bilgilendirme

Bolgesel danisma medya koordinatérii xxxx xxxx tarafindan yiiriitiiliir.
Hedefler:

1. Medya ile ilgili geri plan bilgileri, medyanin danigsma etkinliginde nasil ¢alistig1, medyayla goriismelerin etkisi.

2. 18 yasindan kiigiik delegelere danigsma siirecindeki planlanan medya etkinliklerinde nasil yer almak istediklerini
tartigma ve kararlastirma firsati taninmasi (kendi baslarina medyayla bir etkinlik diizenleyip diizenlemeyecekleri
dahil)

3. Danigsma siirecinde 18 yasindan kiigiik hangi delegelerin medya ¢alismasiyla ilgilendiklerinin belirlenmesi
(6zellikle bire bir goriismeler bakimindan).

9.30 - 10.00 Cahstay Sekiz:
Bolgesel damsma

Bolgesel danisma giindeminin genel olarak gézden gegirilmesi.

10.00- 12.30 Cahstay Dokuz:
Paralel grup calismalar:: Tema ekiplerinin olusturulmasi

1. Deneyimlere dayal tavsiyelerin ileri stiriilmesiyle ilgili kisa aligtirma.
Grup calismasi- Ince ayar mesajlari, tavsiyeler, lobi stratejileri ve planlari, kim, nasil ve nerede (kolaylastiricilarm
bu ¢aligmalardaki rolleri).

3. Raporlar

4. Geri bildirim ve sentez

12.30-13.30 Ogle yemegi

13.30-14.30 Paralel calistaylar
Gorev birimleri

1. Gorevlerin tanitilmasi; ¢ocuklara farkli gérevler iistlenmek iizere goniillii olmalar1 veya bu kisileri segmeleri igin
firsat taninmast.

Gorev ekipleri:

1. Anatema ekibi
Medya sozciileri ekibi

3. Tavsiyeler ekibi (tasar1 hazirlama komitesinde 18 yasindan kiigiikleri ancak bir kisi temsil edebileceginden kiigiik
bir grup olabilir)

4. Panel ekibi (panelde 18 yasindan kiigiikleri ancak bir kisi temsil edebileceginden kiiciik bir grup olabilir)
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5. Sergi ekibi

NOT: Herkesin en azindan gorev ekiplerinden birinde yer almasini saglamak i¢in programda ya da grup katilimcilarinda
gerekli degisiklik/kaydirma yapilabilir.

1. Ana tema ekibi
Amagclar: ana tema ile ilgili konusmanin hazirlanmasi.

NOT: Ana temaya iliskin konusmanin igerigi (daha dnce iizerinde anlasmaya varilan) temel oncelikleri ve tavsiyeleri odak
alacagindan, ekip lyelerine 14 Haziran’daki tam katilimh toplantida konusmanim nasil sunulacagmi kararlastirma gorevi
verilebilir (Ekipteki herkesin sunusta rol almasi gerekmez).

2. Medya ekibi toplantis1 (ayr1 odada)
Hedefler:

1. Medyayla goriisme yapmanin etkilerinin ayrintilartyla ele alinmasi, medyayla gériismeler yapilmasina ilgi duyan
delegeler tarafindan medya onay formu ve onay imzasi formunun agiklanmasi

2. Biitiin katilimcilar 6niinde medya goriismesi canlandirmasi ve tartigma

Her katilimcinin bir medya profili hazirlamasi (uzmanlik alani tizerine medya i¢in hazirlanacak bir belge)

4. Her katilimer (koruyucu ve medya ekibi iiyesiyle baglantili olarak) medya ¢alismasindan beklentiler ve olasi
risklerle ilgili bir degerlendirme yapar

5. Biitlin katilimcilar bir medya etkinlikleri plan1 hazirlayacaktir (kimlerin ne tiir medya isleriyle ilgilenecekleri,
medya materyallerinin hazirlanmasi, online goriismeler, basin toplantisina katilacaklar).

6. Katilimcilar, basin toplantisinda (toplantilarinda) 18 yasindan kiigiikleri kimlerin temsil edecegini kararlastiracaktir.

[95)

Medya alaninda deneyimli kaynak kisiler de bu caligtay1 kolaylastiracaktir.
3. Tavsiyeler ekibi grup calismasi
Amaglar:
1. 18 yasindan kiigiik delegelerin tavsiyelerinin nasil toplanacagina iligkin hususlar kararlastirin ve bu alandaki
caligmalara yardimci olun.
2. 18 yasindan kiiciik hangi delegelerin taslak hazirlama komitesine iliye olacaklarna karar verin (hazir komite
iiyelerinden biri bu siirece katilirsa ¢ok yararli olur)

4.Panel ekibi

Amag: Panele katilmak iizere segilen 18 yasindan kiigiik delegenin hazirlanabilmesi i¢in konugmada vurgulanacak noktalarin
ve geri plan notlarinin belirlenmesi/hazirlanmasi. (panelistlerden biri bu siirece katilirsa ¢ok yararl olur)

5.Sergi ekibi
Amaclar: Bolgesel danismada gocuklarmn yapitlarindan olusacak bir serginin hazirlanmasi.

16.30 - 17.00 Raporlar
Geri bildirim ve sentez

17.00 - 17.30 Degerlendirme ve toparlama
Biitiin katilimcilara bir degerlendirme formu verilecektir.

NOTLAR:
Film yapimi

Cocuk forumunda UNICEF’ten bir video c¢ekimcisi ve fotograf¢i hazir bulunacaktir. Bu kisiler, ¢ocuk forumunu
belgeleyecek, 18 yasindan kiigiik delegelerle goriismeler yapip bundan 5 dakikalik bir video iireteceklerdir. Film, 18 yasindan
kiigiik delegelerin bolgesel damisma etkinligine nasil hazirlandiklarimi géstermek ve bu delegelerin sunduklari mesajlart 6n
plana ¢ikarmak amacindadir.

Bu gorevliler bolgesel danisma toplantisinin belgesel ¢aligmasini siirdiirecek ve kendi {iilkelerinde kullanmalari igin 18
yasindan kii¢iik delegelere dagitilacak bir DVD hazirlayacaklardir.

Donanim
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18 yasindan kiigiik delegelerin danigsma siireciyle ilgili materyalleri hazirlayabilmeleri i¢in toplant1 salonunda bilgisayar,
printer ve fotokopi makinesi bulunacaktir.

Kaynak kisiler (stirekli hazir bulunmak iizere)

1. XXX XXX — Sekretarya

2. XXX XXX — Cocuk katilimi koordinatorii

3. XXX XXX — [yerel ortak] temsilcisi

4. XXX XXX — Cocuk koruma odak kisisi

5. XXX XXX —Organizasyon komitesi iiyesi

NOT: Ayrica hazirlik ¢galistay1 sirasinda 18 yasindan kiigiik delegeler i¢in bir hemsire de hazir bulunacaktir.
Konuk kaynak kisiler (belirli grup ¢alismalart i¢in)

1. XXX XXX — Medyayla ilgili grup ¢alismalari i¢in medya koordinatorii
2. Medya ekibi x 2/3 kisi — ikinci giiniin medya grup ¢alismasi igin.

24. Hazirlik calistayi degerlendirme belgesi

[ORNEK]

18 yasindan kiiciik delegeler tarafindan doldurulmak iizere

Liitfen asagidaki sorular1 okuyun ve kutuya yorum veya agiklamalarinizi da girerek yanitlayin.

Gorilis ve tavsiyelerinize gergekten ihtiyacimiz var. Bu nedenle lLitfen yorumlar kutusunu doldurun. Amacimiz, bu tiir
toplantilara ¢ocuklarin daha etkin bi¢imde katilmalarini saglamak; dolayisiyla elestiri yapmaktan veya oneride bulunmaktan
¢ekinmeyin! Eger yazmak i¢in daha fazla yere ihtiyaciniz varsa kagidin 6biir yliziine gegin. Bu sorularda agiklik gereken
yerler varsa bir organizatore veya koruyucunuza basvurun.

Soru Yorum

Hazirlik ¢alistayma gelmeden once...
1. [konuyu giriniz] konusunda yerel bir toplanti veya konferansa katildiniz
mi?

Gelmeden once...
2. Danmigma stireci hakkinda kendi dilinizden bir seyler okudunuz mu?

Gelmeden once...
3. Damisma siirecindeki ¢ocuk koruma politikasi hakkinda bilginiz var miydi?

Gelmeden once...
4. Sikayet mekanizmalar1 hakkinda sizi bilgilendiren oldu mu?

Gelmeden once...
5. Burada ne yapmaniz beklendigine iliskin net bir bilginiz var miydi?

Gelmeden once...
6. [yoreyi giriniz — topluluk/ilge/il]’de [konuyu giriniz] konusundan haberiniz
var miydi?

Gelmeden once...
7. [yoreyi giriniz]’deki diger ¢ocuklarin [konuyu giriniz] hakkinda neler
soylemek istediklerini biliyor muydunuz?

Gelmeden once...

8. 18 yasindan kiiciik delege olarak adil bigimde segildiginizi diisiiniiyor
musunuz?

Gelmeden once...

9. Kendi yoreniz olan [y6reyi giriniz]’den 18 yasindan kiiciik delege
segimlerinde herhangi bir ayrimeilik yapildigini diigtiniiyor musunuz?
Gelmeden once...

10. Toplantiya katilip katilmama konusunu diisiinmeniz igin size yeterli
zaman tanindi m?

Gelmeden once...

11. Onay formunu imzaladigimzda bunu sizden neden istediklerini anladiniz
mi?




imdi burada, hazirhik ¢alhistayindasiniz...

Zaman ayirdiginiz i¢in tesekkiirler.
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KESIM 8 MEDYA

25. 18 yasindan kii¢iik delegeler icin medya kilavuzlari

Bu kilavuzlar danigma siirecinde yer alacak biitiin gorevliler (en baska bu kilavuzlara basvuracak olan medya ekibi), 18
yasindan kiigiik delegeler, yerel ortaklar ve koruyucular i¢in hazirlanmustir.

Kilavuzlar, Danismada Cocuk Katilimina iliskin Asgari Standartlar dogrultusunda gocuklarin medya baglantili galismalara
anlamli ve giivenli bigimde katilimlarini saglamak i¢in alinacak 6nlemleri 6zetlemektedir.

Bu kilavuzlarin amaci, medya ile ilgili caligmalarinda olumlu bir deneyim yasamalarinda ve goriislerini s6z konusu etkinlige
dogrudan katilanlar 6tesinde daha genis bir kesime duyurabilmelerinde 18 yasindan kiigiik delegelere yardim amacini
tagimaktadir.

Bu kilavuzlarm bir bagka hedefi de danigma siirecinde yer alan 18 yagindan kiigiik delegeler i¢in sunlarin saglanmasidir:

=  Danigma siirecinde kendilerine uzman olarak davranilmasi;
= Medya ile baglantili ¢alismalarda yeterince bilgilendirilmis, hazir ve rahat olmalari,
= Medya ile etkilesimin olumsuz etkilerinden korunmalari.

Temel ilkeler
Asagidaki ilkeler, danigsma siirecindeki biitiin medya etkinliklerinin diizenlenmesinde ve yiiriitiilmesinde gozetilecektir:

=  Yiiksek yarar: Danisma etkinligi baglamindaki medya g¢alismalari, kamuoyu ve belgelendirme gibi islerde 18
yasindan kiigiik delegenin yiiksek yarar1 her durumda birinci planda gozetilecektir. Bireysel anlamda ¢ocuklarin
haklar1, tanitim-savunu ve kamuoyuna agiklik gibi hedeflerden daha dnde tutulacaktir. 18 yasindan kiigiik delegeler
ve koruyuculari, yiiksek yararin nerede oldugunun belirlenmesinde yer alacaklardir.

=  Bilingli onay: 18 yasindan kiigiik delegenin ve ana baba/bakicisinin onay: bilingli onayi, medyayla herhangi bir
temastan ve bagka bir kamuya agik etkinlikten 6nce mutlaka alinacaktir.

=  Cocuklarin uzmanhgi: Medyaya verilen biitiin bilgilerde, 18 yasindan kiigiik delegeler [danismanin
icerigini/konusunu giriniz] konusunda uzman ve bu konuda ¢ocuklarin goriisiinii dile getirebilecek uzmanlar olarak
takdim edilecektir. Bu g¢ocuklarin [gerekliyse igerigi/konuyu giriniz] alaninda magdur durumdaki kisiler olup
olmadiklarma iliskin hi¢bir bilgi verilmeyecektir. 18 yasindan kiiciik delegeler, konular hakkindaki goriislerini
bildirmeye, olumlu uygulamalardan 6rnekler vermeye ve gelecek igin tavsiyelerde bulunmaya 6zendirilecektir.

=  Risk degerlendirmesi: Medyayla iletisime gegmeye onay veren 18 yasindan kiigiik biitiin delegeler, bir medya
koordinatorii ve koruyuculari ile birlikte risk degerlendirmesinde yer alacaktir. Bu siire¢ delegeye kendini medyaya
nasil sunmasi gerektigi ve ne tlir mesajlarin uygun olacagini belirlemede yardimeci olacaktir.

= Ozel yasamn gizliligi: 18 yasindan kiigiik delegeler [danismanimn igerigini/konusunu giriniz]’e iliskin kisisel
deneyimlerini agiklamayacaklarindan, kendi gergek kimliklerini agiklayip agiklamamak delegelere kalan bir
tercihtir (bir risk degerlendirmesi yapildiktan sonra). 18 yasindan kiigiik delegeler kimliklerini gizli tutmay1 tercih
ederlerse kendileri, koruyucular ve medya koordinatdrii ile birlikte bir koruma plani hazirlanacaktir.

= Dogrudan temas: Medya temsilcileri ile 18 yasindan kiigiik delegeler arasindaki dogrudan her tiir temas delegenin
kendi istegine bagli olacaktir; danigma etkinligini diizenleyenler, delegeleri boyle bir temas i¢in hazirlamak ve
temas sirasinda desteklemek igin her tiir gabay1 gosterecektir.

= Kapsamada kalite: Danigma siirecini diizenleyenler, etkinligin medya tarafindan ele alimisinda, kamuoyuna
duyurulmasinda ve belgelenmesinde olumlu sonuglarin saglanmasi ve bastaki hedeflere katkida bulunulmasi igin
her tiir gabay1 gosterecektir.

Damismadaki medya ekibi

Medya koordinatdrlerinden olusan bir ekip, etkinlik sirasindaki biitiin medya ¢alismalarini diizenleyecektir. Medya ekibinin
bir tiyesi 18 yasindan kiigiiklerin medya ile etkilesimlerine iliskin sorumluluk iistlenecek, ¢ocuk koruma ekibi iiyesi de olarak
¢ocuk koruma odak kisisi ile yakin irtibat saglayacaktir.

Medya ¢ahismasi i¢in hazirhk siiregleri

Medya ekibi medya ile ilgili konularda 18 yasindan kiiciik biitiin delegeleri hazirlik ¢alistay1 sirasinda bilgilendirecek, bu
bilgilendirmede su hususlar iizerinde durulacaktir:

=  Medyanin ne oldugu, danigma siirecinde medya etkinliklerinin nasil yiiriitiilecegi, medya ile goriisme yapmanin
etkileri ve medya i¢in ¢izim/metin hazirlama gibi konularda geri plan bilgileri;



= 18 yasindan kiiciik delegelerle basin agiklamalar1 hazirlamanmn ve ilgilenen kiiciik delegeler i¢in imzalanmak iizere
formlar dagitmanin etkileri;

= 18 yasindan kiiciik delegelere, planlanan medya etkinliklerinde nasil yer almak istedikleri konusunda diisiiniip
tartisma firsatlar1 taninmasi;

=  Danigma siirecinde medya ¢aligmalarina (6zellikle bire bir goriigmelere) katilmak isteyen 18 yagindan kiigiik
delegelerin belirlenmesi.

Medya g¢alismalarina ilgi duyan 18 yasindan kiiciik delegeler, asagidaki basliklarin ele alinacagi iki saatlik bir calistaya
katilacaklardir:

= Medya goriismelerinin etkilerinin ayrintili bigimde tartigilmas;

=  Bir medya goriismesinin canlandirilmasi;

= Her katilimer i¢in bir medya profili gelistirilmesi (medya i¢in hazirlanan ve belirli bir kisinin uzmanhgimni ortaya
koyan belge);

= Ekip i¢in medya etkinlikleri plani hazirlanmasi (kimin ne tiir medya isleri yapacagi, 6rnegin medya materyallerinin,
basin toplantilarinin vb. kimler tarafindan diizenlenecegi);

=  Goériisme yapmanin risklerinin ve yararlarmin kisisel bazda degerlendirilmesi (koruyucular ve medya ekibi iiyesiyle
birlikte)- bu arada 6zellikle her katilimcinin medya ¢aligmasindan ne bekledigi.

Medya etkinlikleri kilavuzu

Medya ile goriismeler yapmak isteyen 18 yasindan kiigiik delegeler s6z konusu oldugunda danisma etkinligi ile ilgili
gorevliler asagidaki kilavuzlara sadik kalacaktir:

Medya profili: Medya ile ilgili caliyma yapmaya istekli 18 yasindan kiigiik her delege i¢in bir ‘medya profili’ hazirlanacaktir.
18 yasindan kiigiik delege, koruyucusu ve medya ekibi {iyesine danisarak, bu bilgi profilini hazirlayacaktir. 18 yasindan
kiiciik delegelerin seslerini medya profesyonellerine duyurmak i¢in hazirlanacak bu belgede sunlar yer alacaktir:

= Ad (gercek kimligi gizlemek icin takma ad)

=  Yas

= Ulke*

= Uzmanlik alami ([danismanin igerigini/konusunu giriniz] konusundaki ilgi alani dahil, kendi yoéresindeki
¢alismalarindan da s6z edilmek iizere)

= 18 yasindan kii¢iik delegeden bir mesaj veya alinti

=  Gizlilikle ilgili noktalar — kimligin gizli tutulmas1 gerekiyorsa bunun gerekgeleri ve nasil yapilacag: (ismin gergek
isim olmadigi ve fotograf verilmeyecegi belirtilerek). Biitiin medya profillerinin bir kopyast danigsma siirecinde
medya profesyonellerine dagitilacaktir.

* 18 yasindan kiigiik delegelerin adresleri de agiklanmamalidir.

Medya degerlendirmesi ve koruma plani: Delegeler, koruyucular1 ve medya ekibi iiyesi ile birlikte medya ¢alismasi
yapmanin risklerini ve yararlarini degerlendirmeli ve hep birlikte bir koruma plan1 hazirlamalidir. Degerlendirmede ve planda
su noktalar yer almalidir:

= Danigsmadan neler elde edilmesi beklendigi ve 6ne ¢ikarilacak konular. Boylece 18 yasindan kiigiik delegeler ne
soylemek istediklerine ve neye ulagmak istediklerine odaklanabileceklerdir. Ayrica 18 yasindan kiiciik delegeler
gene bu sayede bunun tam denetimleri altinda tutamasalar bile yonlendirebilecekleri bir siire¢ oldugunu gorecekler,
beklenmedik veya gii¢ bir soru ile karsilastiklarinda ana noktalar1 hatirlayarak bunun altindan kalkabileceklerdir.

= Tartisilan konulara iligkin kisisel deneyimleri varsa bunu medyaya iletmek isteyip istemediklerini ve kendi kisisel
deneyimleri ile ilgili sorulari nasil yanitlayacaklarini (veya bunlardan nasil kaginacaklarini) belirleyeceklerdir.

=  Kimliklerini gizleyip gizlemeyecekleri ve bunu nasil yapacaklari (baska bir isim, fotograf degil yalnizca siluet,
vb.).

=  Bagslica mesajlarinin neler oldugu ve bunlarin herhangi bir kisiyi veya grubu incitip incitmeyecegi.

=  Bir goriismede delegenin rahat olmamas: durumunda ne yapilacagi (koruyucu ile delege arasinda daha once
kararlastirilan, delegenin goriismeyi sona erdirmek istedigini veya koruyucunun duruma midahale etmesi
gerektigini anlatan isaretler).

Video, film ve fotograf [bu bolimii gerekli uyarlamalardan gecirin]: Damigsma siirecinde resmi bir fotograf¢i ve videocu
kullanilacaktir. Bu kisiler delegelerin tek tek ¢ekimlerini yapabilir; ancak bunun i¢in 6nceden onay alinmasi gerekir.

Tam katilimli oturumlarda 18 yasindan kiiciik delegelerin ¢ekimleri ancak ilgili delegeden onay almmasiyla miimkiindiir.
Bundan, fotografin veya ¢ekimin nasil kullanilabilecegi de kastedilmektedir.

Medyanin danisma siirecine katilimi [gerekli uyarlamalari yapin]: Biitiin medya temsilcilerinin akredite olmalar1 gerekir.

Medyaya yalnizca belirli oturumlar ve etkinlikleri izleme izni verilecektir. Bunlar, danigma siirecine katilan 18 yasindan
kiiciik delegelere acik bigimde anlatilacaktir. Medya, danigma siirecindeki grup ¢alismalarini izleyemeyecektir.
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Bire bir goriismeler: 18 yasindan kiigiik delegeler, bir giinde iigten fazla bire bir medya goériismesi yapamayacaklardir.
Medya goriismeleri belirlenen odalarda yapilacaktir (6rnegin koridorlarda degil).

Medya gorlismeleri oturumlarin disinda kalan saatlerde ayarlanacak, bdylece bu goriismelerin delegelerin katilimini
engellememesi saglanacaktir.

Yeniden bilgilendirme: Her goriismeden hemen sonra 18 yasindan kii¢iikk delege ile birlikte koruyucu veya medya ekibi
iiyesiyle birlikte yeniden bilgilendirme goriismesi yapilacaktir. Bu goriisme sirasinda daha 6nceki medya iligkisi konusunda
delegenin kaygi duydugu herhangi bir husus varsa bu ve ayrica eylem plani ele alinacaktir (6rnegin goriismeyi yapan medya
mensubuna sdylenenlerden bir boliimiinii kullanmamasinin sdylenmesi gibi). Basin mensuplarindan koruyucu/medya ekibi
iiyesinin kendileriyle temasa gegmesini beklemeleri (yeniden bilgilendirme ardindan) istenecek, materyali ancak bundan
sonra kullanabilecekleri soylenecektir.

Sekiller veya metinler: Hazirlik galistayinda veya danigsma siirecinin diger béliimlerinde iiretilen sekiller veya metinlerin
kullaniminda 18 yasindan kiiciik delegelerin izni alinacaktir (bu materyallerde delegenin kendi agiklamalari materyalin
arkasina yazilacak veya lizerine ilistirilecek, bunlar ayn1 zamanda materyalin baslig1 olacaktir). 18 yasindan kiigiik delegelere
bu konuda yapilacak bilgilendirmede, bu sdylenenler disinda kalan metinlerde veya sekillerde medya kullaniminin izne tabi
olmadigr agiklanacaktir.

Medya profesyonelleri i¢cin kilavuzlar: Medya profesyonelleri igin kilavuzlar, burada belirtilen ilkeler temelinde danisma

stirecine katilan medya mensuplarina dagitilacaktir. Bunlar medyaya iletilecek herhangi bir basin paketinde yer alacak ve
basinla ilgili etkinliklerde dagitilacaktir.

26. Medya aciklama formu

Ben (ad)
(adres ve iilke)

tanitim-savunu, Internet’te kullanim, televizyon yaymi veya basili materyallerde kullanilmak {izere organizatérler veya
medya tarafindan [danigma etkinliginin resmi adimi ve tarihini giriniz] sirasinda benimle yapilan goriismelerin, g¢ekilen
fotograf ve videolarin kullanilmasma izin veriyorum. Bu materyaller yalnizca danigma siirecinin yararina, [danigmanin
icerigini/konuyu giriniz] konusunda daha yaygin bir biling ve duyarlilik saglanmas1 amaciyla kullanilabilecektir.

Bunun yani sira, biitiin medya goriismeleri danisma etkinligi sirasinda koruyucum ve danigma siirecindeki medya ekibi
tiyesinin huzurunda gergeklesecektir. Yanit vermek istemedigim sorular1 yanitlamama hakkim saklidir.

imza:

Tarih:
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27. Medya profesyonelleri icin kilavuzlar

Bu kilavuzlar, [danigsma etkinliginin resmi adini giriniz]’na katilan ve ¢ocuklarla goriisme yapmak isteyen biitiin medya
profesyonelleri i¢in hazirlanmustir.

Bu kilavuzlar medya profesyonellerinin su 6zelliklere sahip olmalarini amaglamaktadir:
=  Kisisel deneyimleri, mesajlar1 ve medyayla goriisme anlaminda sinirliliklart bakimimndan her ¢ocuk hakkinda net
bilgi;
= (Cocuklarla yapilacak goriigmelerin nasil diizenlenecegi ve yiiriitiilecegi, bu kilavuzlarin hangi amagla hazirlandig:
konusunda net bilgi.
Bu kilavuzlar, danigma siirecinde yer alan gocuklar agisindan sunlart amaglamaktadir:
=  Kendilerine uzman olarak davranilmasi
=  Medyayla ¢alismalar konusunda yeterince bilgilendirilmeleri, hazirlanmalari ve bunun i¢in uygun ortamlara
kavusturulmalar1.
Arka plan
[tilke, bolge yerellik sayisini giriniz]’den [sayiy1 giriniz] ¢ocuk danigsma siirecinde yer alacaktir. Danigma siirecine katilan
¢ocuklara ‘18 yagindan kiiciik delegeler’ denilmektedir. 18 yasindan kii¢iik biitiin delegeler, [danigmanin igerigini/konusunu
giriniz] alanindaki deneyimleri nedeniyle se¢ilmislerdir. Hepsinin bu konuda deneyimi vardir ve bu nedenle kendilerine tanik
gibi degil uzman olarak davranilmasi gerekir.
18 yasindan kiiciik delege medya sozciileri
18 yasindan kiiciik [sayiy1 giriniz] delege medya sozciileri ekibini olusturacaktir. Danisma siirecinde 18 yasindan kiigiik
delegelerin sozciileri olarak ayrintili bir egitim ve hazirhk siirecinden gegmiglerdir. Bu g¢ocuklar farkli kdkenlerden
gelmektedir ve genis bir ¢evreyi temsil etmektedir.

Medya profilleri

18 yasindan kiigiik her medya sozciisii igin bir medya profili hazirdir ve bu profiller medya profesyonellerine temin
edilecektir. Profilde su bilgiler yer almaktadir:

= Ad (veya takma ad), yas ve tilke;*
= Uzmanlik alan1 ve konuya ilgili, bu arada kendi iilkesinde herhangi bir kampanyada, projede veya topluluk
calismasinda gorev alip almadig;
. 18 yasindan kiigiik delege tarafindan verilen kullanilabilecek bir mesajin 6zeti veya alinti;
. Cocuklarm kimliklerinin a¢ik olmasini isteyip istemedikleri ve gizlilik isteniyorsa bunun nasil saglanabilecegi
(6rnegin takma ad kullanilmasi ve fotografa izin verilmemesi gibi).
* 18 yasindan kiigiik delegelerin adresleri agiklanmamalidir.

Video, film ve fotograf [gerekli uyarlamalar1 yapin]

Danigma siirecinde resmi bir fotograf¢i ve videocu kullanilacaktir. Resmi fotograflar ve B-roll medya profesyonellerine
saglanacaktir.

Tam katilimli oturumlarda 18 yasindan kiigiik delegeler konusurken aksi belirtilmedikce fotograf ve video ¢ekimi yapilabilir.

Diger biitiin durumlarda 18 yasindan kiiciik delegelerin foto ve video ¢ekimleri ancak ilgili kisinin onay1 iizerine yapilabilir.
Burada, yapilan ¢ekimin ne amagla ve nasil kullanilacagi da izne tabidir.

Medyanin danisma siirecine katilimi [gerekli uyarlamalar1 yapin]
Biitiin medya temsilcilerinin akredite olmas: gereklidir.

Medyaya yalnizca belirli oturumlar ve etkinlikleri izleme izni verilecektir. Katilabilecekleri etkinlikler net bicimde
belirtilecektir. Medya, danigsma siirecindeki grup ¢aligmalarini izleyemeyecektir.

Bire bir goriismeler

18 yasindan kiiciik delegeler, bir giinde iigten fazla bire bir medya goriismesi yapamayacaklardir.
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Medya goriismeleri belirlenen odalarda yapilacaktir (6rnegin koridorlarda degil).

Medya goriismeleri oturumlarin disinda kalan saatlerde ayarlanacak, bdylece bu goriismelerin delegelerin katilimini
engellememesi saglanacaktir.

Yeniden bilgilendirme

Her goriismeden hemen sonra 18 yasindan kiigiik delege ile birlikte koruyucu veya medya ekibi iiyesiyle birlikte yeniden
bilgilendirme goriismesi yapilacaktir. Basin mensuplarindan koruyucu/medya ekibi iiyesinin kendileriyle temasa gegmesini
beklemeleri (yeniden bilgilendirme ardindan) istenecek, materyali ancak bundan sonra kullanabilecekleri sdylenecektir.

Sekiller veya metin

Etkinlik sirasinda 18 yasindan kiiciik delegeler tarafindan iiretilen materyaller medya profesyonelleri tarafindan
kullanilabilecektir. Burada unutulmamasi gereken nokta sudur: Materyali hazirlayan delegenin iiriine iliskin kendi agiklamasi

irlintin arkasinda veya tizerinde ilistirilmis olarak yer alacaktir. Medya profesyonelleri, bu agiklamalari, s6z konusu materyali
kullandiklarinda oldugu gibi vereceklerdir.
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KESIM 9 GOREV TANIMI

28. Organizasyon Komitesi

[ORNEK]

Gorev tamm
BM Genel Sekreterligi Cocuklara Yonelik Siddet Kiiresel Arastirmasi Dogu Asya ve Pasifik Yonlendirme Kurulu

Arka plan

BM Genel Kurulu 2001 yilinda aldig1 56/138 sayili kararla Genel Sekreter’den ¢ocuklara yonelik siddeti konu alan kiiresel
Olgekte ve derinlikli bir arastirma yiiriitiilmesini talep etti. Boyle bir ¢aligma yapilmasi yoniindeki ilk tavsiye c¢ocuklara
yonelik siddet konusundaki tartigmalarin ardindan Cocuk Haklart Komitesi’nden gelmisti.

2002 yilinda, Insan Haklar1 Komisyonu, Cocuk Haklar ile ilgili 2002/92 sayili kararinda Genel Sekreter’e “Insan Haklar
Yiiksek Komiserligi, UNICEF ve WHO ile birlikte bu calismay1 yonlendirmek iizere bagimsiz bir uzman atamasi”
tavsiyesinde bulundu.

12 Subat 2003’te Genel Sekreter Paulo Sergio Pinheiro’yu ¢alistirmay1 yonlendirecek bagimsiz uzman olarak gérevlendirdi.

2003 yilinda Insan Haklari Komisyonu 2003/86 sayili karariyla bagimsiz uzmanin arastirmayi miimkiin oldugu kadar kisa
stirede baglatmasini istedi ve OHCHR, UNICEF ve WHO ile ortak caligma gereklilikleri agisindan kendisini Cenevre’ye
davet etti. Ocak 2004’te BM Genel Sekreterligi Cocuklara Kargi Siddet Kiiresel Aragtirmasi (BM Arastirmasi) resmen
baslatildi ve XXXX XXXX de direktor olarak gorevlendirildi.

2002 yilinda ayrica Cocuk Haklarma dair S6zlesme HDK Grubu Cocuklar ve Siddet Alt grubu tarafindan BM arastirmast ile
ilgili olarak bir HDK danisma kurulu da olusturuldu. Kiiresel HDK toplulugu iginden secilmis uzmanlardan (yetiskinler ve
¢ocuklar) olusan bu danisma kurulu 6nce BM arastirmasinin kavramsal 6zetini hazirladi. Prof. Pinheiro’ya sunulan bu
¢alisma resmi konsept raporunun temelini olusturdu.

BM arastirmasinin hedefleri ve gelisimi

BM Arastirmasi, ¢ocuklara yonelik siddetin kiiresel olgekte derinlikli bir goriiniimiinii ortaya koyma, bu bakimdan
mevzuatta, politikalarda ve programlarda yapilmasi gereken degisikliklere iliskin net tavsiyeler dile getirme amacindadir.

BM Arastirmasi, ornegin ev ve aile, sokak, okul, ¢ocuklarin yerlestirildikleri kurumlar ve igyerleri gibi mekanlar bazinda
cocuklara yonelik siddetin ¢esitli bigimlerini boyutlar, siklik ve yol agtig1 sonuglar agisindan belgeleyecektir.

Cocuklara yonelik olup ele alinan her siddet bigiminde ¢alisma ayrica bilinen nedenler, ortaya ¢ikan riskler ve koruyucu
onlemler tizerinde de duracaktir. Toplumsal cinsiyet ve ayrimcilikla ilgili hususlar ise en genel ve kapsayici duyarliliklar
arasindadir.

BM Arastirmasi’nin odak noktasini Onleyici stratejiler olusturacaktir. Bu baglamda o&zellikle onleyicilikte en uygun
miidahalelerin belirlenmesi yoluna gidilecektir. Cocuklarin 6nerdiklerinin bu baslikta énemli bir yeri olacaktir. Arastirma
ayrica siddete kars1 hukuksal tepkiler lizerinde duracak, magdur durumdaki ¢ocuklara yonelik hizmetleri ele alacak ve bir kez
daha ¢ocuklar tarafindan dile getirilen Onerilere de yer verecektir. Arastirma, hangi miidahalelerin ise yaradigi, hangilerinin
etkisiz kaldig1 gibi bashiklarda kanitlar toplayacak, 6zellikle Giineyden-Giineye perspektifinden konuya ¢esitli yaklagimlarin
paylasilmasini saglayacaktir.

Aragtirma siirecinde, hiikiimetlere, Prof. Pinheiro tarafindan hazirlanan resmi soru formlari iletilecektir. Bolgesel, alt-bolgesel
ve ulusal 6lceklerde yapilacak damigmalarda Uye Devletlerin ve sivil toplumun gocuklara yénelik siddet konusuna daha fazla
onem vermesi saglanacaktir. Cocuklarin ve genglerin katilimina 6zel 6nem verilecektir. Bu alanda liderligi International Save
the Children Alliance yapacaktir.
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2006 yilinda tamamlanmasi beklenen BM arastirmasinin nihai ¢iktilar1 sunlar olacaktir:

1. Genel Sekreter i¢in 24 sayfalik bir 6zet rapor;
2. Raporun tamami;
3. Yaymin ¢ocuk dostu versiyonu.

Dogu Asya ve Pasifik Yonlendirme Kurulu (3)

BM kararinin ve bagimsiz uzman atanmasinin ardindan Dogu Asya ve Pasifik bolgesindeki kuruluslar bu arastirmaya katki
amach tartisjma ve hazirliklara bagladilar. Bu girisimler Dogu Asya ve Pasifik Calisma Grubunun 10 Ekim 2003’te
Bangkok’ta yaptig1 bir hazirlik toplantisinda doruguna eristi. Toplantinin odak noktasini BM arastirmasina iligkin bilgi
paylasimi ve kiiresel siire¢ daha belirgin hale geldiginde katilim i¢in yeterli hazirliklarin yapilmasini saglayacak ilk adimlarin
belirlenmesi olusturmaktaydi. Grup bunun ardindan siirecin desteklenmesi i¢in bir Bolgesel Yonlendirme Kurulu olusturdu.
UNICEEF de bu kurulun sekreterligini iistlendi.

Grup, etkili ve katilimer bir siireg i¢in Bolgesel Yonlendirme Kurulu iiyeligini genis tuttu. BM kuruluslari, uluslararas: ve
bolgesel HDK’lar ve bagimsiz uzmanlar burada yer aldilar.

Yonlendirme Kurulu, ¢cocuklarin hazirlik mahiyetindeki siiregler ve etkinlikler dahil bolge danisma siirecine etkin ve anlaml
katilimin1 saglamak, bolgesel etkinlik i¢in gerekli girdileri hazirlamak igin bir Cocuk Katilim1 Eggiidiim Grubu olusturdu. Bir
dis danigsman bu gruba yardim gorevi tistlendi.

Yonlendirme Kurulu’nun Rolii

Dogu Asya ve Pasifik Yonlendirme Kurulunun rolii, bdlgenin Cocuklara Yonelik Siddet BM Arastirmasina katilimini
esgiidiime kavusturmak ve desteklemekti.

Bu baglamda 6zel sorumluluklar sunlari kapsamaktadir:

= BM Arastirmasi ile ilgili bilgilerin Cenevre Sekreterligi, tiye kuruluslar, hiikiimetler, HDK’lar ve gencler arasinda
paylasiminin kolaylastirilmast;

=  Sonuglar iizerinde etki saglama ve takip agisindan, bolgesel ve ulusal siiregler temelinde, bdlgenin BM
aragtirmasina saglayacagi destek ve girdilerin esgiidiime kavusturulmast;

= BM aragtirmasi ve bunun takibine yonelik ulusal ve bolgesel diizeylerdeki gabalarin tanitimi, savunusu,
desteklenmesi ve izlenmesi;

=  BM arastirmas ile iligkili biitiin bolgesel siireglere ¢ocuklarin anlamli ve etik dlgiiler i¢inde katiliminin saglanmasi
ve ayn1 seyin iilke dlgeginde de 6zendirilmesi;

= BM arastirmasma girdi olmak iizere bolgesel verilerin/bilgilerin ve deneyimlerin toplanmasini esgiidiime
kavugturmak ve kolaylastirmak,

=  BM Arastirmasina iligkin bdlgesel siirecler igin fon saglanmasi ve bu yondeki ¢abalarin desteklenmesi;

=  Bolgesel danisma ve hazirlik toplantilarinin diizenlenmesi;

= (Cocuklara yonelik siddet konusunun ele alinmasinda biling-duyarlilik gelistirme ve harekete gegme anlaminda
bolgesel danisma siirecini destekleme;

= Dogu Asya ve Pasifik Bolgesinde ¢ocuklara yonelik siddete karsi miicadele eden kurum ve kuruluglar arasindaki
iletisim aglarinin ve takip mekanizmalarimin gelistirilmesi.

(3) BM Arastirmasi, UNICEF’in bolge tanimlamalarini benimsemistir. Buna gore Dogu Asya ve Pasifik (EAP) bolgesi giineydogu Asya
iilkelerini kapsamaktadir. Yonlendirme Kurulu iiyesi durumundaki diger bazi kurumlar ise tilkeleri biraz daha farkli siniflandirmakta ve/veya
bolgelere farkli adlar vermektedir.
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Yonlendirme Kurulu’nun Gorevleri

Yonlendirme Kurulu, asagida belirtilenler dahil olmak iizere somut gorevleri yerine getirmek iizere diizenli araliklarla
toplanacaktir:

Yonlendirme Kurulu ve gocuk katilimi koordinatorii igin GorevTanimlart’nin hazirlanmasi
Haziran 2004 sonuna kadar

Bolgesel danigma i¢in bir biitge Onerisi, finansman onerisi ve fon saglama stratejisi hazirlanmasi (bir hazirlik toplantisi dahil)
Temmuz 2004 ortasi

Cocuk katilimi danigsmani ile s6zlesme yapilmasi
Agustos 2004 baslar1

Cocuk katilimi esgiidiim grubu igin GorevTanimlari’nin hazirlanmasi
Agustos 2004

BM aragtirmasina iligkin bolgesel siireclerde ¢ocuk katilimu ile ilgili asgari standartlarin belirlenmesi
Agustos 2004 sonuna kadar

BM Arastirmasi bolgesel siireclerine ¢ocuklarin anlamli ve etik 6lgiiler igcinde katilimi igin plan hazirlanmasi
Eyliil 2004 sonuna kadar

Ulusal ortaklar ve kuruluslar arasi grup i¢in BM Arastirmasi ile ilgili bir bilgilendirme paketi hazirlanmasi. Bu pakette
bolgesel danigmaya yetiskinlerin ve ¢ocuklarin hazirlanmasina iligkin kilavuzlarin ve ¢ocuk katilimi asgari standartlarinimn da
yer almasi
Ekim 2004

Hiikiimet soru formlarinin 6zetinin hazirlanmasi ve analizinin yapilmasi
Ocak 2005

Cocuklara yonelik siddetle ilgili mevcut bilgilerin ve verilerin bolgesel degerlendirmesi Haziran 2005

EAP bolgesel danisma etkinligi i¢in bir hazirlik toplantisi diizenlenmesi
Ocak 2005

BM Aragtirmasindan hareketle 7. bakanlar danigsma toplantisina girdi saglanmasi
Mart 2005

BM Arastirmasi bolge danigsma etkinliginin diizenlenmesi
Mayis 2005

Cocuklara yonelik siddetle ilgili bir takip planinin goriisiilmesi ve iizerinde anlagsma saglanmasi
Mayis 2005

Beklenen ¢iktilar

= Ulke siiregleri baslatildi ve desteklendi

= Cocuklarin bolgesel ve ulusal diizeylerde anlamli ve etik dl¢iiler icinde katilimi saglandi

= 18-20 Ocak 2005 bolgesel hazirlik toplantisi

= 7.Dogu Asya ve Pasifik (EAP) Bakanliklar aras1 Cocuklar Danisma etkinliginde yapilan sunum

=  Bolgesel danisma:10-12 Mayis 2005

= Bolgesel danisma raporu ve ilgili tanitim-savunu belgeleri

=  Dogu Asya ve Pasifik’te ¢ocuklara yonelik siddet bolge degerlendirmesi

. EAP ( Dogu Asya ve Pasifik) bolgesinde gocuklara yonelik siddete karst miicadele eden kurumlar ve kuruluslar
arasinda ag mekanizmalari

= Cocuk katilimi asgari standartlar1 ve destekleyici belgeler

= BM arastirmasiyla ilgili yetiskinlere ve ¢ocuklara yonelik enformasyon paketi

=  BM arastirmasi sonrast takip ¢alismalari i¢in eylem plani

=  Hiikiimet soru formlar1 6zeti.




29. Cocuk katilimi koordinatortii
[ORNEK]

Gorev tamm
Hedef: Cocuklarin [danigma etkinliginin resmi adin1 giriniz]’na anlamli katilimlarinin saglanmasi.

Maksat: [danigsma etkinliginin resmi adimi giriniz]’de 18 yasindan kiiciik delegeler, koruyucular1 ve yerel ortaklar dahil,
Cocuklara Danmisilmasinda Asgari Standartlarin gozetilmesi ve izlenmesi.

Sézlesme siiresi: [Cocuk katilim1 koordinatoriiyle, yerel ortaklar toplantisindan en az bir ay 6nce baslamak ve etkinlikten bir
ay sonrasina uzanmak iizere tam zamanli sézlesme yapilmasi onerilir]

Danmismanlik iicreti:

Sorumlu olunan kigi/merci: [Organizasyon komitesi ilye kuruluglarindan/birimlerinden birinin biitiin ise alma sdzlegsmelerini
ve danigmada esgiidiimii saglayacak kisilerle ilgili yonetimi {istlenmesi tavsiye edilir]

NOT: Bu GT 18 yasindan kiigiik delegeler ve koruyucularina yonelik idari ve lojistik gorevleri tanimlamaktadir. Daha
kapsamli bir danismada bu gorevleri koordinatdrden ayirmak ve idari/lojistik isleri ayr1 bir birime vermek daha yerinde
olabilir.
Arka plan
[Etkinligin geri plan bilgilerini giriniz, bunun diger ekinliklerin bir pargasini olusturup olusturmadigini belirtiniz.]
Danigma etkinligine, yetiskinlerin yani sira, her yerel birimden iki ¢ocuk delege (18 yasindan kii¢iik) katilacaktir. Danisma
etkinliginin hemen 6ncesinde, 18 yasindan kiiciik biitiin delegeler i¢in bir hazirlik ¢alistay1 gergeklestirilecektir. Yetiskin
koruyucular 18 yasindan kiigiik delegelere eslik edecekler ve bu gocuklarin giivenlik ve esenliginden sorumlu olacaklardir
(koruyucu bagina en ¢ok 2 ¢ocuk).
Cocuklarmn danisma etkinliginde temel bir rol oynamalar1 beklenmektedir. Danigsma siirecine ¢ocuk katilimi igin bir dizi
asgari standart belirlenmektedir ve bundan amaglanan ¢ocuklarin anlamli ve giivenli bir katilimmin saglanmasidir. Cocuk
katilimi koordinatorii Cocuklara Danisilmasinda Asgari Standartlara bagli kalacak ve ilgili kilavuzlart uygulayacaktir
( Islemler Kilavuzu). Bu konuda ekli belgelere bakiniz.
Danisma siirecinin amaglari
[Amaglari giriniz — bunlar muhtemelen organizasyon komitesi tarafindan belirlenmistir]
Toplantilarin tarihleri ve yerleri:

= Yerel ortaklar toplantisi: [tarihi ve yeri giriniz]

= 18 yasindan kii¢iik delegeler hazirlik ¢alistayi: [tarihi ve yeri giriniz]

= Danisma Etkinligi: [tarihi ve yeri giriniz]

[danigma etkinliginin resmi adini giriniz] diizenlemek tizere bir [organizasyon komitesinin resmi adini giriniz — dipnotta
biitiin komite iiyelerini belirtiniz] olusturulmustur. Cocuklarmn katilimi da bu gergevede diizene baglanacaktir.

Gorevin tarifi

Cocuklarm (18 yasindan kiigiik delegeler) [danigsma etkinliginin resmi adin1 giriniz]’ne anlamli ve giivenli katilimlarini
saglamak tizere bir ¢ocuk katilimi1 koordinatorii gerekmektedir.

Katilim prosediirlerinin izlenmesi

1. Bir yerel ortaklar toplantis1 diizenlenmesi: [tarihi giriniz]’de yapilacak [say1y:1 giriniz] giinliik toplanti i¢in giindem ve
etkinliklerin belirlenmesi (bir kolaylastirici ile irtibat halinde).

2. Cocuklara Danigilmasinda Asgari Standartlarin yerel ortaklarla isbirligi i¢inde izlenmesi, bu konuda organizasyon komitesi
ve 0zel olarak danisma etkinligi i¢in gérevlendirilmis biitiin personelle irtibat halinde olunmasi.



3. Bolgede cocuk katilimimna ilgi duyan ve/veya bu konuda deneyimli HDK’lar, kuruluslar ve c¢ocuklarla ilgili bir bilgi
veritabani hazirlanmasi.

4. Cocuk katilimiyla ilgili izleme ve degerlendirmeden gelen verilerin degerlendirilmesi ve danigma siirecinden sonra en geg
alt1 ay i¢inde organizasyon komitesine sunulmak iizere bir degerlendirme raporu hazirlanmasi.

Cocuk katilimi koordinatorii, danigma etkinliginin ev sahipleri [organizasyon komitesinin resmi adini giriniz, farkliysa ev
sahibi kurulusu giriniz] ile yakin isbirligi yapacaktir.

Yonetim:

1. Danisma etkinligindeki katilim siireglerinin genel denetimi. 18 yasindan kiigiik delegeler i¢in destek personelinin ve yan
yoneticiler ekibinin belirlenip gorevlendirilmesi: ¢ocuk koruma odak kisisi, kolaylastiricilar ve ¢evirmenler, idari destek
personeli [gerekli uyarlamalari yapiniz].

2. Danisma siirecinde islerlikte olacak katilim ve c¢ocuk koruma prosediirleri ile ilgili olarak 6zel olarak bu is icin
gorevlendirilmis personelin bilgilendirilmesi/egitilmesi (¢ocuk koruma odak kisisi ile isbirligi halinde).

3. Cocuk katiliminin finansal yonlerinin ele alinmasi (organizasyon komitesi ile irtibat halinde) ve bu konuda organizasyon
komitesine diizenli bilgi verilmesi.

4. Organizasyon komitesinin biitiin toplantilarma diizenli olarak katilma, gerekli finansal ve lojistik giincellemeleri yapmak,
gerekli yardim ve destegi saglamak.

Lojistik ve idari gorevler

[Bunlar ¢ocuk katilimi koordinatoriiniin gérevleri arasina konulabilecegi gibi idare/lojistik odakli ayri1 bir gorev olarak da
tanimlanabilir].

Lojistik islerin esgiidiimii

= 18 yasindan kiigiik delegelerin ve koruyucularinin seyahatleriyle ilgili diizenlemeler (ugak yolculuklari ve ilgili
diger bilgiler). 18 yasindan kiigiik biitiin delegelerin ve koruyucularinin sigorta iglemlerinin tamamlanmast igin
yerel ortaklarla irtibat;

= 18 yagindan kiiciik delegeler igin kalacak yer, yiyecek, toplanti odalari, donanim ve 6zel gereksinimler gibi
bagliklarin ¢6ziime baglanmast;

. Havaalanindan alis ve ilgili yere gidis dahil olmak iizere 18 yasindan kiiciik delegeler ve koruyuculari igin ulasim
diizenlemeleri;

. 18 yasindan kiiciik delegeler igin resmi program dis1 etkinlikler diizenlenmesi (geziler/partiler).

Belgelerin diizenlenmesi ve enformasyon:

= Lojistik agisindan 18 yasindan kiiciik delegeler, koruyucular ve yerel ortaklar i¢in bir irtibat noktasi olusturulmasi —
ozellikle, danigma siirecinin g¢esitli mekanlarindaki kayit islemleri agisindan.

= Kayit islemlerinin adim adim ilerlemesini saglayarak kayit siirecinin izlenmesi.

= Kayit formlarinin ve katilim anlagmalarinin derlenmesi ve saklanmasi.

= 18 yasindan kiiciik delegeler ve koruyucular i¢in gizli bilgilerin saklanmasi.

= Vizeler ve kayit formlar gibi resmi belgelere iligkin bilgi verilmesi ve bunlarla ilgili sorunlarin ¢6ziilmesi.

=  Program, arka plan bilgiler ve yonlendirici enformasyon dahil olmak iizere genel bir bilgilendirme paketinin
variglari iizerine 18 yagindan kiigiik delegelere verilmesi.

Danisma siirecindeki terciime ve ¢eviri
islerinin esgiidiimii:

=  Danigma siirecindeki ¢eviri gereksinimlerinin belirlenmesi ve c¢eviri gerektiginde buna gore diizenlemelerin

yapilmast;
= 18 yasindan kiiciik delegelere yonelik enformasyon paketinin ve takip belgelerinin ¢evirisi [gerekli uyarlamalar
yapiniz]
Dokiimantasyon:

= Danigma siirecindeki belgelerin “dengeli dokiimantasyonu” i¢in yonergeler hazirlanmast;
= 18 yasindan kiigiik delegelere yonelik hazirlik ¢alistayinda iiretilen materyallerin/konusmalarin/agiklamalarin
danigma toplantisina aktarilmasi.

Kolaylastiricilarla ¢calisma:
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= Kolaylastiricilarin  ¢alismalarinin, toplant1 sirasinda, ozellikle idari gorevler agisindan desteklenmesi, bas
kolaylastirici ile yakin irtibat halinde olunmasi [gerekli uyarlamalar1 yapiniz].

Cocuk koruma odak noktasi ve doktor/hemsire ile ¢calisma:
= Cocuk koruma odak noktasi ve doktor/hemsirenin ¢alismalarinin idari gérevler agisindan desteklenmesi.
Kisisel ozellikler
Mutlaka gerekli
= Ulusal ve bolgesel diizeyde, ¢ocuk haklar1 ve katilimi konusunda gegmis deneyim;
= Ekip yonetme deneyimi (ise alma ve egitme);
=  Finansal yonetim ve titiz muhasebe kayitlar tutabilme;
= Bolgeye asinalik ve caligma deneyimi;
= Miikemmel derecede iletisim becerileri (6zellikle iyi Ingilizce yazma);
= Proaktif ve girisimci olma;
= Bolgedeki aglarla iletisim deneyimi.

Tercih nedeni

=  Bolgeden olma;
= Katilim siireglerinde dogrudan ¢ocuklarla ¢alisma deneyimi.

idari/lojistik gorevlerde aramilan kisisel ozellikler:
Mutlaka gerekli
= Cocuklarla ulusal/uluslararast danigma siireglerinin esgiidiimiinde kanitlanmis deneyim sahibi olma;
= Ingilizce hem yazili hem sézlii iletisim becerileri;
= Muhasebe kayitlarini titiz bigimde tutma ve yogun gorevleri yerine getirebilme kapasitesi;
=  Mikemmel derecede iletisim becerileri;
. Bilgisayar, 6zellikle Microsoft Word ve Excel becerileri;
. [danigma siirecinin gergeklesecegi iilkenin yerel dilini giriniz]’ce etkili iletisim kurabilme.

Tercih nedeni

= Cocuk koruma konularinda deneyim;
. Cocuk haklar1 ve [danigmanin konusunu giriniz] izerine bilgi sahibi olma.

Ekli

1. Cocuklara Danigmada Asgari Standartlar
2. Islemler Kilavuzu

30. Cocuk koruma odak kKisisi

[ORNEK]
Gorev tamm
Hedef: Cocuklarin [danigma etkinliginin resmi adin1 giriniz]’ye anlaml ve etik 6lgiiler iginde katiliminin saglanmasi.

Maksat: Danigma siirecinde ¢ocuklarm korunmas: genel sorumlulugu. [organizasyon komitesinin resmi adini giriniz] nin
cocuk ve diger biitlin katilimcilarin korunmasi alanindaki kaygilar1 agisindan ilk temas kurulacak nokta.

Siire: [¢ocuk koruma odak kisisinin sozlesmesinin danigma siirecinden 12 hafta Once baglamasi ve siirecin
tamamlanmasindan sonra 2 hafta daha siirmesi tavsiye edilir]

Ucret:
Sorumlu olunan kisi/merci: Cocuk katilimi koordinatorii

Arka plan
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[Etkinlige iliskin geri plan bilgileri girin; bunun baska etkinliklerin bir pargast olup olmadigin1 belirtin.]

Cocuklarin danigma etkinliginde temel bir rol oynamalar1 beklenmektedir. [danisma etkinliginin resmi adini giriniz]’ye ¢ocuk
katilim1 i¢in bir dizi asgari standart ve bir ¢ocuk koruma politikas: dahil olmak iizere kilavuzlar belirlenmistir ve bundan
amaclanan ¢ocuklarin anlamli ve giivenli bir katiliminin saglanmasidir. Cocuk koruma konusuna Asgari Standartlar ve buna
eslik eden Islemler Kilavuzunda yiiksek 6ncelik tamnmistir ve ¢ocuk koruma dnlemleri danisma siiresi boyunca yakindan
izlenecektir.

Danigma siirecine [hiikiimetler, HDK’lar gibi kurumlari giriniz]’den temsilciler dahil [say1y1 giriniz]'den fazla kisi, bu arada
[say1y1 giriniz] ¢ocuk ve koruyucular katilacaktir. Danigma [yeri ve tarihi giriniz]’de yapilacaktir. Delegeler (18 yasindan
kiigiik delegeler) danigma toplantisinin hemen 6ncesinde [tarihi giriniz]’de hazirlik ¢aligtayma katilacaklardir. .

Gorevin tarifi
Asagidaki gorevler igin bir gocuk koruma odak kisisi aranmaktadir:

1. Cocuk korumaya iliskin yerel sistemlerin ve kaynaklarin onceden belirlenmesi vea buna uygun hazirliklar yapilmasi
(6rnegin dis raporlar ve saglik ve diger hizmetlere erigim gibi).

2. Risklerin belirlenmesi, uygun 6nlemlerin alinmasi ve danigsma siireci boyunca olast risklerin siirekli degerlendirilmesi.

3. Cesitli olaylarin, duyarliliklarin ve sevk islemlerinin giivenli ve gizli gerceklesmesine yonelik prosediiriin hazirlanmasi.

4. Bir ¢ocugun giivenligi veya sagligi ile ilgili herhangi bir kayginin ortaya ¢ikmasi halinde yapilacak islerle ilgili adim adim
giden bir kilavuzun hazirlanmasi.

5. Cocuk koruma gorevlilerinden olusan bir ekip kurulmasi ve bu grubun ¢ocuk koruma odak kisisi tarafindan
yonlendirilmesi Bir medya ekibi iiyesiyle cocuk katilimi koordinatdriiniin de yer alacagi bu ekip hazirlik ¢aligtay1 ve danigma
toplantisi sirasinda 24 saat ¢ocuk izleme hizmeti verecektir.

6. Biitiin gorevlilerin ve delegelerin ¢ocuk koruma sorumluluklart konusunda bilgilendirilmesi.

7. Biitin delegeler ve gorevlilerin danigma sirasinda g¢ocuk korunmasiyla ilgili 6zel diizenlemeler konusunda
bilgilendirilmesi.

8. Koruyuculara (hazirlik ¢alistayindan 6nce) ve 18 yasindan kiigiik delegelere (caligtay sirasinda) egitim/bilgilendirme
calistaylar1 diizenlenmesi.

9. Cocuklarin korunma gereksinimlerine uygun ¢oziimler iiretilmesi.

10. Danisma etkinligin ardindan bir hafta iginde siiregle ilgili kisa bir raporun organizasyon komitesine verilmesi, bu raporda
¢ocuk koruma prosediirlerin nasil isledigi ve gerekli goriilen degisikliklere yer verilmesi.

Daha sonra, ¢ocuk koruma odak kisisi asagidaki belgeleri hazirlayacak veya uyarlayacaktir:

1. Sikayet yollar1 (rapor ve kayg: dile getirme);

2. 18 yasindan kiigiik delegelerin karistiklar1 kazalar ve acil durumlarla ilgili bir eylem plani;
3. 18 yagindan kiigiik delegeler i¢in risk degerlendirmesi;

4. Cocuk koruma ekibi gérev tanimi,

5. Yetiskin delegeler, otel gorevlileri ve danigma personeli igin bilgiler;

6. Cocuk koruma prosediirlerin uygulanmasina iliskin rapor.

Kisisel ozellikler
Mutlaka gerekli

= Cocuk koruma konularinda derin deneyimi gosteren belgeler;

= [Danigma siirecinin dilini giriniz]’de hem yazili hem de sozlii etkili iletisim kurabilme;
= Miikemmel derecede iletisim becerileri;

= Cocuk katilim1 ve katilimei teknikler konusunda bilgi.

Tercih nedeni
= [danismanin i¢erigini/konusunu giriniz]’ye asinalik;
= Personel/goniilliilerden olusan ekipleri yonetebilme.



31. Cocuk koruma ekibi

[ORNEK]
Gorev tanim
Amag: [danigma etkinliginin resmi adin1 giriniz]’ye ¢ocuklarin anlaml ve etik dlgiiler i¢inde katiliminin saglanmasi.
Maksat: Danigma siirecinde gocuklarin korunmasina yonelik islerde ¢ocuk koruma odak kisisine destek.
Siire: [Danigmadan iki veya li¢ hafta dncesinden danigmanin bitiminden iki veya ti¢ giin sonrasina kadar].
Ucret: [Ekip iiyeleri goniilliiliik temelinde ¢alisabilirler —organizasyon komitesinden segilebilir]
Arka plan

Hazirlik calistayina ve [danisma etkinliginin adini girin]’ye katilacak 18 yasindan kiigiik delegelerin giivenligi ve esenligi
icin organizasyon komitesi bir c¢ocuk koruma ekibinin olusturulmasmi istemistir. Bu ekibin olusturulmasindan,
bilgilendirilmesinden ve c¢aligmalarindan ¢ocuk koruma odak kisisi sorumlu olacaktir. Cocuk koruma ekibinin, 18 yasindan
kiigiik delegelerin korunmasmna yonelik izleme ve risk degerlendirmesi ¢alismalarinda ilgili yerlerle isbirligine gitmesi
beklenmektedir.

Ekip tiyeleri 18 yasindan kiigiik delegelerin [danisma etkinliginin gerceklesecegi kentin adim giriniz]’deki kalislart siiresince
korumayla ilgili konularda kolektif karar alma siireglerini izleyeceklerdir.

Cocuk koruma ekibinin hedefleri:

1. Hazirlik calistay1 ve danisma toplantisi sirasinda 18 yasindan kiiciik delegelerin korunmasiyla ilgili konulari ele almak ve
getirilen kurallarin gerek yetiskinler gerekse 18 yasindan kiigiik delegeler tarafindan gézetilmesini saglamak;

2. Herhangi bir kaygi veya soruyla karsilasildiginda ¢ocuk koruma konusunda temas noktalari olarak islev gormek;

3. Hazirlik calistay1 ve danisma toplantist i¢in gelistirilen ¢ocuk koruma politikasinin tiim katilimcilar ve personel tarafindan
uygulanmasina nezaret etmek;

4. Cocuk korumayla ilgili raporlari toplu halde gézden gecirmek ve uygulamalara yardimci olmak.

Cocuk koruma ekibi iiyeleri
Cocuk koruma ekibi asagidakilerden olusur:

= XXXX, Cocuk koruma odak kisisi

- XXXX, Egitilmis danisman

= XXXX, Organizasyon komitesi {iyesi
= XXXX, Cocuk katilimi koordinatorii
= XXXX, Medya koordinatorii

Sorumluluklar
Bu gorevi kabul eden biitiin gocuk koruma ekibi iiyeleri su sorumluluklari yerine getireceklerdir:
Genel

1. Hazirlik ¢alistayr ve danigma toplantisi igin gelistirilen biitiin koruma kurallarin1 ve protokolleri bilmek ve biitiin
katilimcilarla personeli bunlardan haberdar etmek;

2. Ozel durumlarda gocuk koruma ekibi tarafindan getirilecek istisnalar disinda 18 yasindan kiigiik delegelerin kisisel
deneyimleri ve raporlarla ile ilgili gizlilik kurallarin1 gézetmek;

3. Hazirlik galistay1 ve danigma toplantist sirasindaki ¢ocuk koruma durumunu izlemek ve daha sonra gerekli diizeltmelerin
yapilabilmesi i¢in risklerle birlikte kurallar ve protokollerdeki bosluklari belirlemek.

Ozel

1. Cocuk koruma ekibine koruma kurallar1 ve sorumluluklar ile ilgili olarak verilecek ilk brifinge katilma;

2. Cocuk koruma ile ilgili durumu ele almak, gerekiyorsa koruma kurallarini degistirmek ve danisma siirecinin sonunda
uygulama ve miidahaleleri degerlendirmek iizere iki toplantiya katilma [tarihi giriniz];

3. Gereken acil koruma miidahalelerinde ¢ocuk koruma ekibi ile iizerinde mutabakata varilan sekilde her an goreve hazir
olma;

4. 18 yasmdan kiiciik delegenin giivenligi ve esenligi ile ilgili olup hemen miidahale gerektiren bir durumda ¢ocuk koruma
ekibinin diger boliimiiyle hemen toplanma;
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5. Cocuk koruma ekibi tarafindan istenmesi durumunda herhangi bir acil olayda 18 yasindan kiiciik delegeye hastaneye,
karokola veya baska bir merkeze kadar eslik edilmesi;

6. 18 yasindan kiigiik delegelerin kalisi siiresince agagidaki materyallerin hazir bulundurulmasi veya en azindan boyle
materyallerin oldugunun bilinmesi:

Fotograflar1 ve pasaport bilgileri dahil 18 yasindan kiigiik delege rehberi;
18 yasindan kiigiik biitiin delegelerin saglik durumlar1 ve raporlart dahil olmak iizere arka plan bilgi
formu;
18 yasindan kiigiik biitiin delegelerin ana babalarinin/koruyucularinin telefonlari;
Cocuk koruma ekibi iiyelerinin nobet cizelgesi;
Biitiin cocuk koruma ekibi iiyeleri igin yerel temas bilgileri ve telefon numaralari;
18 yasindan kiiciik delegelerin giivenligi ve esenligi ile ilgili kaygilarin yer alacagi raporlarin verilis
usulleri;
g. 18 yasmndan kiigiik delegelerin karistiklar1 olaylar ve acil durumlarla ilgili eylem plan: (biitiin formlarla
birlikte);
h. Cocuk koruma politikasi;
i. 18 yasindan kiigiik delegeler medya formlari.
7. Cocuk koruma ekibi veya ¢ocuk koruma odak kisisi tarafindan belirlenen kararlarin veya gorevlerin yerine getirilmesine
yardimeci olma.

Sa
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32. 18 yasindan kiiciik delegeler icin kolaylastirici

[ORNEK]
Gorev tamm
Hedef: [danigsma etkinliginin resmi adini giriniz]’ye ¢ocuklarin anlamli ve etik olgiiler i¢inde katiliminin saglanmasi.

Maksat: Yeterli bir ¢alistay programi, yeterli bir kolaylastiricilik ve 18 yasindan kiiciik delegeler icin belirlenen hedeflerin
gergeklestirilmesi yoluyla siirece yardimci olma.

Siire: [kolaylastiricinin danigma siirecinden en az iki hafta 6nce gorevlendirilmesi ve danismadan sonra iki-li¢ giin stirmesi
tavsiye edilir.]

Ucret: Giindelik iicret taksitlerle 6denecek, buna yolculuk ve kalis giderleri eklenecek.

Sorumlu olunan kisi/merci: Organizasyon Komitesi/gocuk katilimi koordinatorii [gerekli uyarlamalari yapiniz].

Arka plan

[hedeflenenler, katilimci sayisi ve ilgili diger ayrintilar dahil olmak arka geri plan bilgilerini giriniz.]

[NOT: Bu Gorev Tanimi 18 yasindan kiigiik delegeler i¢in kolaylastiricinin yalnizca hazirlik ¢aligtayr sirasindaki islerden
sorumlu oldugu varsayimma dayanmaktadir (toplanti ig¢in bir kolaylastiricilar ekibinin olusturulmas: dahil). Ancak bu
kolaylastiric1 asil danigma toplantisinda daha genis bir kolaylastiricilar ekibine (hem yetiskinler hem ¢ocuklar i¢in) dahil
olacaktir — 18 yasindan kiiciik delegeler kolaylastiricisinin baslica ilgi ve ¢aligma alani gocuklar olacaktir.]

Cocuklarin danigsma etkinliginde temel bir rol oynamalari beklenmektedir. [danisma etkinliginin resmi adin1 giriniz]’e ¢ocuk
katilim icin bir dizi asgari standart ve Islemler Kilavuzu belirlenmektedir ve bundan amaglanan ¢ocuklarm anlamli ve
giivenli bir katiliminin saglanmasidir. Kolaylastirici, Cocuklara Danisilmasinda Asgari Standartlara bagh kalacaktir.

Cocuk delegeler igin diizenlenen iki etkinlik bu delegeler i¢in kolaylastiricilik gerektirmektedir:

[tarihi ve yeri giriniz]’de 18 yasindan kiiglik [say1y: giriniz] delegenin katilacag: [say1y1 giriniz] giinliik bir hazirlik calistay1
yapilacaktir. Bu toplantinin amaci 18 yasindan kiigiik delegelerin danigma toplantisina hazirlanmasidir.

Damigma [tarihi ve yeri giriniz]’de yapilacaktir. Toplam [sayiy: giriniz] delegenin katilmasi beklenmektedir, buna
kolaylastiricilik ihtiyaci olan [say1y1 giriniz] cocuk da dahildir.
Gorevin tarifi

Asagida belirtilen gorevleri yerine getirmede 18 yasindan kiigiik delegeler icin bir kalaylastirici aranmaktadir:

1. Cocuk katilimi koordinatérii ile irtibat halinde ve idari personelin de destegiyle 18 yasindan kiigiik delegeler i¢in hazirlik
calistayinin giindeminin hazirlanmast;



2. Etkinligin hedeflerine ulagabilmesi agisindan hazirlik ¢alistayinda [say1y1 giriniz] ¢ocuga kolaylastiricilik yapilmast,

3. Kolaylastiricilar ekibine yonelik bilgilendirme toplantisina katilma (hazirlik ¢alistay: ile ilgili rapor);

4. Danigmada, 18 yasindan kiigiik delegeler igin belirlenen hedeflerin gergeklesmesini saglayarak kolaylastirict ekibin bir
pargasi gibi ¢aligma;

5. Grup c¢aligmalar1 dahil her etkinlikte, ayrime1 olmayan ve toplumsal cinsiyete duyarl katilimei teknikler kullanma;

6. Planlanan oturumlara yeterli donanimi saglamada idari personelle irtibat kurarak bu oturumlarin diizgiin yiiriimesine
yardimcet olma;

7. Belirlenen takvime uyma;

8. Giinliik degerlendirme ve bir sonraki giiniin planlanmasi ¢alismalarma 18 yasindan kiigiik delegeleri de dahil etme;

9. Cocuk katilimi koordinatériine sozlii giinliik rapor verme;

10.Danismay1 izleyen bir hafta icinde, organizasyon komitesine, etkinlikleri anlatan, etkinlikteki teknikler ve sonuglar
hakkinda bilgi veren, hedeflere ne 6l¢iide ulasildigini degerlendiren, destekleyici ve/veya smirlandiric faktdrleri belirleyen
bir rapor sunulmasi.

Kisisel 6zellikler
Mutlaka gerekli
= Uluslararasi toplantilarda ¢ocuk katilimini kolaylastirma alaninda derin deneyimi gosteren belgeler;
= [Danigma siirecinin dilini giriniz]’de hem yazili hem de so6zlii etkili iletisim kurabilme;
= Miikemmel derecede iletisim becerileri;
= Duyarli konularda uygun katilimci alistirma yaratabilme deneyimi;
= Uyum saglayabilme, esneklik ve sevk.

Tercih nedeni

= Katilimcilarin ¢aligmalarina asinalik;
= [danismanin i¢erigini/konusunu giriniz]’ye asinalik.

33. Terciiman
[ORNEK]

Gorev tamm
Hedef: Cocuklarin [danigma etkinliginin resmi adini giriniz]’ne anlamli bigimde katilimini saglamak.
Siire: [¢alisma giinlerinin sayisin ve tarihlerini giriniz], art: [tarihi giriniz]’de yapilacak hazirlik egitimi.

Ucret: [giinliik 6denecek iicreti ve bunun ne zaman ddenecegini giriniz].
Sorumlu olunan kisi/merci: Cocuk katilimi koordinatdrii

Arka plan
[Danigma siirecine iligkin geri plan bilgileri giriniz.]

Danigma siirecinde ¢ocuklarin 6nemli bir rol oynamalari beklenmektedir. Cocuklarin danigma siirecine anlamli ve etik 6lgiiler
icinde katilmalarini saglamak amaciyla Cocuklara Danisilmasinda Asgari Standartlar hazirlanmistir.

Danigma siirecine [ilgili gruplan giriniz] temsilcileri dahil olmak tizere [say1 giriniz] kadar kisi katilacaktir. Danigma [yeri ve
tarihi giriniz]’de gergeklesecektir. Cocuk delegeler (18 yasindan kiiciik delegeler), [tarihi giriniz]’de yapilacak olan danisma
toplantisindan [say1y: giriniz] giin dnce bir hazirlik ¢alistayina katilacaklardir. Her iki toplantida da [dili giriniz] baslica dil
olarak kullanilacaktir.

18 yasindan kiiciik delegelerin bu iki toplantiya katilim i¢in [dili giriniz] bilmeleri gerekmemektedir. Dolayisiyla, toplantilar
sirasinda 18 yasindan kiigiik delegelere gerektigi gibi ¢evirmenlik hizmeti verilmesi organizatorler agisindan 6nem
tasimaktadir. Koruyucular (18 yasindan kiigiik delegelere danigma sirasinda eslik edecek yetigkinler) ise danigma oturumlari
disindaki ortamlarda delegelere ¢evirmenlik yapacaklardir (gidis gelislerde, toplantilardan 6nce sabahlari, verilen aralarda,
aksamlari).

Gorevin tarifi
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Cesitli dilleri konusan 18 yasindan kiiciik delegelere ¢eviri yapmak iizere bir ¢gevirmenler ekibi gerekmektedir.
18 yasindan kiiciik delegelere geviri yapacaklarm sorumluluklar::
1. Hazirhk

=  Organizator tarafindan verilen, ¢alistayla ilgili biitiin geri plan bilgileri okuyun;
= (Caligmalarda kullanilacak katilimei geviri yontemini konu alan ve bu arada ¢ocuk koruma politikalari ve izlenecek
usuller konusunda bilgi verilecek [tarihi giriniz]’deki toplantiya/brifinge katilin.

2. Damisma Etkinliginin terciimesi

= Cevirmenler 18 yagindan kiigiik delegeye (delegelere) yakin oturacak, baskalar1 Ingilizce konusurken bunu aminda
terclime edeceklerdir.

= Cevirmen herhangi bir noktay1 kagirdiginda ellerini kaldirarak ¢eviri i¢in fazladan zaman istediklerini belirtecektir.

. Ozellikle 18 yasindan kiiciik delegeler konustugunda ve ¢evirmen bunlari Ingilizceye ¢evirdiginde gevirinin her
zaman aslina tam sadik olmasi beklenmektedir..

- Cevirmenler, ceviri yaptiklar1 18 yasindan kiigiik delegelerle olumlu ¢alisma iliskileri iginde bulunacaklar ve
aradaki iligkilerin danigma siirecine ¢ocuklarin etkin katilimini herhangi bir yonden engellememesine gayret
edeceklerdir.

. Biitiin delegelerden duru bir [dili giriniz] konugmalari istenecektir; kolaylastiricilar da bunu destekleyeceklerdir.

Basvuru siireci
Liitfen katilim koordinatérii [adin1 giriniz] ile temasa gegin

E-mail:
Telefon: XXX-XXX-XXX
Faks: XXX-XXX-XXX

Cevirmenler icin kilavuz

Bu kilavuzlar [hazirlik caligtayi ile ana danigma toplantisinin resmi adlarini ve tarihlerini giriniz]’ye katilacak 18 yasindan
kiigiik delegelerin ¢evirmenleri igindir.

Maksat

Toplantiya katilan 18 yasindan kiigiik delegelere konusma firsatlari taninmasi gerekir. Cevirmen olarak sizin isiniz 18
yagindan kiigiik delegelerin sesi olmaktir. Cevirmenlerin rolii ve isi, ¢ocuklarin bu etkinliklere iyi bir katilim saglamalart
bakimindan ¢ok 6nemlidir. Bu arada yalnizca 18 yasindan kiigiik delegelerin sdylediklerini degil yetigkinlerin sdylediklerini
de ¢evireceksiniz.

Egitim

Biitiin ¢cevirmenler [tarihi giriniz]’de yarim giinliik bir egitim alacaklardir. Bu egitimin amaci asagida yer alan kilavuzlarin iyi
anlagilmas1 ve ¢eviri hizmetlerinin 18 yagindan kiigiik delegelerin gereksinimlerine uygun ve bunlara duyarli bigimde
verilmesidir.

18 yasindan kiiciik delegelerle calisma

= 18 yasindan kiigiik bir delege, 6zellikle tam katilimli oturumlarda konusurken, onunla birlikte ayaga kalkin ve sozii
bittiginde geviri yapin.

. 18 yagindan kiigiik delegeye saygi agisindan ne dedigini tam olarak gevirin. Ornegin, “Adim... , ...’dan eliyorum
ve benim deneyim alanim...” gibi.

= 18 yasindan kiigiik delegeden konusmasi sirasinda uygun siire aralar vermesini isteyin. Ceviriyi kolaylastirma
acisindan kiigiik notlar da alabilirsiniz.

. “Dedi ki..”, “demek istiyor ki...”, “ne dedigini anlamadim ama sanirim...” gibi sozlerden kaginin. Hi¢bir zaman
kendi goriistiniizii dile getirmeyin.

= Cocugun ne dedigini anlamadiysaniz geviriden 6nce bunu netlestirmeye galigin.

= 18 yasindan kiigiik delegelerin tartigmalara tam anlamda katilimlarini saglamak i¢in teklifsiz, argo sdylemlerden ve
pek bilinmeyen kisaltmalardan kaginin. Ayrica, sdylenenleri c¢evirirken agir1 basitlestirmelere gidip 18 yasindan
kiigiiklere iistten bakmayin.

= 18 yasindan kii¢iik delegeleri, goriismeleri izleyemediklerinde bunu séylemeye 6zendirin.

= 18 yasindan kiigiik delege sOylenenleri anlayamiyorsa bu durumu hemen kolaylastiricilara iletin. Kendiniz
aciklama yapmaya calismayin.

= 18 yasindan kii¢iik delege adina siz yanit vermeyin.



18 yasindan kiigiik her gocugun viicut dilini 6grenin.

Uzerindeki gekingenligi atan ve sunum yapan her delegeyi kutlayin.

18 yasindan kiiciik delegenin dile getirdigi herhangi bir husus konusunda kuskucu davranmaym. Unutmayn ki,
dinleyiciler oniinde konusurken 18 yasindan kiigiik delege baskalariyla iletisimi agisindan tamamen size bagl
durumdadir.

18 yasindan kiigiik bir delegenin ilk kez kendi iilkesinin disina ¢ikmis olabilecegini unutmaym. Bu gezinin
gercekten egitici bir deneyim olmasina galigin.

18 yasindan kiigiik delegenin yersiz beklentilere kapilmasina neden olabilecek ayni veya nakdi seyler vermeyin,
vaatlerde bulunmayin..

Her giiniin sonunda, 18 yasindan kiigiik delegeyi yetiskin koruyucusuna teslim ederek giinii resmi bir devri teslim
ile bitirin.

18 yasindan kiigiik delegenin 6zel yasamina ait bilgileri gizli tutun.

18 yasindan kiigiik delege kendi dili yerine Ingilizce konusmak isterse izin verin, ancak zorlamayimn.

18 yasindan kiiciik delegenin koruyucusuyla ¢alisma

Zaman ayirarak koruyuculardan 18 yasindan kiigiik delegelerin ge¢mislerini ve diger konferanslara katilma
deneyimleri hakkinda bilgi alin.

18 yasindan kiigiik delegeyi ¢evirisini yapmadan yetiskinlerle uzun konugmalar yapmaktan kaginin.

Her giiniin sonunda 18 yasindan kiigiik delegeleri koruyucularina teslim ederken 5 dakika zaman ayirarak giiniin
nasil gectigini koruyucuya anlatin.

Kolaylastiricilar ve organizatorlerle calhisma

Karsilagtigimiz herhangi bir gii¢liigii veya sorunu kolaylastiricilarla agik agik konusun ki gerekli onlemler hemen
alinabilsin.

Katilimeilar i¢in hazirlanan biitiin materyallerin kopyalarin1 daha dnceden edinin.

Birisi iyi bir ¢eviriyi engelleyecek kadar hizli konusuyorsa iizerinde anlastiginiz bir isareti yapin. Elinizi kaldirin
veya g¢eviri igin ek zaman gerektigini gdsteren bir isaret yapin.

Birlikte c¢alistigimiz 18 yasindan kiiciik delegelerin 6zel gereksinimi varsa veya kendini iyi hissetmiyorsa
kolaylastiricilar1 ve organizatorleri hemen haberdar edin.

18 yagindan kiigiik bir delege tarafindan ¢ocuk korumayla ilgili bir konu giindeme getirilirse, bu konuyu gocuk
koruma odak kisisi [adin1 giriniz] ile konusmadan 6nce 18 yasindan kiigiik kisinin iznini almay1 unutmayin. 18
yasindan kii¢iik delegenin sizinle birlikte gelip bu konuyu ¢ocuk koruma odak kisisine anlatmasini tesvik edin.

Her giintin sonunda gelismeler konusunda kisa bir rapor vermeye hazir olun.

Organizatorler, oturumlar igin sizden kimi sozciikleri veya tiimceleri ¢evirmenizi isteyebilirler.

Danisma siirecinde ¢ocuk koruma

[Cocuk koruma ile ilgili personel brosiiriinden bilgiler ekleyin ve brosiirii cevirmenlere dagitin.]
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KESIM 10: iZLEME

34. Yerel ortaklar icin izleme Kilavuzlari

Kendilerini dogrudan etkileyen konularda iist diizey tartigmalara katilmis kisiler olarak 18 yasindan kiigiik delegelerin daha
sonra etkili takip caligmalarinda yer almalar1 gerekir. Boyle bir takip ¢aligmasi, kendileri agisindan ¢ok yogun bir deneyimin
boyle bir noktada kesilmesinden dogabilecek saskinlik veya memnuniyetsizlik duygularmin giderilmesi bakimindan
Onemlidir.

Yerel ortaklar, 18 yasindan kiigiik delegelerin takip ¢aligmalarina etkili bigimde katilimlarini saglama agisindan dnemli bir
konumdadirlar.

Yerel ortaklardan istenenler sunlardir:

=  Etkinlikten doniildiikten sonraki bir ay iginde her iki ¢ocuk delege ile bir bilgi-dokiim toplantisi diizenlenmesi;

= 18 yasindan kiigiik delegelere danigsma siirecinde edindikleri deneyimleri akranlariyla, iliskide olduklari projelerle,
yerel topluluklar veya kurumlarla paylasmalart igin firsatlar saglanmast;

= Danigma siirecine iliskin takip caligmalarina katilabilmeleri i¢in 18 yasindan kiigiik delegelere destek saglanmasi.
Takip etkinlikleri, ¢ocuklara ve yetiskinlere taahhiitleri ve saglanan ilerlemeleri ortaklasa degerlendirme firsatlari
sunmalidir;

= 18 yasindan kiigiik yedek delegelerin de (danigma siirecine katilamayanlar) takip etkinliklerine dahil edilmesi;

=  Danisma siirecinin sonug belgelerinin yerel dillere ¢evrilmesi ve ¢ocuklara dagitilmasi. Organizasyon komitesi, 18
yasindan kii¢iik biitiin delegelerin ve yerel ortaklarin sonug belgelerinden birer kopya almalarini saglayacaktir.

Asagidaki sorular 18 yasindan kiigiik delegeleri bilgilendirmede ve takip islemlerinde kilavuz olarak kullanilabilir.

NOT: Sorulardan bazilar1 daha onceki degerlendirme formlarindaki sorularla ayni olsa bile, bakis agilarindaki
farklilasmalarin goriilmesi agisindan ayni sorulari belirli zaman araliklariyla sormak yararlidir.

Bu formlari litfen g¢ocuk katilimi koordinatériine teslim edin. Bu formlarda yer alan biitiin veriler gizli tutulacaktir
[danismanin bitiminden sonraki son tarihi giriniz].
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18 yasindan kiiciik delegeler icin yeniden bilgilendirme sorular:
Liitfen asagidaki sorular1 okuyun ve yandaki kutulara goriislerinizi yazin.
Sizden gercekten geri bildirim almak istiyoruz, dolayisiyla yorum kutularini doldurun. Amacimiz, g¢ocuklarm bu tiir

toplantilara daha iyi katilimini saglamak. Bu nedenle elestiri yapmaktan veya oneride bulunmaktan ¢ekinmeyin! Yazmak i¢in
daha fazla yer gerekiyorsa liitfen kagidin 6biir yiiziine gegin.

Soru Yorum

1. Danigma toplantisina gelmeden dnce hazirlik mahiyetinde
baska herhangi bir ¢alismada yer aldiniz m1?

2. Damigsma siirecinde sizden beklenenler konusunda
onceden fikriniz var miydi?

3. Hazirhik ¢alistay1 sizi daha sonraki etkinlige gercekten iyi
hazirlad1 nu1?

4. Hazirlik galistayinda kararlarin alinis bigiminden memnun
kaldiniz nu1?

5. Kolaylastiricilar toplantilarda kendinizi ifade etmenizde
size yardime1 oldu mu?

6. Calistaydaki ¢eviri isinden memnun kaldiniz m1?

7. Koruyucunuzdan memnun karlmiz mi?

8. Asagidaki listede yer alanlar arasindan, sizce 18 yasindan
kiigtik delegelerin katilimin1 6zetleyen birini isaretleyin:

NOT: Uzerinde diisinmek icin listeyi birkag kez
okuyabilirsiniz.

Cocuklar agik¢a ortadaydilar, ancak karar vermediler.
Yetigkinler ¢ocuklarin karar ve diistincelerini kontrol etti.
Cocuklar da karar aliyorlardi, ama bu yetiskinlerle esit
degildi.

Cocuklar yetiskinlerle esit karar aliyorlardi.

9. Damigma siirecinde  yetiskinlerin  davramislarini
degerlendirebilir, bu konuda yorum yapabilirsiniz:

Sizce konustuklar konularda bilgi sahibi miydiler?
Dikkat/konsantrasyon?

Toplant1 kurallarma uyma?

Yetiskinlerin konusmalar1?

Yetigkinlerin sorular1 (grup ¢alismalarinda/tam katiliml
oturumlarda)?

Diger yetiskinleri dinleme?
18 yagindan kiigiik delegelere kulak verilmesi?

10. 18 yasindan kiigiik delegelerin davranislarma iligkin
gOriisliniiz ne?

Sizce konustuklari konulara gergekten vakif miydilar?

Dikkat/konsantrasyon?

Toplant1 kurallarina uydular mi?

18 yasindan kiigiik delegelerin konugmalari

18 yasindan kiigiik delegelerin sorulari

(grup calismalarinda/tam katilimli oturumlarda)?
Yetigkinlere kulak verilmesi?

18 yasindan kiigiik diger delegelere kulak verilmesi?

11. Danisma siirecinde edindiginiz deneyimlerden asagidaki
gruplardan herhangi birine s6z ettiniz mi?

Diger ¢ocuklar ve gengler

fliskiniz olan projeler

Yerel topluluk veya topluluk orgiitleri
Medya

Diger

12. Ulkenizde planlanan izleme etkinlikleri (toplantilar,
kampanyalar, ¢esitli etkinlikler) var m1?

13. Buna benzer bir damigsma toplantist ilerde yeniden




Daha bagka goriis veya yorum:

Zaman ayirdiginiz i¢in tesekkiirler.

IRV




